Regionalna Izba Obrachunkowa Egz. Nr2
w Rzeszowie

WK-610/50/K/2015

PROTOKOL

kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Hyzne, przeprowadzonej w dniach od
2 wrzesnia 2015 r. do 14 pazdziernika 2015 r. przez; Wojciecha Dude, Piotra Salacha,
Janusza Spiral¢ ~ inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Rzeszowie na podstawie
upowaznienia Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Rzeszowie do przeprowadzenia

kontroli Nr 50/K/2015 z dnia 26 sierpnia 2015 roku.

Przedmiotem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:

Ustalenia ogélnoorganizacyjne.
Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé.
Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.

Gospodarka mieniem.

A e

Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi.

Kontrola objeto lata 2013 —2015.



I. USTALENTIA OGOLNOORGANIZACYJNE

1. Kierownictwo jednostki.

Funkcje Wéjta Gminy Hyzne pelni Pani Krystyna Wojtylo, wybrana na to stanowisko
w wyborach bezposrednich, ktére odbyly si¢ w dniu 30 listopada 2014 r. zgodnie
z zaSwiadczeniem Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej w Hyznem z dnia
30 listopada 2014 r. Pani Krystyna Wojtylo pelnita réwniez funkcje Wéjta Gminy Hyzne
w poprzedniej kadencji 2010 — 2014.

Funkcje Zastgpcy Woéjta Gminy Hyzne w wymiarze 1/4 etatu pemi Pani Janina Bloniska
powolana na to stanowisko Zarzadzeniem Nr 18/2011 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 17 marca

2011 1. w sprawie powolania zastgpcy wojta.

Skarbnikiem Gminy Hyzne jest Pani Urszula Idziniak, powolana na to stanowisko

Uchwata Nr 111/13/90 Rady Gminy w Hyznem z dnia 24 sierpnia 1990 r.

Sekretarzem Gminy Hyzne jest Pan Waclaw Mikulski zatrudniony na tym stanowisku
na podstawie umowy o prace.
Przewodniczacym Rady Gminy Hyzne jest Pan Bogustaw Kotarba wybrany na to
stanowisko Uchwalgq Nr 1/1/14 Rady Gminy HyzZne z dnia 28 listopada 2014 r.

Zastepca Przewodniczacego Rady Gminy Hyzne jest Pani Marlena Plesniak wybrana na to
stanowisko Uchwala Nr 1/2/14 Rady Gminy Hyzne z dnia 28 listopada 2014 r.

Pozostalymi Radnymi Gminy Hyzne sa:
- Leszek Slemp,
- Jan Bator,
- Dionizy Leéniak,
- Jan Pelc,
- Mariola Snopek - Tereszkiewicz,
- Edward Kotodzie;j,

- Jacek Baran,



Rozdziat VIII — wykonywanie kontroli wewngtrznej
Rozdzial IX — zasady podpisywania pism

Rozdzial X — zasady postgpowania przy opracowywaniu projektéw aktéw normatywnych
Rady Gminy i Wéjta

Rozdzial XI — zasady i tryb przyjmowania, rozpatrywania, zalatwiania indywidualnych

sporéw oraz skarg i wnioskow obywateli
Rozdziat XII - postanowienia koficowe.
Struktura stanowisk w Urzedzie Gminy HyZne obejmuje nastgpujace stanowiska pracy:
- Wojta,
- Zastgpcy Wojta,
- Sekretarza,
- Skarbnika,
- Urzad Stanu Cywilnego,
- Kancelaria Tajna Urzedu,
- Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
- Administrator Bezpieczenstwa Informacji,
- Obstuga Prawna,
- Sekretariat, stanowisko ds. kadrowych i organizacyjno — kancelaryjnych,
- stanowisko ds. obshugi Rady Gminy i Wéjta oraz ewidencji dzialalno$ci gospodarczej,
- stanowisko ds. planowania przestrzennego i budownictwa oraz ochrony zabytkow,
- stanowisko ds. geodezji i gospodarki nieruchomosciami,
- wieloosobowe stanowisko ds. inwestycji i remontow:

e stanowisko ds. inwestycji i remontdow w zakresie gospodarki $ciekowej
1 zaopatrzenia w wodg
e stanowisko ds. inwestycji i remontow w zakresie drog i budownictwa

e stanowisko ds. inwestycji i remontéw w zakresie budownictwa oraz spraw wodnych

- stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pomocowych oraz zamoéwien publicznych,



- Stanistaw Bator,

- Maria Haldys,

- Bronistaw Opiola,
- Mariola Ple$niak,
- Edward Pietras,

- Lukasz Stanowski.

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne.

Uchwata Nr XVII/135/04 Rady Gminy w Hyznem z dnia 28 czerwca 2004 r. zostat
uchwalony jednolity tekst Statutu Gminy Hyzne.

Zapisy statutu uwzgledniaja przepisy ustawy o samorzadzie gminnym.

Statut Gminy zawiera nieaktualne zapisy odno$nie zatrudnienia Sekretarza Gminy
w ramach stosunku pracy na podstawie powolania zamiast na podstawie umowy o pracg(art. 4
ust.1 ustawy o pracownikach samorzadowych) a takze wykonywania pozostatych czynno$ci
z zakresu prawa pracy wobec Wojta przez Przewodniczacego Rady Gminy zamiast
wyznaczona przez wojta osobe zastgpujaca lub Sekretarza Gminy(art. 8 ust.2 ustawy

o pracownikach samorzadowych).

Zarzadzeniem Nr 02/15 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 2 marca 2015 r. wprowadzono
Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy HyzZne.

Rozdziat I regulaminu to — postanowienia ogdlne

Rozdziat I — zadania urzgdu Gminy Hyzne

Rozdziat III — struktury organizacyjne urz¢du gminy

Rozdziat IV — zasady funkcjonowania urzedu

Rozdzial V — zakresy zadan Wojta, Zastgpcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika
Rozdzial VI — zadania wspolne dla wszystkich stanowisk

Rozdzial VII — podstawowe zakresy dzialania poszczegodlnych stanowisk pracy



- stanowisko ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, wspdlpracy z OSP, archiwum

urzedu,
- stanowisko ds. ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych oraz ochrony srodowiska,

- stanowisko ds. gospodarowania odpadami komunalnymi, spraw z zakresu pozytku

publicznego i wolontariatu, Zastepca Kierownika USC,
- stanowisko ds. obstugi informatycznej,

- stanowisko ds. ochrony przyrody, gospodarki le$nej, spraw wynikajacych z ustawy

o ochronie zwierzat,
- wieloosobowe stanowisko ds. obronnych,
- wieloosobowe stanowisko ds. ksiegowosci:

e stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej i ewidencji srodkéw trwatych

e stanowisko ds. ksiegowos$ci budzetowej 1 sprawozdawczoS$ci
- wieloosobowe stanowisko ds. podatkéw i oplat:

e stanowisko ds. naliczania podatkéw od oséb fizycznych i prawnych

e stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej
- stanowisko ds. plac i ubezpieczen spotecznych,
- stanowisko ds. obstugi kasowe;j,
- sprzatajace,
- stanowisko ds. zaopatrzenia kancelaryjno — technicznego, spraw gospodarczych i BHP.

Struktura stanowisk nie zawiera wymiaru etatu na kazdym wymienionym stanowisku pracy.
Na stanowiskach pracy Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Administratora
Bezpieczefistwa Informacji oraz ds. obstugi informatycznej zatrudniona jest jedna osoba tj.
samodzielny Referent Urzedu Gminy Hyzne, ktéry w zakresie czynno$ci ma ustalone zadania
na kazdym ze zajmowanych stanowisk pracy. Pracownik zatrudniony w pelnym wymiarze
czasu pracy na wymienionych stanowiskach bez podziatu wymiaru etatowego na kazdym
z zajmowanych stanowisk pracy. Zakres czynno$ci pracownika zataczono do akt kontroli

pod Nr I/1.

W sklad struktury stanowisk w Urzedzie Gminy HyzZzne wchodzi rowniez stanowisko

Obstugi Prawne, podporzadkowane bezposrednio Sekretarzowi Gminy.



Obstuge prawng w Urzedzie Gminy Hyzne prowadzi Kancelaria Adwokacka w Rzeszowie
reprezentowana przez adwokata Marcina Orzechowskiego na podstawie umowy — zlecenie,
zawartej w dniu 30 grudnia 2014 r. na czas od dnia 02.01.2015 r. do dnia 31.12.2015 r.
Umowa — zlecenie stanowi akta kontroli Nr 1I/2. Umowa okre$la iz Zleceniobiorca bedzie
wykonywat zlecone czynno$ci w czasie petnienia dyzuru prawnika w siedzibie Urzedu Gminy
Hyzne lub obshuge sesji Rady Gminy w wymiarze, co najmniej 4 godzin w tygodniu,
w terminach uzgodnionych pomiedzy stronami, a uwzgledniajacych potrzeby Zleceniodawcy
i zapewniajagcych terminowe zalatwienie spraw bedacych przedmiotem pomocy prawnej.
W umowie ustalono, iz Zleceniobiorcy za wykonane czynnosci przystugiwaé bedzie
wynagrodzenie w wysoko$ci 3 000,00 zt netto plus VAT miesigcznie a jego podstawa beda
prawidlowo wystawione faktury VAT przez Kancelari¢ i dorgczone Zleceniodawcy. Termin
platno$ci faktury ustalono na 14 dni. Nie sprecyzowano w umowie, czy termin platno$ci
faktury to 14 dni od jej wystawienia czy od dorgczenia do Urzedy Gminy Hyzne. Ponadto
umowa nie precyzuje zadnego terminu wystawienia i przedlozenia faktury VAT przez
Zleceniobiorce, prowadzenia ewidencji dyzuréw w danym miesiacu badZ o$wiadczenia
Zleceniobiorcy o ilosci przeprowadzonych godzin w danym miesiagcu oraz postgpowania
w przypadku gdy dyzur wypadnie w dniu wolnym od pracy($wigto). Z ustnych wyjasnien
ziozonych przez Sekretarza Gminy wynika, iz obstuga prawna prowadzi dyzur we wtorek
kazdego tygodnia, nie odnotowujac nigdzie swojej obecnosci w trakcie pelnienia dyzuru
a w przypadku gdy dyzur wypadnie w dniu wolnym od pracy, wtedy dyzur jest pelniony
w innym dniu tygodnia, w ktérym pracuje Urzad Gminy. Umowa jednak nie reguluje tych

kwestii.

Zamoéwienie na obsluge prawnag urzedu zostalo udzielone zgodnie z przepisami
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowiazujacego w Urzgdzie Gminy Hyzne,
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 285/14 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 18 kwietnia 2014 r.
Warto$é zamoéwienia byla wyzsza od 5 000,00 zt a nizsza od réwnowartosci 30 000 euro.
Zamawiajacy zamie$cit zapytanie ofertowe na obstuge prawna na swojej stronie internetowej
w dniu 03.12.2014 r. Oferty w zamknigtych kopertach zostaly zlozone w wyznaczonym
terminie przez 3 wykonawcOow. ZamoOwienia udzielono Wykonawcy, ktorzy zlozyl
najkorzystniejsza oferte tzn. najtanisza, oferujac $wiadczenie uslug prawniczych za kwotg
3 690,00 zt brutto. Pozostali Wykonawcy oferowali §wiadczenie ushug prawniczych za kwoty
4 305,00 zt oraz 4 920,00 zi. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostala

zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.



3.Dane ogoélne o jednostce samorzadu terytorialnego.

3.1. Jednostki pomocnicze gminy.

Jednostkami pomocniczymi Gminy HyZne sg nastgpujace solectwa:
- Brzezdéwka,

- Dylagowka,

- Grzegorzowka,

- Hyzne,

- Nieborow,

- Szklary,

- Wélka Hyznenska.

Powyzszy podzial Gminy na jednostki pomocnicze zapisany zostal w §8 Statutu Gminy
Hyzne.

Wszystkie jednostki pomocnicze (sotectwa) posiadajg statuty nadane im przez Rad¢ Gminy
Hyzne w dniu 30 marca 2006 r.

Statuty solectw, uchwalone przez Rade Gminy sa identyczne. Reguluja one
w szczegllnosci nazwe, obszar i zakres dzialania jednostki pomocniczej, organy solectwa,
ich kompetencje, zasady i tryb wyboréw, tryb wyboréw i odwolania soltysa, gospodarke
mieniem komunalnym i gospodarke finansows solectwa oraz nadzér nad dzialalno$cig

sotectwa.

Statuty solectw sa aktualne i regulujg kwestie okre§lone w art. 35, ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn.

zZm.).
3.2. Jednostki organizacyjne gminy.
Jednostkami organizacyjnymi Gminy HyzZne sa:

- Gminny Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkél, ktérego Dyrektorem jest Pani

Janina Blonska.



- Gimnazjum w Hyznem, ktérego Dyrektorem jest Henryk Sieriko.

- Szkota Podstawowa w Brzezéwce, ktorej Dyrektorem jest Marcin Szybkowski.

- Szkota Podstawowa w Hyznem, ktorej Dyrektorem jest Marek Luszczki.

- Szkota Podstawowa w Dylagéwce, ktorej Dyrektorem jest Halina Bogdan.

- Szkola Podstawowa w Grzegorzowce, ktorej Dyrektorem jest Jan Klosowski.

- Szkola Podstawowa w Szklarach, ktorej Dyrektorem jest Lucyna Brynkus.

- Szkota Podstawowa w Wolce Hyznenskiej, ktorej Dyrektorem jest Agnieszka Rozek.

- Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Hyznem, ktorego Kierownikiem jest Pani Helena

Stupek.
- Gminny Os$rodek Kultury w Hyznem, ktorego Dyrektorem jest Pan Antoni Ossolinski.

- Gminna Biblioteka Publiczna w Hyznem, ktorej Kierownikiem jest Pani Malgorzata

Jamrozik.

- Zaklad Ushug Komunalnych i Rekreacyjnych ,,GOSIR” w Hyznem, ktérego Dyrektorem jest
Malgorzata Wontor.

Gminny O$rodek Kultury w Hyznem oraz Gminna Biblioteka Publiczna w Hyznem
funkcjonuja jako samorzadowe osoby prawne(instytucje kultury), Zaklad Uslug
Komunalnych i Rekreacyjnych ,,GOSIR” w Hyznem funkcjonuje jako zaktad budzetowy,
natomiast Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej, Gminny Zespét Ekonomiczno -
Administracyjny Szkol, Gimnazjum w Hyznem oraz wszystkie szkoly podstawowe

funkcjonuja jako jednostki budzetowe.

Wszystkie jednostki organizacyjne w Gminie Hyzne funkcjonuja w oparciu o uchwalone
statuty. Kierownikom wszystkich jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej zostaly udzielone przez Wojta Gminy Hyzne pelnomocnictwa (w oparciu o art. 47
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku samorzadzie gminnym) do dzialania jednoosobowo

i gospodarowania mieniem bedacym na wyposazeniu i w dyspozycji kierowane;j jednostki.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nie sa radnymi Rady Gminy Hyzne.



W trakcie kontroli ustalono, iz Pani Janina Blonska, ktora zostala zatrudniona na stanowisku
Dyrektora Gminnego Zespolu FEkonomiczno — Administracyjnego Szkot w Hyznem
w wymiarze pelnego etatu, pelni rowniez funkcje Zastgpcy Wéjta Gminy w Hyznem
w wymiarze 1/4 etatu. Zarzadzenie Nr 18/2011 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 17 marca 2011 r.
w sprawie powolania zastepcy Wojta stanowi akta kontroli Nr I/3. Wnioskiem z dnia
28.03.2011 r. Pani Janina Blonska zwrdcita sie¢ do Wéjta Gminy Hyzne o wyrazenie zgody na
petnienie funkcji Zastepcy Wojta Gminy po 2 godziny dziennie, a mianowicie:

- poniedziatek od godz. 10.00 do 12.00
- wtorek od godz. 10.00 do 12.00

- §roda od godz. 7.30 do 9.30

- czwartek od godz. 12.00 do 14.00

- piatek od godz. 11.00 do godz. 13.00

Wojt Gminy pismem z dnia 28.03.2011 r. wyrazit zgod¢ na pelnienie funkcji Zastgpcy
Woéjta Gminy w w/w godzinach kazdego dnia. Oba pisma zalaczono do akt kontroli pod Nr
I/4. Zgodnie z regulaminem pracy Urzedu Gminy, czas pracy pracownikOw nie moze
przekroczyé 40 godzin na tydzien i trwa od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do
15.30. Wybrane strony regulaminu pracy urzedu stanowia akta kontroli Nr I/5. Zgodnie
z regulaminem pracy Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot
w Hyznem, czas pracy pracownikow nie moze przekroczy¢ 40 godzin na tydzief i trwa od
godz. 7.30 do 15.30. Wybrane strony regulaminu pracy GZEAS w HyzZnem stanowia akta
kontroli Nr /6. Zatem zaroéwno w Urzedzie Gminy Hyzne jak i GZEAS w Hyznem godziny
pracy sa te same od godz. 7.30 do 15.30. Poniewaz Pani Janina Blofiska pelni funkcjg
Zastepcy Wojta Gminy w czasie 2 godzin pracy urzedu Gminy HyzZne, nie mozZe pelnié
funkcji Dyrektora GZEAS w Hyznem w wymiarze petnego 8 godzin dziennie przy godzinach
pracy tej jednostki od godz. 7.30 do 15.30, a taka normg pracy posiada ustalona pismem Nr
113/12/04 z dnia 31.12.2004 r., stanowigcym akta Kkontroli Nr 1/7. W aktach osobowych
Dyrektora GZEAS w Hyznem brak jest uregulowan w tym zakresie, w zwigzku z powyzszym
zwrdocono sie z pisemnym zapytaniem do Wojta Gminy, w jakich godzinach Pani Janina
Blofiska pelni funkcje Dyrektora Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego
Szkét w Hyznem przy zatrudnieniu na tym stanowisku na pelny etat i ustalonej dobowej

normie pracy 8 godzin dziennie przy uwzglednieniu zatrudnienia dodatkowo na stanowisku
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Zastepcy Wojta Gminy Hyzne w wymiarze 1/4 etatu i ustalonej normie pracy po 2 godziny
kazdego dnia pracy w godzinach pracy urzgdu. Wyjasnienie Wojta Gminy w tej sprawie

stanowi akta kontroli Nr I/8.

!

3.3. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych.

W kontrolowanym okresie Gmina HyzZne nie przystapila do zwigzkdéw migdzygminnych.

3.4. Funkcjonowanie kontroli zarzadczej.

W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, Wojt Gminy Hyzne w Zarzadzeniu Nr 33/12 z dnia 20 grudnia 2012 r. ustalil

organizacje i zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie i Urzedzie Gminy Hyzne.
Kontrola zarzadcza w Gminie HyzZne funkcjonuje na 2 poziomach:

1) I poziom — kontrola zarzadcza na poziomie Gminy HyzZne oraz Urzgdu Gminy Hyzne
prowadzona przez Wdjta.
2) II poziom — kontrola zarzadcza w jednostkach organizacyjnych Gminy Hyzne, za

ktora odpowiedzialni sa kierownicy tych jednostek, nadzorowana przez Wojta.
W powyzszym zarzadzeniu zostaly opracowane:

¢ Regulamin kontroli zarzadczej w Gminie i Urzgdzie Gminy Hyzne
e Regulamin zarzadzania ryzykiem w Gminie i Urzedzie Gminy HyzZne

e System samooceny kontroli zarzadczej w Gminie i Urzedzie Gminy Hyzne

Bezposredni nadzor nad funkcjonowanie kontroli zarzadczej w Gminie i Urzedzie
sprawuje Wojt. Obowiazki dotyczace kontroli zarzadczej, w szczegdlnosci z zakresu
zarzadzania ryzkiem i dokonywania procesu samooceny prowadzi powolany odrgbnym
zarzadzeniem przez Wojta Zesp6l ds. kontroli zarzadczej. Zespol ds. kontroli zarzadczej
sporzadza do 20 grudnia danego roku i przekazuje Wojtowi projekt rocznego planu
dziatalno$ci Gminy i Urzedu a do konca 1 kwartatu roku nastgpnego sporzadza i przedklada

Woéjtowi sprawozdanie z wykonania rocznego planu dziatalnosci.
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Oceny funkcjonowania kontroli zarzadczej dokonuje Sekretarz. Ocena kontroli zarzadczej
jest dokonywana raz w roku. Termin przeprowadzenia oceny kontroli zarzadczej ustala si¢ na
luty — marzec kazdego roku za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku poprzedniego, a 15
marca jest ostatecznym dniem sporzadzenia o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej przez
kierownikow jednostek organizacyjnych i przekazania na stanowisko obshugi Rady Gminy 1
Wojta. Sekretarz w terminie do 15 kwietnia sporzadza zbiorcze oS§wiadczenie o stanie kontroli
zarzadczej i przekazuje Woéjtowi. Sekretarz w terminie do 15 lutego kazdego roku przekazuje

pracownikom Urzedu i kierownikom jednostek organizacyjnych kwestionariusze samooceny.

Zarzadzeniem Nr 34/12 Woéjta Gminy Hyzne z dnia 20 grudnia 2012 r. zostaly opracowane
procedury kontroli w ramach kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy HyZne. Zgodnie z
opracowanymi procedurami, w urzedzie opracowywany jest roczny plan kontroli zarzadczej
zawierajacy planowane czynnos$ci kontrolne w urzg¢dzie przez Sekretarza Gminy w terminie
do 31 stycznia danego roku na ten rok. Po zakonczeniu roku kalendarzowego Zespot
sporzadza w terminie do 31 stycznia roku nastgpnego informacjg o realizacji planu kontroli za
rok poprzedni, ktéra podlega zatwierdzeniu przez wojta. Zespot ds. kontroli powolywany jest
na wniosek Sekretarza Zarzadzeniem Wojta. Zespol powinien liczyé min. 3 osoby. Po
powolaniu Zespolu kazdy czlonek otrzymuje upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.
Przeprowadzone czynnoSci kontrolne nalezy udokumentowaé w postaci protokotu

pokontrolnego.

Zarzadzeniem Nr 36/12 Wojta Gminy Hyzne z dnia 20 grudnia 2012 r. zostal
wprowadzony Kodeks Etyki pracownikow Urzedu Gminy Hyzne.

Zarzadzeniem Nr 35/12 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 20 grudnia 2012 r. zostal powolany
Zespot ds. kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Hyzne w skladzie:

e Wactaw Mikulski — Przewodniczacy Zespotu
¢ Janina Bloniska — Czlonek Zespotu
e Urszula Idziniak — Cztonek Zespotu

e Joanna Groszek — Cztonek Zespotu

Kontrola zarzadcza w 2013 roku

Roczny program dziatania Gminy i Urzedu Gminy HyzZne na rok 2013 zostat sporzadzony
przez Zesp6?t ds. kontroli zarzadczej w dniu 20 grudnia 2012 r. i zatwierdzony przez Wojta

n o/




Gminy. W programie zostaly ujgte 3 cele tj. poprawa infrastruktury kulturalnej
w Gminie(zadanie — Remont $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Grzegorzowka), poprawa
dostepnoéci komunikacyjnej i bezpieczefistwa ruchu drogowego(zadania — remont drogi
gminnej relacji Brzezowka — Borowki oraz remont drogi wewngtrznej ,,Wegierka”
w miejscowos$ci Hyzne), podniesienie walorow rekreacyjnych Gminy(zadanie — remont

i termomodernizacja budynku nr 279 w Dylagéwce- s§wietlica).

Arkusz ryzyka na rok 2013 zostal sporzadzony przez Zespol ds. kontroli zarzadczej
w dniu 28 stycznia 2013 r. i zatwierdzony przez Wojta Gminy.

Plan kontroli w Urzedzie Gminy Hyzne na rok 2013 zostal sporzadzony przez Sekretarza
Gminy w dniu 29 stycznia 2013 r. i zatwierdzony przez Woéjta Gminy. Zaplanowano 3

kontrole, a mianowicie:

1) Stanowisko ds. plac i ubezpieczen spotecznych — prawidlowos¢ prowadzenia
dzialalno§ci socjalnej z regulaminem ZFSS — prawidlowo$é wyplaty ,,wczasow
turystycznych”

2) Stanowisko ds. zamowien publicznych i pozyskiwania srodkéw poza budzetowych —
postepowanie przetargowe ,,Termomodernizacja w budynku Szkoly Podstawowej w
Wolce Hyznenskiej”

3) Stanowisko ds. podatkbw — Kkontrola terminowos$ci wydawanych decyzji
zmieniajacych w trakcie roku podatkowego 2013, podatku rolnego, od nieruchomosci,

lesnego za II kwartat 2013 r.

Wszystkie zaplanowane kontrole na rok 2013 zostaty przeprowadzone w 2013 roku przez
Zespét ds. kontroli zarzadczej. Na okoliczno$é przeprowadzonych kontroli zostaly

sporzadzone protokoty.

Kierownicy jednostek organizacyjnych zlozyli do dnia 15 marca 2014 r. o$wiadczenie
o stanie kontroli zarzadczej za 2013 rok. Sekretarz Gminy w terminie do 15 kwietnia 2014 r.
sporzadzil zbiorcze o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za 2013 rok i przekazal je

Woéjtowi do zatwierdzenia.

Sprawozdanie z wykonania rocznego planu dziatalnosci Gminy i Urzedu Gminy Hyzne za
rok 2013 zostalo sporzadzone przez Zespot ds. kontroli zarzadczej do konfica I kwartatu 2014

roku i zatwierdzone przez Wojta Gminy.
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Kontrola zarzadcza w 2014 roku

Roczny program dziatania Gminy i Urzedu Gminy Hyzne na rok 2014 zostal sporzadzony
przez Zespot ds. kontroli zarzadczej w dniu 18 grudnia 2013 r. i zatwierdzony przez Wojta
Gminy. W programie zostaly ujete 3 cele tj. poprawa infrastruktury oswiatowej
w Gminie(zadanie — Budowa placu zabaw w solectwie: Dylagéwka, Brzezowka, Szklary,
Hyzne, Grzegorzowka), poprawa dostepnosci komunikacyjnej i bezpieczefistwa ruchu
drogowego(zadanie — Budowa o$wietlenia przy drodze na II Woélkg w miejscowosci Wolka
Hyznenska), podniesienie waloréw rekreacyjnych Gminy(zadanie — Budowa altany nad

istniejacym zbiornikiem wody siarkowe;).

Arkusz ryzyka na rok 2014 zostal sporzadzony przez Zespol ds. kontroli zarzadczej
w dniu 27 stycznia 2014 r. i zatwierdzony przez Wojta Gminy.

Plan kontroli w Urzedzie Gminy HyzZne na rok 2014 zostal sporzadzony przez Sekretarza
Gminy w dniu 28 stycznia 2014 r. i zatwierdzony przez Wojta Gminy. Zaplanowano 3

kontrole, a mianowicie:

1) Stanowisko ds. zamowien publicznych i pozyskiwania $§rodkéw poza budzetowych —
postepowanie przetargowe ,Budowa oswietlenia przy drodze na II Woélke w
miejscowoéci Wolka Hyznenska”

2) Stanowisko ds. podatkéw — kontrola terminowo$ci wydawanych decyzji dotyczacych
umarzania podatkow; rolnego, od nieruchomosci, lesnego — okres objgty kontrola I11
kwartat 2014 r.

3) Stanowisko ds. obywatelskich — kontrola poprawnoéci prowadzenia rejestru

wyborcow, zasad dopisywania do rejestru.

Wszystkie zaplanowane kontrole na rok 2014 zostaly przeprowadzone w 2014 roku przez
Zespdl ds. kontroli zarzadczej. Na okoliczno$¢ przeprowadzonych kontroli zostaty

sporzadzone protokoty.

Kierownicy jednostek organizacyjnych zlozyli do dnia 15 marca 2015 r. oSwiadczenie
o stanie kontroli zarzadczej za 2014 rok. Sekretarz Gminy w terminie do 15 kwietnia 2015 r.
sporzadzil zbiorcze o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za 2014 rok i przekazal je

Woéjtowi do zatwierdzenia.
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Sprawozdanie z wykonania rocznego planu dziatalno$ci Gminy i Urzedu Gminy Hyzne za
rok 2014 zostalo sporzadzone przez Zespot ds. kontroli zarzadczej do konca I kwartatu 2015

roku i zatwierdzone przez Wojta Gminy.

Audyt wewnetrzny

W Gminie HyzZne nie byt prowadzony w latach 2013 — 2014 audyt wewngtrzny gdyz ujeta
w uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego kwota dochodéw i przychodéw
lub kwota wydatkéw i rozchodow nie przekroczyta wysokosci 40 000 000,00 zt.

Realizacja wnioskéw pokontrolnych.

Zalecenia pokontrolne zawarte w wystapieniu pokontrolnym z dnia 31 maja 2011 r.
(pismo znak WK. 610- 13/4/2011) zostaly wykonane za wyjatkiem nieprawidlowosci
polegajacej na podejmowaniu ze znaczna zwloka postgpowania egzekucyjnego w stosunku do
os6b fizycznych , podatnikow podatku od nieruchomosci, rolnego i od Srodkow

transportowych, zalegajacych z zaptata podatkow.
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I1. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

2.1. Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy

2.1.1. Gospodarka srodkami pieni¢znymi

A. Gospodarka kasowa.

1. Zasady regulujace prowadzenie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy HyzZne okreslone
zostaly w Instrukcji kasowej ustalonej Zarzadzeniem Nr 27/12 Woéjta Gminy Hyzne z dnia
17 grudnia 2012 roku.

Instrukcja ustala organizacje pracy kasy urzedu okreslajac: sposob prowadzenia
ewidencji obrotu kasowego, wymagania w stosunku do osoby zatrudnionej na stanowisku
kasjera, warunki, jakim powinno odpowiada¢ pomieszczenie kasowe, transport gotowki,
przeptyw gotowki w kasie, udokumentowanie operacji kasowych, sposob i zasady
wypelniania formularzy i drukéw kasowych, w tym raportéw kasowych, inwentaryzacjg kasy
oraz wysoko$¢ pogotowia kasowego.

Obr6t gotowka zabezpieczony jest w sposob spelniajacy wymogi Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegdtowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona warto$ci pieni¢znych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne
(Dz.U.98.129.858).

Organizacja pracy kasy oraz okreSlenie obowiazkéw i odpowiedzialno$ci kasjera
zapewniajg oddzielenie procesu podejmowania decyzji o dysponowaniu Srodkami
pieni¢znymi od kasowego wykonania.

Kasjerem urzedu jest Pani Ewelina Mazur, zatrudniona na stanowisku Inspektora ds.
obstugi kasowej i tajnej kancelarii w wymiarze 1/2 etatu oraz Kierownika Urz¢du Stanu
Cywilnego w wymiarze 1/2 etatu, ktéra spelnia wymagania kasjera okre§lone w rozdziale IIT
Instrukcji kasowej. Zgodnie z aktualnym zakresem czynno§ci w zakresie obstugi kasowej,
pracownik odpowiada za:

1) przyjmowanie wptat, dokonywanie wyplat,

2) podejmowanie gotowki na okreslone wydatki,

3) sporzadzanie raportéw kasowych,

4) dokonywanie innych wyptat gotdéwkowych,

5) przyjmowanie wplat na poczet oplaty skarbowe;,



6) gospodarowanie drukami $cislego zarachowania.

Kasjer urzedu zlozyl o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzona
gotowke i inne warto$ci pieniezne. Kasjer urzedu posiada za$wiadczenie o niekaralnoSci
z dnia 19.02.2015 1.

Zastepstwo na stanowisku kasjera, w razie jego nieobecnosci w pracy pelni Pani Edyta
Bialic, ktora ztozyla deklaracje o odpowiedzialno$ci materialnej w dniu 01.06.2012 r. Osoba
zastepujaca Kasjera urzedu posiada zaswiadczenie o niekaralnosci z dnia 30.01.2008 r.

W przypadku nieobecno$ci kasjera w pracy, przekazanie prowadzenia kasy zastgpcy
kasjera nastepuje po spisaniu protokotu przekazania w obecno$ci Skarbnika Gminy lub innej
wyznaczonej osoby. W 2015 roku, do dnia przeprowadzenia kontroli kasy przez Inspektora
RIO w Rzeszowie, przekazanie prowadzenia kasy zastepcy kasjera mialo miejsce w dniu
3 sierpnia 2015 r.(przekazanie przez zastgpce kasjera w dniu 12 sierpnia 2015 r.).

Przekazanie kasy Urzedu Gminy w Hyznem obejmowalo zaréwno stan gotowki w kasie

oraz druki $cisltego zarachowania.

W dniu 04.09.2015 r. kontrolujacy przeprowadzil kontrol¢ kasy w obecnosci Pani
Urszuli Idziniak — Skarbnika Gminy Hyzne. Wyniki kontroli kasy zostaly zawarte w
Protokole kontroli kasy, stanowiacym zalgcznik Nr I do protokotu kontroli nr WK.610 —
50/3/2015.

Sporzadzanie raportéow kasowych.

W Instrukcji kasowej ustalono zasady sporzadzania raportow kasowych w rozdziale VIII
Instrukcji, a mianowicie: ,, Raport kasowy ,,RK” jest sporzqdzany komputerowo w programie
PUMA — ZETO w module KASA. Wypetniany jest przez kasjera w porzqdku chronologicznym
tzn. w takiej kolejnosci, w jakiej nastepujq wplaty i wyplaty. Dokonywane operacje kasowe
wypetnia si¢ za kazdy dzien, w ktorym wystqpily operacje. Mozna prowadzié kilka raportow
odrebnie(np. na pogotowie kasowe, fundusz swiadczen socjalnych, znaki skarbowe, dochody,
wydatki itp.) dla ulatwienia pracy i zapewnienia przejrzystosci dokonywanych operacji
kasowych. Raport kasowy sporzqdza kasjer w sposob nastepujqcy:

- w lewym gérnym rogu raportu zamieszcza odcisk pieczeci firmowej, a wierszu , kasa”
wpisuje oznaczenie kasy, dla ktorej raport jest sporzqdzany,

- po prawej stronie w gornej rubryce wpisuje numer raportu kasowego, numer ustala sie

z zachowaniem ciqglo$ci numeracji rocznej dla roku obrotowego,



- w czesci tabelarycznej raportu kasowego ewidencjonuje dowody kasowe na biezgco,
w ukladzie chronologicznym, w kolejnosci ich realizacji, przy czym w rubryce ,,tres¢” okresla
rodzaj operacji gotowkowej, a w rubryce ,,dowod”’ — symbol dokumentu wraz z jego numerem
np. ,,KP-10", ,KW-3",

- w dolnej czesci raportu, w przeznaczonych na ten cel rubrykach, wpisuje ilos¢ dowodow
.KP”, ,KW” i lgczne kwoty operacji gotowkowych,

- kazdq strone raportu podlicza oddzielnie, a lqczng sume obrotow objetych raportem
kasowym wpisuje w wierszu ,,obroty dnia” na ostatniej stronie raportu kasowego.

Po wypetnieniu raportu kasowego, kasjer podpisuje raport kasowy i przekazuje za
potwierdzeniem odbioru ksiegowemu lub osobie upowaznionej. Kopia raportu kasowego

pozostaje w bloku raportow.

Kontroli poddano raporty kasowe(dochody budzetowe, wydatki budzetowe, pogotowie
kasowe, oplata skarbowa, optata za gospodarowanie odpadami) za okres miesigca czerwca
201412015 roku.

W czerwcu 2014 roku kontroli poddano raporty kasowe o nar 000028/1/09/2014,
000029/1/09/2014, 000030/1/09/2014, 000031/1/09/2014, 000032/1/09/2014 — pogotowie
kasowe, 000015/1/02/2014, 000016/1/02/2014, 000017/1/02/2014 — wydatki budzetowe,
000027/1/01/2014,  000028/1/01/2014, 000029/1/01/2014 — dochody budzetowe,
000024/1/04/2014, 000025/1/04/2014, 000026/1/04/2014, 000027/1/04/2014 — oplata
skarbowa, 000008/1/11/2014 — optata za gospodarowanie odpadami.

W czerwcu 2015 roku kontroli poddano raporty kasowe o nr 000028/1/09/2015,
000029/1/09/2015,  000030/1/09/2015,  000031/1/09/2015 -  pogotowie kasowe,
000016/1/02/2015, 000017/1/02/2015, 000018/1/02/2015 — wydatki budzetowe,
000025/1/01/2015, 000026/1/01/2015, 000027/1/01/2015, 000028/1/01/2015 — dochody
budzetowe, 000024/1/04/2015, 000025/1/04/2015, 000026/1/04/2015, 000027/1/04/2015,
000028/1/04/2015 — oplata skarbowa.

Raporty kasowe zawieraly wszystkie wymagane informacje okreslone w Instrukcji kasowe;.

Nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania i kontroli raportéw kasowych nie stwierdzono.

B. Obsluga bankowa

Obshluge bankowa Urzedu Gminy Hyzne oraz jednostkach organizacyjnych gminy
prowadzi Bank Spoéldzielczy w Blazowej na podstawie umowy Nr 1/2015/20000013 na
obstuge bankowg budzetu Gminy Hyzne i jej jednostek organizacyjnych — prowadzenie
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rachunkow biezacych i pomocniczych zawartej w dniu 9 marca 2015 r. na okres 2 lat, od dnia
9 marca 2015 r. do 9 marca 2017 r. Powyzsza umowa zostala zawarta przez Wojta Gminy
Hyzne, Panig Krystyne Wojtylo przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy. Na podstawie
powyzszej umowy, Bank zobowiazat si¢ do otwarcia i prowadzenia rachunkéw biezacych
oraz rachunkéw pomocniczych Urzedu Gminy HyzZne oraz jednostek organizacyjnych gminy.
W umowie ustalono w §7, iz za otwarcie i prowadzenie rachunkéw oraz za realizacjg
przelewu w obrebie banku bank nie pobiera zadnych optat. Optaty pobierane sa za:

a) zapewnienie pracy w systemie bankowosci elektronicznej w wysokosci 20,00 zi
miesiecznie za 1 rachunek biezacy podstawowy Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych,

b) obstuge systemu masowych platnosci w wysokosci 170,00 zt miesigeznie od jednego
rachunku pomocniczego Urzedu Gminy,

¢) realizacje jednego przelewu do innych bankéw w wysokosci 3,00 zl przelew
papierowy i 1,00 zl przelew internetowy,

d) prowizje od wyptat gotowkowych z rachunkéw bankowych dla $wiadczeniobiorcow
z GOPS 1 szkot w wysokosci 1,00 zt od jednej wplaty,

e) prowizje od wyptat gotdéwkowych z rachunkéw bankowych za ceng¢ 0,4% kwoty
wplaty, nie mniej niz 0,50 zt od kazdej wplaty,

f) prowizje od wplat gotowkowych na rachunki bankowe za ceng 0,4% kwoty wplaty nie
mniej niz 0,50 zt od kazdej wplaty,

g) wplaty za odpady komunalne za ceng 0,4% kwoty wplaty, nie mniej niz 0,50 zt od
kazdej wplaty

Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekraczata rownowarto$ci wyrazonej w zlotych
30 000 EURO, w zwiazku z powyzszym do wyboru obstugi bankowej urzedu nie stosowano
przepisOw ustawy Prawa zamowien publicznych, zgodnie z art.4, pkt.8 ustawy. Wartos¢
szacunkowa zamoOwienia zostata ustalona przez Skarbnika Gminy Hyzne w oparciu o koszty

obshugi bankowej Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych w 2014 roku.
2.1.2. Gospodarka drukami $cislego zarachowania

Zasady gospodarowania drukami Scistego zarachowania  uregulowane zostaly
w Instrukcji w sprawie gospodarki drukami $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Hyzne,
stanowigce]j zatacznik do Zarzadzenia Nr 28/2012 W¢jta Gminy Hyzne z dnia 17 grudnia
[ 18
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2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad gospodarowania drukami $cistego zarachowania
w Urzedzie Gminy HyzZne.
Zgodnie z w/w Instrukcja drukami $cistego zarachowania sa:
1) druki $cistego zarachowania, ktérych ewidencja i odpowiednia numeracja odbywa sig
bezposrednio w systemie informatycznym ,,KASA”, a mianowicie:
a) pokwitowania wptaty ,,KP” drukowane przez pracownika wykonujacego obstugg
kasy bezposrednio z systemu informatycznego ,,KASA”,
b) pokwitowania wyplaty ,,KW” drukowane przez pracownika wykonujacego
obstuge kasy bezposrednio z systemu informatycznego ,,KASA”

2) druki $cistego zarachowania, do ktérych ewidencja i numeracja odbywa si¢ poza

systemem informatycznym ,,KASA”, a mianowicie:

a) czeki gotowkowe,

b) konto kwitariusze(potwierdzenie wplat podatkowych),
¢) arkusze spisu z natury.

Druki stajg sie drukami $cistego zarachowania od momentu wpisania ich do ksiggi
drukow Scistego zarachowania, w ktérej rejestruje si¢ pod data — liczbg i numery przyjetych,
wydanych oraz zwréconych formularzy i wprowadza si¢ kazdorazowo stan poszczegoélnych
drukow $cistego zarachowania.

W Urzedzie Gminy HyZne osoba odpowiedzialng za gospodarke drukami Scistego
zarachowania jest Pani Ewelina Mazur, zatrudniona na stanowisku Inspektora ds. ds. obstugi
kasowej i tajnej kancelarii w wymiarze 1/2 etatu oraz Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
w wymiarze 1/2 etatu — prowadzi ich ewidencje w ksigdze drukéw Scislego zarachowania
zalozonej w dniu 03.01.2011 1.

Odpowiedzialno§¢ pracownika w zakresie gospodarki drukami $cislego zarachowania
wynika z jego zakresu czynnosci.

Oznaczenie i wydawanie -drukéw $cistego zarachowania w 2015 roku odbywalo sig
zgodnie z wymieniong wyzej Instrukcja. Ewidencja drukéw zawiera datg, liczbg, numery
przyjetych i wydanych drukéw oraz ich biezacy ilosciowy stan.

Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania przeprowadzita Komisja Inwentaryzacyjna
w skladzie:

1) Justyna Bazan — Przewodniczaca Komisji

2) Ewelina OSlizlo — Czlonek Komisji

3) Aneta Rybka — Czlonek Komisji
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m.in. wg stanu na 31.12.2014 r. w ramach inwentaryzacji kasy. Nie stwierdzono roznic
inwentaryzacyjnych w drukach $cistego zarachowania.

Inspektor RIO w Rzeszowie w ramach kontroli kasy w dniu 04.09.2015 r. stwierdzil, iz stan
drukéw Scistego zarachowywania przechowywanych w kasie urzedu jest zgodny z ich

stanem, wynikajacym z prowadzonej ewidencji w ksiazce drukéw $cislego zarachowania.

2.2. Ksiegi rachunkowe budzetu i urz¢du

2.2.1. Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiggowych

Zarzadzeniem Nr 30/12 z dnia 20 grudnia 2012 r. Wojta Gminy Hyzne zostaly
wprowadzone obowiazujace zasady(polityka) rachunkowos$ci. Ustalone w Gminie Hyzne

Zasady(polityka) rachunkowosci obejmuja;

1) okre$lenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych;

2) metody wyceny aktywOw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego;
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmnie;j:

a) zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji

zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi

gléwne;,

b) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera

- wykazu zbior6w danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych no$nikach
danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
calosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub
funkcji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnoéci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania
i daty rozpoczecia jego eksploatacii;

4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow.



Dokumentacja opisujaca przyjete przez jednostke zasady(polityke) rachunkowos$ci zawiera

informacje okre$lone w art.10 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci.

Skarbnikiem Gminy Hyzne jest Pani Urszula Idziniak powolana na to stanowisko

Uchwatg Nr 111/13/90 Rady Gminy w HyZznem z dnia 24 sierpnia 1990 r.

Wojt Gminy Hyzne powierzyl w zakresie czynno$ci Skarbnikowi Gminy pelnienie
obowigzkow gléwnego ksiggowego i odpowiedzialnosé w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2) wykonywania dyspozycji $rodkami pieni¢znymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnoS$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.

Sprawy zwiazane z ksiggowoscig budzetowq prowadza:
1) Jolanta Moton — Inspektor U.G. odpowiedzialna za:

a) prowadzenie ksiag rachunkowych jednostki Urzedu Gminy(dziennika, ksiggi
gléwnej, ksiag pomocniczych, kart wydatkéw, kart dochodéw, rozrachunkéw wg
kontrahentow, pozostatych rozrachunkow)

b) uzgadnianie obrotéw i sald

c) przygotowywanie dokumentéw do ksiegowania, dekretacja

d) klasyfikacja, ewidencja kosztéw i wydatkow,

e) ksiggowanie, zaangazowanie §rodkéw na wydatki budzetowe

f) ewidencja $rodkéw trwatych, pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz naliczanie umorzen

g) prowadzenie kart materialowych

h) rozliczanie inwentaryzacji

i) prowadzenie ewidencji GFOS

j) sporzadzanie wydrukoéw miesigcznych.

2) Maria Walas — Inspektor U. G. odpowiedzialna za:

a) rozksiegowywanie wyciagow

b) prowadzenie ksiag rachunkowych budzetu(dziennika, ksiggi gléwnej, ksiag
pomocniczych, rozrachunkéw z U.S. rozrachunkow z tytulu pozyczek i kredytow)

¢) uzgadnianie obrotéw 1 sald — miesigczne
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d) sporzadzanie wydrukéw miesigcznych

€) przygotowywanie dokumentéw do ksiegowania, dekretacja

f) sporzadzanie deklaracji VAT — 7, ewidencji sprzedazy i zakupéw do celéow
podatku VAT

g) przygotowywanie dokumentéw do wyplaty gotowkowej — sporzadzanie zestawiefi

h) sporzadzanie dokumentéw OT i PT

i) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych miesigcznych i kwartalnych

j) sporzadzanie potwierdzen sald.

Sprawy zwiazane z placami i ubezpieczeniami spolecznymi prowadzi Lucyna Trzyna —

Inspektor U.G. odpowiedzialna za:

a)

b)

h)
i)

ustalanie podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz na
ubezpieczenie zdrowotne

sporzadzanie i przekazywanie do ZUS raportéw miesi¢gcznych, deklaracji
rozliczeniowych oraz dokumentéw niezbgdnych do prowadzenia kont platnika
skladek, kont ubezpieczeniowych oraz dokonywanie korekt

sporzadzanie list plac -

prowadzenie kart wynagrodzen

naliczanie i gromadzenie dokumentacji niezbgdnej do rozliczenia zasitkow
wypelnianie RP — 7 dla potrzeb emerytur i rent

sporzadzanie rocznych rozliczen PIT 11, PFF — 8B, PIT 8C, PIT R, PIT 4R, PIT —
8AR

sporzadzanie sprawozdan z ptac do WUS

wystawianie zas§wiadczen o wynagrodzeniu.

Zakresy czynnoéci Skarbnika Gminy oraz w/w pracownikéw stanowig akta kontroli Nr 1I/1.

2.2.2. Prawidlowosé i terminowos¢ zapiséw w ewidencji ksiggowe]j

Wszystkie ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie kontrolowanej jednostki osobno

dla budzetu i jednostki budzetowej przy uzyciu komputera.

Kontroli poddano prowadzenie ksiggowosci za miesiace grudzien 2014r. wraz

z ewidencja analityczng dla kont zespotu 2 — rozrachunki i roszczenia oraz sporzadzanie

zestawien obrotéw i sald na koniec 2014 roku. Ustalono, ze w tym okresie ksiggowos$¢ byla
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prowadzona technikg komputerowa. Ksiegi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwa jednostki,

nazwa rodzaju oraz rokiem, ktérego dotycza.

Prowadzenie dziennika ksiagg pomocniczych(ewidencja analityczna)

Kontroli poddano prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 201 — rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami, przyjmujac do kontroli konta analityczne, ktore wykazaly na
koniec 2014 roku saldo Wn oraz saldo Ma i obroty na tych kontach za caty 2014 rok.

W przyjetych Zasadach(polityce) rachunkowosci ustalono sposéb prowadzenia ewidencji
analitycznej dla kont zespotu 2 — Rozrachunki i roszczenia, w szczegolnosSci dla kont 201 —
rozrachunki z odbiorcami i dostawcami. Zgodnie z ustaleniami zakladowego planu kont,
konto 201 — stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wg poszczegdlnych kontrahentow. Konto 201 moze mie¢ 2 salda.
Saldo Wn oznacza stan nalezno§ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.

Ewidencja analityczna dla konta 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami byla
prowadzona technika komputerowa w zintegrowanym systemie obstugi Urzedu Nowa Gmina
— SQL, pracujacym pod systemami operacyjnymi Linux i Windows.

Na podstawie zapisdéw w ewidencji analitycznej, ktére wykazaly saldo Wn oraz saldo Ma
na koniec 2014 r. ustalono, iz ewidencja analityczna dla konta zespotu 201 — Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami prowadzona byla w sposéb prawidtowy, zgodnie z przyjetymi
Zasadami(polityka) w jednostce i pozwalala na ustalenie zaréwno zobowiazan jak

i naleznosci na koniec roku.

Sporzadzanie zestawien obrotow i sald

Zgodnie z postanowieniami art. 18 ustawy o rachunkowosci kontrolowana jednostka na
podstawie zapisow na kontach ksiggi glownej sporzadza na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesiaca zestawienie obrotéw i sald, ktore
zawiera:
- symbole kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,




Kontroli poddano sporzadzenie zestawienia obrotéw i sald za miesigce grudzien 2014 r.
Zestawienie to jest prowadzone technika komputerowa., Zestawienie jest trwale oznaczone_
nazwg jednostki oraz miesiaca, ktorych to zestawienie konkretnie dotyczy. Ustalono, ze

kontrolowane zestawienie obrotow i sald jest kompletne i rzetelne.

Dowody ksiggowe ujmowane w ksiegach rachunkowych z zachowaniem przepisow
art. 20 — art.25 ustawy o rachunkowosci

Kontrola objeto ujmowanie w ksiggach rachunkowych dowodow ksiggowych
z zachowaniem przepiséw art.20 do art.25 ustawy o rachunkowosci, przyjmujac do kontroli
dowody ksiegowe z miesiaca grudnia 2014 roku, od nr 2826/1/14 do nr 3198/1/14.

Na podstawie wybranej proby dokumentéw ksiggowych z grudnia 2014 r. stwierdzono, Ze
zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane byly na podstawie dowodéw Zrédtowych
(ksiegowych), sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione osoby. Dowody ksiggowe zawieraly
informacje o zakwalifikowaniu ich do ujecia w ksiegach przez wskazanie m.in. miesigca oraz
sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) na ktérych operacja zostala
ujeta, Objete kontrolg zapisy operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych grudnia 2014
r. uyjmowane byly w ksiggach rachunkowych w miesigcu ich dokonania.

Stwierdzono przypadki dokonywania przez pracownikéw Urzedu Gminy w Hyznem
drobnych zakup6w i zaptaty za nie z wlasnych pienigdzy a po przedlozeniu faktury do urzedu
kwitowali odbior gotowki za zakupione towary na przedniej strony faktury. Taki sposob
dokonywania drobnych zakupéw przez pracownikéw urzgdu jest niezgodny z ustalonym
w Instrukcji obiegu, kontroli, i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiggowych
w Urzedzie Gminy Hyzne, w ktorej ustalono, Zze drobne wydatki biezace mogg by¢
dokonywane przez pracownikow na podstawie zloZonego wniosku o udzielenie zaliczki
z okreSleniem jej celu, a nastepnie jej rozliczeniu, dolaczajac dowody stwierdzajace
wydatkowanie gotéwki. Wybrane strony instrukcji oraz przykladowe faktury obrazujace

powyzsza nieprawidlowos¢ stanowig akta kontroli Nr 11/2 .

2.2.3. Rozrachunki i roszczenia
A. Rodzaje rozrachunkow

Zgodnie z Zakladowym Planem Kont dla jednostki(Urzad Gminy) wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 30/12 Woéjta Gminy Hyzne z dnia 20 grudnia 2012 r. ewidencja

rozrachunkéw prowadzona jest w zespole 2 — rozrachunki i roszczenia i obejmuje m.in.:
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- konto 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

- konto 221 — naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych,

- konto 222 — rozliczenie dochodéw budzetowych,

- konto 223 —rozliczenie wydatkéw budzetowych,

- konto 224 - rozliczenie dotacji budZetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich

- konto 225 — rozrachunki z budzetami,

- konto 226 — dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

- konto 229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne,

- konto 231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen,

- konto 234 — pozostate rozrachunki z pracownikami,

- konto 240 — pozostate rozrachunki,

- konto 245 — wplywy do wyjas$nienia

- konto 290 - odpisy aktualizujace naleznosci.

Ewidencja rozrachunkéw jednostki prowadzona jest na wiaSciwych kontach zespohu 2, do
kont syntetycznych prowadzona jest ewidencja analityczna. W ksiggach jednostki ujgto
rozrachunki, ktérych tytuly i kwoty zostaly uznane zaréwno przez urzad jak i kontrahentéw.
Kontroli poddano rozrachunki, ktére wykazaly saldo(Wn lub Ma) na koniec 2014 roku,
a mianowicie:

- Konto 201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

Konto 201 wykazuje na 31.12.2014 r. 2 salda:

1) saldo Ma (zobowigzania) w kwocie 32 742,27 zt. Sg to zobowiazania wobec 5 dostawcow:
- BLUMAR sp. z 0.0. z Trzciany, kwota zobowiazania 13,83 zl. , termin platnosci 12.01.2015
1., zaptacone 23.02.2015 r. a wigc nieterminowo, niezgodnie z przepisami art. 44, ust.3, pkt.3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z p6zh zm.). Kserokopia faktury stanowi akta kontroli Nr II/3 .

- PGE Obré6t Spolka Akcyjna z Rzeszowa, kwota zobowiazania 26 987,51 zi. , termin
platnosci 19.01.2015 r., zaplacone 15.01.2015 r.

- Zespol Opieki Zdrowotnej Nr 2 z Rzeszowa, kwota zobowiazania 434,00 zl. , termin
ptatnosci 21.01.2015 r., zaptacone 20.01.2015 r.

- Przedsiebiorstwo Ustugowo — Handlowe ,,GEO-SYSTEM” sp. z 0.0. z Warszawy, kwota
zobowiazania 2 091,00 zi. , termin platnosci 31.01.2015 r., zaptacona 30.01.2015r.



- PGNiG Obrét Detaliczny Sp. z o0.0. Region Karpacki z Rzeszowa, kwota zobowigzania
3 215,93 zi. , termin ptatnosci 21.01.2015 r., zaplacona 19.01.2015 .

W/w zobowiazania byly zobowiagzaniami niewymagalnymi z terminem platnosci w styczniu
2015 r. Powyzsze sprawdzono na podstawie analizy faktur wystawionych przez
wymienionych dostawcow.

2) saldo Wn(nalezno$ci) w kwocie 101 739,78 zl. Sa to naleznosci od 12 dostawcow:

- Gmina Tyczyn, kwota naleznos$ci 381,50 zt. , odplatno$¢ za grudzien 2014 r. za przedszkole
Za ucznia z terenu Gminy Tyczyn, uczeszczajacego do przedszkola na terenie Gminy Hyzne,
termin ptatnosci 25.01.2015 r. zaplacona 19.01.2015r.

- Gmina Chmielnik, kwota naleznosci 763,00 zl. , odptatno$¢ za grudzien 2014 r. za
przedszkole za uczniow z terenu Gminy Chmielnik, uczgszczajacych do przedszkoli na
terenie Gminy Hyzne, termin platnoéci 25.01.2015 r. zaptacona 23.01.2015 1.

- Gmina Blazowa, kwota naleznosci 763,00 zi. , odplatnoé¢ za grudzien 2014 r. za
przedszkole za uczniéw z terenu Gminy Blazowa, uczeszczajacych do przedszkoli na terenie
Gminy Hyzne, termin platnosci 25.01.2015 r. zaptacona 21.01.2015 r.

- Gmina Jawornik Polski, kwota naleznosci 381,50 zi. , odplatno$é za grudzien 2014 r. za
przedszkole za ucznia z terenu Gminy Jawornik Polski, uczgszczajacego do przedszkola na
terenie Gminy Hyzne, termin platnosci 25.01.2015 r. zaplacona 29.01.2015 1.

- Gmina Rzeszéw, kwota naleznoéci 1 526,00 zi. , odptatno$¢ za grudzien 2014 r. za
przedszkole za uczniéw z terenu Gminy Rzeszéw, uczgszezajacych do przedszkoli na terenie
Gminy Hyzne, termin platnosci 25.01.2015 r. zaptacona 23.01.2015 1.

- Getin Noble Bank Warszawa, kwota nalezno$ci 15,89 zl, nadptata z tytutu sptaty odsetek od
kredytu, doksiggowana 02.02.2015 r.

- PGNiG Obro6t Detaliczny Sp. z o.0. Region Karpacki z Rzeszowa, kwota nalezno$ci
385,39 z1, nadplata za gaz.

- MPDiM Sp. z o0.0. Rzeszéw, kwota naleznosci 9 513,86 zt kara umowna z tytulu
nieterminowo wykonanych robdt, zaptacona 14.01.2015 r.

- Poczta Polska S. A. kwota naleznoéci 129,89 zt za ogrzewanie budynku, zaplacona
07.01.2015 1.

- PKS w Rzeszowie S. A. kwota nalezno$ci 962,55 zt oplata za korzystanie z przystankow za
grudzien 2014 r. zaptacona 09.01.2015 r.

- Przedsiebiorstwo Robét i Materiatéw Budowlanych BRIMAT Sp. z o0.0. Rzeszéw, kwota
nalezno$ci 376,57 zi za energic elektryczng zgodna z odczytem licznika, zaplacona

05.01.2015 .
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- ,,VOOX” G. Koba sp. j. z Hyznego, kwota naleznosci 86 540,63 zl za zakupione
nieruchomosci o lacznej powierzchni 1,89 ha polozone w miejscowosci Dylagowka, ktérych
cena sprzedazy zostala roztozona na raty, platna w 9 ratach rocznych, do 10 — go stycznia
kazdego roku(l rata platna w 2010 r., ostatnia w 2018 roku), zgodnie z aktem notarialnym rep.
A nr 9359/2009 z dnia 21.08.2009 r.

-konto 221 - naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 wykazuje na 31.12.2014 dwa salda:

a) saldo Wn (naleznosci) w kwocie 626 136,19 zk. Sa to rozne naleznosci z tytulu podatkoéw
i oplat(w tym oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi), dochodéw
niepodatkowych(czynsze dzierzawy i najmu), zaliczek alimentacyjnych i funduszu
alimentacyjnego w cz¢sci naleznej j.s.t.

b) saldo Ma (zobowigzania) w kwocie 17 273,50 zl. Sa to nadplaty podatkowe, z tytulu
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz podatku dochodowego od osob
fizycznych.

- konto 225 — rozrachunki z budzetami

Konto 225 wykazuje na 31.12.2014 r. dwa salda:

a) saldo Wn (Naleznoéci) w kwocie 251 933,11 zl. Jest to naleznos$¢ od Urzedu Skarbowego
nadwyzki pomiedzy podatkiem Vat naliczonym a naleznym za grudzien 2014 r. do
odliczenia w styczniu 2015 r.

b) saldo Ma(Zobowiazania) w kwocie 4 396,49 zi. Jest to zobowigzanie wobec budzetu
panstwa z tytulu kary umownej dla Wykonawcy za nieterminowe wykonanie robot
w czeSci dotyczacej wykorzystania dotacji z budzetu pahstwa.

- konto 229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 wykazuje na 31.12.2014 r. jedno saldo Ma(zobowiazania) w kwocie 14 923,17 zt.

Jest to zobowiazanie wobec ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne

i Fundusz Pracy od naliczonego za 2014 rok dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. 13 -

tki.

- konto 231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 wykazuje na 31.12.2014 r. saldo Ma (zobowiazania) w kwocie 78 958,85 zl. Jest

to zobowiazanie wobec pracownikéw Urze¢du z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego

zarok 2014 tzw. 13 —tki.

- konto 234 — pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 wykazuje na 31.12.2014 r. saldo Wn (naleznosci) w kwocie 7 500,00 zl. Jest to

nalezno$¢ od pracownikéw Urzedu Gminy z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS.
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- konto 240 — pozostale rozrachunki.

Konto 240 wykazuje na 31.12.2014 r. dwa salda:

a) saldo Wn (Naleznosci) w kwocie 51,00 zl. Jest to naleznos¢ wewngtrzna — $rodki na
utrzymanie rachunku bankowego wydatkéw niewygasajacych oraz nalezno$¢ funduszu
socjalnego z tytutu prowizji bankowe;.

saldo Ma(Zobowiazania) w kwocie 14 463,89 zt. Jest to zobowiazanie wobec Wykonawcy

robot pn. Budowa wodociagu gminnego w Szklarach za wniesione zabezpieczenie nalezytego

wykonania umowy(kwota 14 400,00 zl), $rodki na utrzymanie rachunku sum
depozytowych(13,80 zI), odsetki nalezne od zwrotu dotacji(0,09 zl) oraz zobowigzanie
wewnetrzne — $rodki na utrzymanie rachunku bankowego, gospodarowanie odpadami

(50,00 z).

- konto 290 — odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 wykazuje na 31.12.2014 r. saldo Ma (zobowiazania) w kwocie 311 821,67 zl. Jest

to warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznoéci z tytulu zaliczki alimentacyjnej i funduszu

alimentacyjnego w czesci naleznej j.s.t.

Ewidencja na wymienionych kontach zespotu 2 — Rozrachunki i rozliczenia, prowadzona
byla w sposob prawidlowy, zgodny z postanowieniami Zakladowego Planu Kont. Do
ewidencji syntetycznej prowadzona byla ewidencja analityczna zapewniajaca mozliwos¢

ustalenia stanu naleznoSci i zobowiazan.

B. Prawidlowos$¢ udzielania i rozliczania zaliczek pracowniczych

Stwierdzono w trakcie kontroli, iz w kontach zespotu 2 — Rozrachunki i rozliczenia,
funkcjonuje w Urzedzie Gminy Hyzne jako jednostce konto 234 — Pozostale rozrachunki
z pracownikami, ktére stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowiazan wobec
pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzenia. Na koncie tym ksiggowane sa migdzy
innymi wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow
jednostki (strona Wn) oraz rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pieni¢znych(strona Ma).

Stwierdzono w trakcie kontroli, iz w latach 2013 — 2015 nie bylo udzielanych pracownikom
Urzedu Gminy Hyzne zadnych zaliczek. Powyzsze ustalono na podstawie obrotéw na tym
koncie w latach 2013 — 2015. Na podstawie obrotéw na tym koncie w kontrolowanym
okresie, ustalono iz na koncie 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami ksiggowano w
Urzedzie Gminy Hyzne naleznodci od pracownikéw z tytulu pozyczek z ZFSS na cele

mieszkaniowe.



C. Zobowigzania wymagalne/niewymagalne

Na podstawie szczegdtowej analizy sald na koniec 2014 r. kont zespotu 2 — Rozrachunki
i roszczenia, zwlaszcza konta 201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, a takze faktur
i rachunkéw wystawionych przez kontrahentéw, ustalono iz Urzad Gminy w HyZnem nie
posiadat na dzien 31.12.2014 r. zobowiazan wymagalnych(zaré6wno z tytutu dostaw towaréw
i ustug jak i pozostatych). Powstale na dzien 31.12.2014 r. zobowiazania w kwocie
32 742,27 zt byly zobowiazaniami niewymagalnymi z terminem platnosci w styczniu 2015 r.
i uregulowane w wymaganym terminie przez Urzad Gminy w Hyznem.

D. Terminowos$¢ regulowania zobowigzan.

D.1. Zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych

Sprawdzono terminowo$¢ odprowadzania na rzecz Urzedu Skarbowego zaliczek na
podatek dochodowy od o0séb fizycznych za 2014 rok. Ustalono, ze zaliczki na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych odprowadzane byly w kontrolowanym 2014 roku terminowo,
zgodnie z terminem okre§lonym w art. 38 ust.1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych.(tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz.361 z p6zn. zm. ) tj.
do 20 dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktérym pobrano zaliczke.

D.2. Skladki ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego

Sprawdzono terminowo$¢ odprowadzania skladek na ubezpieczenie spoleczne ,
zdrowotne, fundusz pracy od wynagrodzen pracownikow Urzgdu Gminy w Hyznem za 2014
rok. Ustalono, ze skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, fundusz pracy byly
w kontrolowanym 2014 roku odprowadzane terminowo, zgodnie z terminem okreslonym
w art.47 ust.l pkt2 ustawy z dnia 13 pazdziemika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych.(tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 121), art.107 ust.1 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy(tekst jednolity: Dz. U.
z 2015 r. poz. 149 z pézn. zm.) oraz art. 87 ust.l ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych(tekst jednolity:
Dz. U. z 2015 r. poz. 581 z pézin. zm.) tj. do 5 dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu,

ktérego dotyczyto naliczenie sktadek.



D.3. Skladki na PFRON
Zgodnie z art. 21 ust.1. ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2011r. Nr
127, poz. 721 z pdzn. zm.), pracodawca zatrudniajacy co najmniej 25 pracownikow
w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy jest obowiazany, z zastrzeZzeniem ust. 2-5 i art.
22, dokonywaé miesiecznych wplat na Fundusz, w wysokosci kwoty stanowiacej iloczyn
40,65% przecietnego wynagrodzenia i liczby pracownikéw odpowiadajacej réznicy miedzy
zatrudnieniem zapewniajacym osiagniecie wskaznika zatrudnienia oséb niepemosprawnych
w wysokosci 6% a rzeczywistym zatrudnieniem oséb niepelnosprawnych.
Urzad Gminy w Hyznem nie spelniat w 2014 roku warunku, okre§lonego w art.21, ust.1
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

w zwiazku z powyzszym nie byt zobowiazany do odprowadzania skladek na PFRON.

2.3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna

W zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej kontroli poddano przestrzeganie terminu
sporzadzania sprawozdan Rb-Z(jednostkowych) przez jednostki organizacyjne Gminy Hyzne
oraz rzetelno$¢ sporzadzenia sprawozdania jednostkowego Rb — Z jednostki Urzad Gminy
Hyzne. Kontrola objeto sprawozdania sporzadzone wg stanu za IV kwartat 2014 roku.

i stwierdzono, 7e w Gminie Hyzne funkcjonuje 13 jednostek
organizacyjnych tj.:
1) Urzad Gminy Hyzne,
2) Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Hyznem,
3) Gminny Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkol w Hyznem,
4) Zaktad Ushug Komunalnych i Rekreacyjnych ,,GOSIR” w Hyznem,
5) Gimnazjum w HyZnem,
6) Szkota Podstawowa w Brzezdwce,
7) Szkota Podstawowa w Dylagéwce,
8) Szkota Podstawowa w Grzegorzowce,
9) Szkota Podstawowa w Hyznem,
10) Szkota Podstawowa w Szklarach,
11) Szkota Podstawowa w Wolce Hyznenskiej,
12) Gminny O$rodek Kultury w Hyznem,

13) Gminna Biblioteka Publiczna w Hyznem.
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2.3.1. Terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan

Kontroli poddano terminowo$¢ przekazywania sprawozdan jednostkowych przez
jednostki organizacyjne Gminy Hyzne wg rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych(teks jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz.1773).

Ustalono, ze wszyscy kierownicy jednostek organizacyjnych sporzadzili sprawozdania do
konca stycznia 2015 roku. Natomiast nie mozna stwierdzi¢ czy zostaly one przekazane do
Urzedu Gminy terminowo tj. do 1 lutego 2015 r. gdyz na zadnym jednostkowym
sprawozdaniu Rb — Z o stanie zobowiazan wg tytutéw dluznych oraz porgczen i gwarancji
brak jest ich daty wplywu do Urzedu Gminy Hyzne. Powyzsze jest niezgodne z przepisami
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwéw zakladowych(Dz. U. Nr 14 poz. 67 z pézn. zm.). Przykladowe

sprawozdania jednostkowe stanowia akta kontroli Nr 11I/4 .

Na podstawie sprawozdan jednostkowych zostaly sporzadzone sprawozdania zbiorcze:
odrebnie z samorzadowych instytucji kultury i pozostatych jednostek organizacyjnych
(jednostki budzetowe). Sprawozdania zbiorcze zostaly przekazane do Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Rzeszowie.

2.3.2. Kontrola rzetelnosci sprawozdan budzetowych
Kontroli poddano zgodno§¢ danych ujetych w sprawozdaniu jednostkowym Rb-Z -
jednostka Urzad Gminy Hyzne, sporzadzonym wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku
z danymi ewidencji ksiggowej (m.in. salda kont 134 — kredyty bankowe i 260 — zobowiazania
finansowe), a w szczegdlnosci:
Zobowigzania — sprawozdanie Rb-Z za rok 2014
Stan zobowiazan Gminy Hyzne na koniec roku 2014 wynosi 4 030 000,00 zt z tego:
- kredyty i pozyczki dlugoterminowe - 4 030 000,00 zi,
Jest to zadluzenie wobec nastepujacych kredytodawcéw i1 pozyczkodawcow:
1) Bank Spoéldzielczy w Blazowej (kredyt z 2011 1. ) - 800 000,00 zt
Umowa o kredyt inwestycyjny dtugoterminowy w rachunku kredytowym Nr 1/JSTH/I/11
z dnia 28.12.2011 r.
2) Bank Spétdzielczy w Blazowej(kredyt z 2012 r.) - 410 000,00 zt
Umowa o kredyt inwestycyjny dlugoterminowy w rachunku kredytowym Nr 1/JSTH/I/12
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7 dnia 18.12.2012 1.

3) Getin Noble Bank S.A. w Warszawie (kredyt z 2013 r.) - 1 950 000,00 zt
Umowa kredytowa Nr S1583/K0/2013 z dnia 19.08.2013 r.
4) Bank Spotdzielczy w Blazowej(kredyt z 2014 1.) - 570 000,00 zt

Umowa o kredyt inwestycyjny dlugoterminowy w rachunku kredytowym Nr 1/JSTH/I/14
z dnia 22.12.2014 r.

5) WFOSIGW z siedziba w Rzeszowie - 300 000,00 zt
Umowa pozyczki Nr 39/2010/GW/R/P z dnia 08.12.2010 r.
Razem - 4 030 000,00 z1

Zobowigzania wymagalne na koniec roku 2014 nie wystapily.
Powyzsze dane sa zgodne z danymi ewidencji ksiggowej — saldo Ma konta 134 — Kredyty
bankowe oraz saldo Ma konta 260 - Zobowigzania finansowe, oraz wynikaja

z harmonogramow sptat okreslonych w umowach kredytowych 1 pozyczkowe;.

2.4, Inwentaryzacja aktywow finansowych

Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem i1 inwentaryzacji obowiazujaca w Urzgdzie
Gminy Hyzne zostala wprowadzona Zarzadzeniem nr 32/12 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 20
grudnia 2012 roku. Instrukcja reguluje m.in. pojecie, cel, zasady, sposoby, rodzaje
inwentaryzacji, terminy i czestotliwo$¢ jej przeprowadzania, etapy inwentaryzacji, zakres
zadan i obowigzkow uczestnikéw inwentaryzacji, przebieg inwentaryzacji, wykaz i opis
dokumentacji catego procesu inwentaryzacyjnego oraz réznice inwentaryzacyjne — ich
wycena, rozliczenie i ewidencja ksiggowa.

Zgodnie z przepisami Instrukcji, $rodki pieniezne na rachunkach bankowych, udzielone
kredyty i pozyczki bankowe, naleznosci inwentaryzuje si¢ na ostatni dzieh roku poprzez
potwierdzenie salda, natomiast §rodki pieni¢zne w gotowce inwentaryzuje sig na ostatni dziefi
roku obrotowego droga spisu z natury.

Kontrola objeto inwentaryzacj¢ aktywoéw finansowych przeprowadzona na koniec 2014
roku uwzgledniajac ustalone przepisy w tym zakresie w Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem i inwentaryzacji .

Inwentaryzacja $rodkéw pienieznych w kasie oraz drukow Scistego zarachowania zostala
przeprowadzona spisem z natury w dniu 31.12.2014 r. przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w skladzie:

Justyna Bazan — Przewodniczaca Komisji

Ewelina Oflizlo — Czlonek Komisji
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Aneta Rybka — Czlonek Komisji

Komisja Inwentaryzacyjna nie stwierdzil réznic inwentaryzacyjnych.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych, udzielone kredyty i pozyczki bankowe oraz
nalezno$ci zostaly zinwentaryzowane w drodze uzyskania od kontrahentéw potwierdzenia
salda na dzien 31.12.2014 r. przez Zespot Spisowy w skladzie Maria Walas i Jolanta Molof.

Inwentaryzacja aktywow finansowych zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia
Nr 10/14 Woéjta Gminy Hyzne z dnia 19.12.2014 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji, w sposob prawidtowy i zgodny z zapisami Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem i inwentaryzacji. W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowo$ci w tym
zakresie.

Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw majatku Gminy HyZne zostala omoéwiona
w innym rozdziale niniejszego protokotu kontroli — Rozdziat IV Gospodarka mieniem,

podrozdzial 2. Inwentaryzacja.
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I1. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. DOCHODY BUDZETOWE

1.1. Subwencje i dotacje.
1.1.1. Subwencja ogélna.

Zgodnie z zapisem art. 7 ust.1 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 80, poz. 526 z pézf. zm.) gmina
otrzymuje z budzetu panstwa subwencjg ogolng skladajaca sig z czgsci:

1) wyréwnawczej,
2) rbwnowazacej,
3) oswiatowe;j.

Przedmiotem kontroli byla subwencja ogoélna otrzymana przez Gming Hyzne z budzetu

panstwa w roku 2014.
Pierwotna wysoko$¢ subwencji ogélnej na 2014 r. wynosita 10 164 364,00 zl, przy czym:
a) cze$¢ wyréwnawcza — 3 559 507,00 zt w tym:
- kwota podstawowa — 3 559 507,00 zi,
- kwota uzupelniajaca - 0,00 zt,
b) czeé¢ réwnowazaca — 261 141,00 z1,
¢) czes¢ oswiatowa — 6 343 716,00 zt.

Decyzja - pismo otrzymane z Ministerstwa Finanséw przyznajaca wymienione wyzej kwoty
subwencji ogolnej dla Gminy Hyzne znajduje si¢ w dokumentacji ksiggowej kontrolowanego

Urzedu.

Powyzsze kwoty subwencji ogdlnej zostaly ujgte w budzecie Gminy Hyzne w uchwale

budzetowej na rok 2014.
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Decyzja — pismem z Ministerstwa Finanséw Nr ST5/4822/42g/BKU/14 z dnia 26 listopada
2014 r. zostala zwickszona wysoko$¢ czeSci oswiatowej subwencji o 50 000,00 zi,
z przeznaczeniem na dofinansowanie wyposazenia w sprzet szkolny i pomoce dydaktyczne

swietlic szkolnych w szkotach podstawowych.

W zwiazku z powyzszym cze§¢ oswiatowa subwencji ogblnej dla Gminy Hyzne na rok

2014 wyniosla kwote 6 393 716,00 z1.
Zmiany wysokosci cze$ci o§wiatowej subwencji, zostaly ujete w budzecie Gminy Hyzne.

Sprawdzono prawidlowo$¢ klasyfikowania subwencji ogoélnej oraz terminowos¢

przekazywania miesigcznych rat subwencji.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie zaklasyfikowania subwencji ogolnej, a takze

w zakresie terminowo§$ci przekazywania rat miesigcznych subwencji.

Terminy przekazywania miesiecznych rat subwencji ogélnej okresla art. 34 ust. 1 ustawy

o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego. Terminy te sg nastgpujace:

1) cze$¢ oswiatowa subwencji ogdlnej — przekazywana jest w dwunastu ratach miesigcznych
w terminie do 25 dnia miesiaca poprzedzajacego miesiac wyplaty wynagrodzen, z tym ze

rata za marzec wynosi 2/13 ogdlnej kwoty czesci oswiatowe]j subwencji ogolnej;

2) czef¢ wyrownawcza subwencji ogélnej — przekazywana jest w dwunastu ratach

miesi¢cznych w terminie do 15 dnia kazdego miesiaca;

3) cze$¢ rownowazaca subwencji ogélnej - przekazywana jest w dwunastu ratach

miesigcznych w terminie do 25 dnia kazdego miesigca.

Subwencja ogélna dla Gminy Hyzne byla przekazywana w 2014 r. z zachowaniem w/w

terminow.

1.1.2. Dotacje.

Kontrolag objeto dotacje w zakresie jej wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem
i rozliczenia, otrzymana w 2013 roku na ,,Remont drogi wewnetrznej WEGIERKA dz. Nr
ewid. 4281 w miejscowosci Hyzne w km 0+640-1+000”.
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Woéijt Gminy Hyzne Zarzadzeniem Nr 257 z dnia 21 maja 2010 r. powolal Komisj¢ ds.
szacowania szkdd powodziowych w infrastrukturze komunalnej spowodowanych przez
intensywne opady deszczu.

Komisja przeprowadzila wizj¢ w terenie dotknietym skutkami intensywnych opadéw
deszczu ktdre wystapily w dniach 18-19 maja oraz 3-4 czerwca 2010 r. i oszacowala straty
w infrastrukturze gminnej na taczna kwote 764 692,00 zl.

Komisja powotana Zarzadzeniem Nr 7/10 z dnia 12 stycznia 2010 r. przez Wojewodg
Podkarpackiego, dokonala ogledzin w terenie szk6d i strat wykazanych w protokole,
sporzadzonym przez Komisje powotana Zarzadzeniem Nr 257 Wojta Gminy Hyzne z dnia 21
maja 2010 r.

Komisja po przeprowadzeniu ogledzin i weryfikacji zaakceptowata warto§¢ wycenionych
szkod na taczna kwote 764 962,00 zt.

Komisja powotana przez Wojewode Podkarpackiego sporzadzita protokét z weryfikacji
strat powodziowych w Gminie Hyzne w dniu 7 lipca 2010 r.

Pismem Nr DUSKZ-1-5901-2-1/2013 z dnia 18 lutego 2013 r. Ministerstwo Administracji
i Cyfryzacji udzielito Gminie Hyzne ,,Promesy” w kwocie 90 000,00 z} na dofinansowanie
zadania pn. ,Remont drogi wewnetrznej WEGIERKA dz. Nr ewid. 4281 w miejscowosci
Hyzne w km 0+640-1+000” w ramach podzialu $rodkéw na usuwanie skutkéow klesk

zywiotowych.

Pismem Nr DUSKZ-1-5901-29-1/2013 z dnia 27 maja 2013 r. Ministerstwo Administracji
i Cyfryzacji udzielilo Gminie Hyzne drugiej ,Promesy” w kwocie 50 000,00 zi na

dofinansowanie realizacji w/w zadania.

W dniu 27.06.2013 r. zostat ztozony Wniosek do Wojewody Podkarpackiego o dotacj¢ na
dofinansowanie zadania pn. ,,Remont drogi wewnetrznej WEGIERKA dz. Nr ewid. 4281

w miejscowosci Hyzne w km 0+640-1+000”.

Whnioskowana kwota dotacji z budzetu panstwa to 140 000,00 zi, co stanowilo 97,07%

warto$ci kosztow zadania.

W dniu 29.07.2013 r. pomiedzy Wojewoda Podkarpackim, Malgorzata Chomycz-
Smigielska a Gming Hyzne zostata zawarta umowa dotacji Nr PUW/ SR/6356/2/173/2013.

Umowe w imieniu Gminy Hyzne podpisala Krystyna Wojtylo — Wojt Gminy przy
kontrasygnacie Urszuli Idziniak - Skarbnika Gminy.

W umowie okreslono:
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- cel dotacji - realizacja zadania pn.: ,,Remont drogi wewnetrznej WEGIERKA dz. Nr ewid.
4281 w miejscowosci Hyzne w km 0+640-1+0007;

- kwota dotacji — 140 000,00 zi;
- wykonanie zadania - do dnia 31 lipca 2013 r.;

- termin wykorzystania dotacji - do 14 dni od dnia wykonania zadania, nie pézniej niz do dnia
31 grudnia 2013 r.;

- rozliczenie zadania — do 21 dni od dnia wykorzystania dotacji, poprzez przedstawienie
rozliczenia koficowego kosztow zadania sporzadzonego wg. wzoru stanowigcego zatacznik
do umowy wraz z potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginalem kopiami: protokolu rzeczowo-
finansowego koncowego odbioru zadania, faktur, rachunkéw lub innych dokumentow
rownowaznych dowodom ksiegowym, potwierdzajacych powstanie kosztow zadania,
dokumentéw bankowych, potwierdzajacych sfinansowanie kosztow zadania.

Zamoéwienie publiczne na realizacje zadania pn. ,,Remont drogi wewngtrznej WEGIERKA
dz. Nr ewid. 4281 w miejscowosci Hyzne w km 0+640-1+000 udzielono w trybie przetargu
nieograniczonego.

Procedura udzielenia zamdéwienia nie byta przedmiotem kontroli.

Wykonawca robot budowlanych zostat Zaktad Produkcyjno-Handlowo-Ustugowy JAR S.
C. Jan Syno$, Ryszard Rzgsa, Kielnarowa 20, 36-020 Tyczyn, na podstawie umowy Nr
ZP.271.1.2013.JG zawarte] w dniu 24.06.2013 r. z Gming Hyzne. W umowie okre$lono
wynagrodzenie dla Wykonawcy w kwocie 144 219,96 zl brutto oraz termin wykonanie
zamOwienia do dnia 31.07.2013 1.

W budzecie Gminy HyzZne zabezpieczono $rodki finansowe na realizacj¢ w/w zadania.

Zadanie zostalo zrealizowane przez Wykonawce terminowo.

Protokotem spisanym w dniu 31.07.2013 r. dokonano komisyjnego, koncowego odbioru
wykonanych robét budowlanych na w/w zadaniu.

Za wykonanie zaméwienia Wykonawca wystawit faktur¢ VAT Nr F001290/13/08-01 z dnia
07.08.2013 r. na kwote brutto 144 219,96 z1 (zgodnie z warunkami umownymi).

W dniu 26.08.2014 r. Gmina Hyzne dokonata zaplaty faktury wystawionej przez Wykonawceg
robot.

Dotacja w kwocie 140 000,00 zt otrzymana na dofinansowanie realizacji zadania pn.

,,Remont drogi wewnetrznej WEGIERKA dz. Nr ewid. 4281 w miejscowosci Hyzne w km
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0+640-1+000” wykorzystana zostala w calo$ci zgodnie z jej przeznaczeniem i terminem

okreSlonym w umowie oraz terminowo i prawidtowo rozliczona poprzez przedstawienie:
- rozliczenia koncowego;
- protokotu rzeczowo-finansowego konicowego odbioru zadania;

- potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii faktury VAT za wykonanie robot
budowlanych przez Wykonawcg.

Dotacja w kwocie 140 000,00 zt wplyngta na rachunek bankowy Urzedu Gminy Hyzne
w dniu 02.10.2014 r.

1.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat.

__W strukturze organizacyjnej kontrolowanego Urzedu sprawy podatkdw i oplat zatatwiaja
pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy tj. Dorota Pecka — Inspektor

ds. podatkow i oplat oraz Grazyna Palac — Inspektor ds. podatkoéw i oplat.

Zakresy czynno$ci powyzszych pracownikéw Urzgdu Gminy zalaczono do akt kontroli
pod Nr III/1.

1.2.1. Skutki obnizenia gornych stawek podatkoéw.

Sprawdzono prawidlowo$¢ wykazania skutkow obnizenia goérnych stawek podatkowych

oraz udzielonych ulg i zwolnien w podatkach w Gminie HyZne w 2013 roku.

Tezy do kontroli skutkéw obnizenia gornych stawek podatkowych na 2013 rok zalaczono
do akt kontroli Nr 111/2.

Rada Gminy Hyzne podjeta uchwaty w sprawie obnizenia gornych stawek podatkowych:

a) w podatku od nieruchomos$ci — Uchwala Nr XXIV/155/12 z dnia 23 listopada 2012 r.,
obnizajac stawki od gruntéw zwiazanych z prowadzeniem dziatalnoSci gospodarczej, bez
wzgledu na sposéb zakwalifikowania w ewidencji gruntéw i budynkéw z kwoty 0,88 zl od
1 m? powierzchni do kwoty 0,71 zt od 1 m? powierzchni, od gruntéw pod jeziorami, zajetych

na zbiorniki wodne retencyjne lub elektrownie wodne z kwoty 4,51 zt od 1 ha powierzchni do
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kwoty 4,49 zt od 1 ha powierzchni, od gruntéw pozostatych, w tym zajetych na prowadzenie
odplatnej statutowej dzialalno$ci pozytku publicznego przez organizacje pozytku publicznego
z kwoty 0,45 zt od 1 m? powierzchni do kwoty 0,14 zt od 1 m? powierzchni, od budynkow
mieszkalnych z kwoty 0,73 zt od 1 m? powierzchni do kwoty 0,46 zt od 1 m* powierzchni, od
budynkéw zwiazanych z prowadzeniem dzialalnoSci gospodarczej oraz od budynkow
mieszkalnych lub ich czeSci zajetych na prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej z kwoty
22,82 7zt od 1 m? powierzchni do kwoty 15,50 zt od 1 m? powierzchni, od budynkéw zajetych
na prowadzenie dzialalnoéci gospodarczej w zakresie obrotu kwalifikowanym materialem
siewnym z kwoty 10,65 zt od 1 m? powierzchni do kwoty 10,23 zt od 1 m? powierzchni, od
budynkéw zwiazanych z udzielaniem $§wiadczenn zdrowotnych, w rozumieniu przepisow
o dzialalnosci leczniczej, zajetych przez podmioty udzielajace tych §wiadczen z kwoty 4,63 zi
od 1 m? powierzchni do kwoty 3,00 zt od 1 m? powierzchni oraz od pozostatych budynkow,
w tym zajetych na prowadzenie odplatnej statutowej dziatalno$ci pozytku publicznego przez
organizacje pozytku publicznego z kwoty 7,66 zt od 1 m? powierzchni do kwoty 3,80 zt od
1 m? powierzchni.

b) w podatku od $rodkéw transportowych — Uchwata XXIV/156/12 z dnia 23 listopada
2012 r., obnizajac stawki na wszystkie kategorie opodatkowania.

¢) w podatku rolnym — Uchwata N XXIV/157/12 z dnia 23 listopada 2012 r., obnizajac
$rednia cene skupu zyta z kwoty 75,86 zt za 1dt do kwoty 52,00 zt za 1dt.

Rada Gminy Hyzne nie podjeta uchwaty w sprawie obnizenia gornej stawki podatkowej
w podatku le$nym tj. nie obnizyla §redniej ceny sprzedazy drzewa na podstawie art. 4, ust. 5
ustawy o lasach. W zwiazku z powyzszym obowiazywata cena 186,42 zt za 1 m? uchwalona
w Komunikacie Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 19 pazdziernika 2012 r.
w sprawie $redniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wedlug $redniej ceny drewna

uzyskanej przez nadle$nictwa za pierwsze trzy kwartaty 2012 r. (M.P. z 2012 r. poz. 788).
Do ustalenia maksymalnych stawek podatku, stosowano aktualne na rok podatkowy 2013:

- w podatku rolnym - $rednie ceny skupu zyta na podstawie komunikatu GUS, art. 6, ust.
2 ustawy o podatku rolnym,

- w podatku leSnym - $rednie ceny sprzedazy drzewa na podstawie komunikatu GUS, art.
4, ust. 4 ustawy o podatku lesnym,



- w podatku od nieruchomosci - maksymalne stawki podatku okreSlone w art. 5 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych,

- w podatku od $rodkéw transportowych - maksymalne stawki podatku okre$lone w art.
10 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych.

Zestawienie do wyliczenia jednostkowych skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych

w 2013 roku zataczono do akt kontroli Nr ITL/3.

Zestawienie do kontroli skutkéw obnizenia goérmych stawek podatkow, skutkéw
udzielonych ulg i zwolnien oraz skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na
podstawie ustawy Ordynacja podatkowa za 2013 rok zataczono do akt kentroli Nr 111/4.

I. Skutki obnizenia goémych stawek podatkéw obliczonych za okres sprawozdawczy

2013 r., zostaly wykazane w kwotach:

1) 222 530,69 zt podatek rolny — kwota prawidlowa, zgodna z ewidencja prowadzong

technika komputerowa z uwzglednieniem zmian w ciagu roku.

2) 558 018,28 zt podatek od nieruchomosci — kwota prawidlowa, wynikajaca z ewidencji

prowadzonej komputerowo z uwzglgdnieniem zmian w ciagu roku.

3) 0,00 zt podatek le$ny — kwota prawidlowa, gdyz Rada Gminy HyzZne nie obnizyta $redniej
ceny sprzedazy drzewa, jako podstawy do obliczenia podatku lesnego w 2013 roku.

4) 40 824,67 zt podatek od $rodkéw transportowych — kwota prawidlowa, wynikajaca

z ewidencji prowadzonej technikg reczng z uwzglednieniem zmian w ciagu roku.

II. Skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy 2013 r., zostaly

wykazane w kwotach:

1) 0,00 zt podatek rolny — kwota prawidlowa, gdyz Rada Gminy HyZne nie wprowadzila
innych zwolnien i ulg przedmiotowych niz wymienione w ustawie o podatku rolnym na
zasadzie art. 13e ustawy.

2) 376 778,36 zl podatek od nieruchomosci — kwota prawidlowa, wynikajaca z ewidencji
prowadzonej komputerowo.

Rada Gminy Hyzne wprowadzila inne zwolnienia przedmiotowe niz wymienione
w ustawie o podatkach i optatach lokalnych na zasadzie art. 7, ust. 3 ustawy.

Uchwata Nr X1/74/03 z dnia 4 grudnia 2003 r. zwolnita w podatku od nieruchomoéci:
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- nieruchomosci lub ich czgsci zajgte na prowadzenie dzialalno$ci kulturalnej, ktéra nie
stanowi dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepisdéw ustawy — Prawo dziatalno$ci
gospodarczej;
- nieruchomosci lub ich czesci zajete na prowadzenie dzialalnosci w sferze kultury fizyczne;j -
z zakresem nie objetym zwolnieniami na podstawie ustaw;
- nieruchomosci lub ich czgsci zajete na potrzeby jednostek ochrony przeciwpozarowe;;
- budynki i budowle shuzace do odprowadzania i oczyszczania §ciekow;
- budynki lub ich czeéci i budowle oraz grunt wykorzystywany na potrzeby uzdatniania wody
i dostarczania wody;
- budynki i grunty zajete na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie ushug komunalnych.

Skutki udzielonych zwolnien zostaly ustalone na podstawie powierzchni gruntow
i budynkéw wykazanych w deklaracjach na podatek od nieruchomosci na 2013 rok ztozonych
przez: Zaktad Ustug Komunalnych 1 Rekreacyjnych GOSIR Hyzne, VOOX G. KOBA S. J.,
Ochotnicza Straz Pozarng Brzezoéwka, Ochotnicza Straz Pozarng Wolka Hyznenska, Koétko
Rolnicze Hyzne, Ochotnicza Straz Pozarna Dylagéwka, Ochotnicza Straz Pozarng Szklary,
Ochotniczg Straz Pozama Hyzne, Ochotnicza Straz Pozarna Nieboréw, Ochotnicza Straz
Pozarna Grzegorzéwka, LKS TATYNA Dylagowka.
3) 0,00 zt podatek lesny — kwota prawidlowa, gdyz Rada Gminy Hyzne nie wprowadzila
innych zwolnien przedmiotowych niz wymienione w ustawie o podatku leSnym na zasadzie
art. 7, ust. 3 ustawy.
4) 2 200,00 zt podatek od $rodkéw transportowych — kwota prawidlowa, wynikajaca
z ewidencji prowadzonej technikg r¢czna.

Rada Gminy Hyzne wprowadzila inne zwolnienia przedmiotowe niZ wymienione
w ustawie o podatkach i oplatach lokalnych na zasadzie art. 12, ust. 4 ustawy.

Uchwatg Nr X/61/07 z dnia 5 pazdziernika 2007 r. zwolnila w podatku od $rodkow
transportowych:
- autobusy sluzace wylacznie do transportu dzieci z domu do szkoly;
- samochody cigzarowe o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5 tony 1 ponizej 12 ton,
wykorzystywane na potrzeby jednostek ochrony przeciwpozarowej w zakresie nie objgtym
zwolnieniem okre§lonym w ustawie.

Na podstawie ewidencji ustalono, iZ w Gminie Hyzne autobusow, stuzacych wylacznie do
transportu dzieci z domu do szkoty byto 2 sztuki w 2013 roku. Rada Gminy Hyzne ustalila dla
tych kategorii stawke 1 100,00 zi. Skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres
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sprawozdawczy 2013 w podatku od $rodkéw transportowych zostaly wykazane
w prawidtowej kwocie 2 200,00 zt (2 x 1 100,00 zt = 2 220,00 zl).
II. Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja

Podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy 2013 r., zostaly wykazane w kwotach:
1. umorzenie zalegltosci podatkowych:

a) 6 922,00 zt podatek rolny,

b) 6 595,00 zt podatek od nieruchomosci,

¢) 197,00 zt podatek lesny,

d) 2 200,00 zt podatek od srodkéw transportowych.
2. rozlozZenie na raty i odroczenie terminu platnosci:
a) 0,00 zt podatek rolny,

b) 0,00 zt podatek od nieruchomosci,

¢) 0,00 zt podatek lesny,

d) 0,00 zt podatek od $rodkéw transportowych.

Powyzsze kwoty skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy
Ordynacja Podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy 2013 zostaly wykazane
w prawidtowych kwotach. Powyzsze ustalono na podstawie rejestru umorzen oraz decyzji

wydanych w tej sprawie w 2013 roku.

Tabelg dotyczaca wynikéw kontroli skutkéw obnizenia gémych stawek podatkow, skutkow
udzielonych ulg i zwolnien oraz skutkow decyzji wydanych przez organ podatkowy na
podstawie ustawy Ordynacja podatkowa za 2013 rok Gminy Hyzne zataczono do
akt kontroli pod Nr II1/5.

1.2.2. Inkaso Iacznego zobowigzania pieni¢znego.

W okresie objetym kontrola (lata 2014 — 2015) pobor od oséb fizycznych podatkow -

rolnego, lesnego i od nieruchomosci nastgpowalo w oparciu o uchwaly:

A,
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- Nr IV/19/11 Rady Gminy Hyzne z dnia 7 lutego 2011 r. w sprawie zarzadzenia poboru

podatkéw w drodze inkasa, okre$lenia inkasentow oraz ustalenia wynagrodzenia za inkaso;

- Nr V/28/15 Rady Gminy Hyzne z dnia 17 lutego 2015 r. w sprawie zarzadzenia poboru

podatkow w drodze inkasa, okre$lenia inkasentéw oraz ustalenia wynagrodzenia za inkaso.
W powyzszych uchwalach:

- zarzadzono pobdr od os6b fizycznych podatkéw: rolnego, lesnego i od nieruchomosci

w drodze inkasa;
- ustalono soltysow poszczegolnych solectw jako inkasentéw poboru podatku;

- ustalono wynagrodzenia dla kazdego inkasenta w wysoko$ci procentowej w poszczegolnych

solectwach;

- ustalono termin platnosci dla inkasentow na trzeci dzien po dniu, w ktérym zgodnie

z przepisami prawa podatkowego powinna nastapi¢ wptata naleznosci z tytutu podatku.
Wojt Gminy Hyzne nie zawarl z inkasentami podatkow, umoéw cywilnoprawnych.

Kontrola objeto przestrzeganie ustalonych zasad inkasa, prawidtowo$¢ i terminowos¢
rozliczania z zainkasowanych wptat przyjmujac do kontroli 2 inkasentéw solectw Brzezowka
i Dylagéwka oraz rozliczenie za I kwartat 2014 i 2015 roku. Przyjeta do kontroli proba

zgodna z programem kontroli.

Inkaso w solectwie Brzezowka

Inkasentem podatkéw w solectwie Brzezéwka byt w latach 2014 — 2015 Tadeusz Sowa —
soltys wsi, ustanowiony jako inkasent uchwata Nr IV/19/11 Rady Gminy Hyzne z dnia
7 lutego 2011 r. oraz uchwata Nr V/28/15 Rady Gminy HyzZne z dnia 17 lutego 2015 1.

Wynagrodzenie za inkaso ustalone w powyzszych uchwatach dla inkasenta to 12%.

Kwoty inkasa pierwszej raty podatkéw w 2014 r. inkasent sofectwa Brzezowka wptacal do
banku na rachunek Urzedu Gminy HyZne w dniach: 10.03.2014 r., 17.03.2014 1.

Whplata inkasa, zgodnie z uchwata Nr IV/19/11 Rady Gminy Hyzne z dnia 7 lutego 2011 r.,

nastapila terminowo.

Razem kwota inkasa I raty 2014 roku podatkéw solectwa Brzezowka wynosita: 9 542,00 z1.

A
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Prowizja przyshugujaca inkasentowi na podstawie uchwaty Nr IV/19/11 Rady Gminy Hyzne
z dnia 7 lutego 2011 r. wynosita 12%.

Wyliczenie wynagrodzenia inkasenta : 9 542,00 zt x 12% = 1 145,00 zt — podatek 165,00 zt
= 980,00 zt.

Kwoty inkasa pierwszej raty podatkéw w 2015 r. inkasent solectwa Brzezowka wplacat do

banku na rachunek Urzedu Gminy Hyzne w dniach: 13.03.2015 r., 17.03.2015 r.

Whlata inkasa, zgodnie z uchwala Nr V/28/15 Rady Gminy Hyzne z dnia 17 lutego 2015 r.,

nastapila terminowo.
Razem kwota inkasa I raty 2015 roku podatkéw sotectwa Brzezé6wka wynosita: 11 190,00 zt.

Prowizja przystugujaca inkasentowi na podstawie uchwaty Nr V/28/15 Rady Gminy Hyzne
z dnia 17 lutego 2015 r. wynosita 12%.

Wyliczenie wynagrodzenia inkasenta : 11 190,00 zt x 12% = 1 343,00 zt — podatek 193,00 zt
=1 150,00 zt.

Inkaso w sotectwie Dylagéwka

Inkasentem podatkéw w solectwie Dylagéwka byt w latach 2014 — 2015 Leszek Slemp —
soltys wsi, ustanowiony jako inkasent uchwata Nr IV/19/11 Rady Gminy Hyzne z dnia
7 lutego 2011 r. oraz uchwatg Nr V/28/15 Rady Gminy HyZne z dnia 17 lutego 2015 r.

Wynagrodzenie za inkaso ustalone w powyzszej uchwale dla inkasenta to 11%.

Kwoty inkasa pierwszej raty podatkéw w 2014 r. inkasent sotectwa Dylagéwka wplacit do
banku na rachunek Urzedu Gminy HyZzne w dniu 17.03.2014 r.

Whplata inkasa, zgodnie z uchwata Nr IV/19/11 Rady Gminy HyzZne z dnia 7 lutego 2011 r.,

nastapila terminowo.
Razem kwota inkasa I raty 2014 roku podatkéw sotectwa Dylagéwka wynosita: 18 791,00 zl.

Prowizja przyshugujaca inkasentowi na podstawie uchwaty Nr IV/19/11 Rady Gminy Hyzne
z dnia 7 lutego 2011 r. wynosila 11%.

Wyliczenie wynagrodzenia inkasenta : 18 791,00 zt x 11% = 2 067,00 zt — podatek 298,00 z1
=1 769,00 zt.
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Kwoty inkasa pierwszej raty podatkéw w 2015 r. inkasent solectwa Dylagéwka wplacit do
banku na rachunek Urzedu Gminy Hyzne w dniu 17.03.2015 1.

Whplata inkasa, zgodnie z uchwalg Nr V/28/15 Rady Gminy Hyzne z dnia 17 lutego 2015 r.,

nastapila terminowo.
Razem kwota inkasa I raty 2015 roku podatkéw solectwa Dylagowka wynosita: 19 173,00 z1.

Prowizja przystugujaca inkasentowi na podstawie uchwaly Nr V/28/15 Rady Gminy Hyzne
z dnia 17 lutego 2015 r. wynosila 11%.

Wyliczenie wynagrodzenia inkasenta : 19 173,00 zt x 11% = 2 109,00 zt — podatek 304,00 zi
=1 805,00 zt.

Nie stwierdzono w latach 2014 - 2015 przypadku pobierania przez inkasentéw zaleglosci
podatkowych.

1.2.3. Dochody z tytulu podatku od nieruchomosci.

Kontrola objeto prawidtowos¢ uzyskiwania dochodéw z tytutu podatku od nieruchomosci
przez Gming Hyzne w latach 2013 — 2014, przyjmujac do kontroli 10 podatnikow,
z uwzglednieniem podatnikow z duzym przypisem i zalegloScia podatkowa. Przyjeta do

kontroli proba zgodna z programem kontroli.

Kontrola obejmowala powszechno§é opodatkowania, terminowos$¢ skladania deklaracji
i informacji o nieruchomosciach, prawidlowe stosowanie stawek podatkowych, terminowos¢

wplat oraz egzekucje podatkowa.
W sprawie podatku od nieruchomosci Rada Gminy Hyzne podj¢la nastgpujace uchwaty:

- Nr XXIV/155/12 z dnia 23 listopada 2012 r. w sprawie stawek podatku od nieruchomosci na
rok 2013;

- Nr XXXVIII/241/13 z dnia 20 listopada 2013 r. w sprawie stawek podatku od

nieruchomosci na rok 2014;

- Nr XV/89/11 z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawiec wzoru deklaracji na podatek od

nieruchomosci oraz wzoru informacji o nieruchomosciach.
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Wykaz podatnikéw objetych kontrola:
1) podatnik (Nr kart. 04/0212) — osoba fizyczna.

Organ podatkowy wydat decyzje wymiarowa Nr N.3120.22.2013 z dnia 25.01.2013 r.,
ustalajac wymiar tacznego zobowiazania pienieznego na 2013 rok w kwocie 4 995,00z1.

Podatnik nieterminowo dokonat wplaty tacznego zobowiazania pienigznego za 2013 rok:
- I rata - 05.06.2013 r., 18.10.2013 r.;
- I rata—18.10.2013 1., 20.12.2013 r.;
- III rata — 20.12.2013 r., 17.04.2014 r., 07.11.2014 r.;
- IV rata—07.11.2014 1.

W tych przypadkach zostaly naliczone odsetki, ktére organ podatkowy ustalil w prawidlowe;j

wysokosci.
Na koniec 2013 roku wystapita zalegto$¢ na koncie podatnika w wysokosci 2 427,40 zi.

Organ podatkowy podejmowal $rodki egzekucyjne w celu wyegzekwowania zaleglosci od
podatnika za 2013 rok, wysylajac do podatnika upomnienia na zaleglosci z tytulu podatku od

nieruchomosci za 2013 rok.

Organ podatkowy wydal decyzje¢ wymiarowg Nr N.3120.34.2014 z dnia 11.02.2014 r.,
ustalajac wymiar lacznego zobowiazania pienieznego na 2014 rok w kwocie 5 065,00 zt.

Podatnik nieterminowo dokonat wplaty lacznego zobowiazania pieni¢znego za 2014 rok:
-lill rata—07.11.2014r.;
- cze$¢ Il raty — 07.11.2014 1.

W tych przypadkach zostaly naliczone odsetki, ktore organ podatkowy ustalil w prawidlowej

wysokosci.

Na koniec 2014 roku wystapita zalegto$¢ na koncie podatnika w wysokosci 1 852,00 zi.



Organ podatkowy podejmowat $rodki egzekucyjne w celu wyegzekwowania zaleglosci od
podatnika za 2014 rok, wysylajac do podatnika upomnienia oraz tytut wykonawczy do
Urzedu Skarbowego na zaleglo$ci z tytulu podatku od nieruchomosci za 2014 rok.

2) podatnik (Nr kart. 04/1416) — osoba fizyczna.

Organ podatkowy wydal decyzje¢ wymiarowa Nr N.3120.41.2013 z dnia 25.01.2013 r.,
ustalajac wymiar lacznego zobowigzania pieni¢znego na 2013 rok w, kwocie 1 683,00 z1.

Podatnik nieterminowo dokonat wplaty tacznego zobowiazania pienieznego za 2013 rok:
-Irata—07.11.2013 r.;
- I rata—30.10.2013 r., 07.11.2013 r.;
- I rata—30.12.2013 r., 30.10.2014 r,;
- IV rata— 08.07.2014 r., 30.10.2014 1.

W tych przypadkach zostaly naliczone odsetki, ktére organ podatkowy ustalil w prawidlowej

wysokosci.
Na koniec 2013 roku wystapita zaleglo$é na koncie podatnika w wysokosci 440,80 zt.

Organ podatkowy podejmowat $rodki egzekucyjne w celu wyegzekwowania zaleglosci od
podatnika za 2013 rok, wysylajac do podatnika upomnienia na zaleglosci z tytutu podatku od

nieruchomosci za 2013 rok.

Organ podatkowy wydal decyzje wymiarowa Nr N.3120.54.2014 z dnia 11.02.2014 r,,

ustalajac wymiar tacznego zobowiazania pienigznego na 2014 rok w kwocie 1 737,00 zt.
Podatnik nieterminowo dokonal wptaty tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2014 rok:

- I'rata—16.04.2014 r.;

- I rata —30.10.2014 r., 31.12.2014 r.;

- Il rata—31.12.2014 r.;

- IVrata—31.12.2014 r., 03.02.2015 1., 15.04.2015 1.
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W tych przypadkach zostaly naliczone odsetki, ktore organ podatkowy ustalil w prawidlowe;j

wysokosci.
Na koniec 2014 roku wystapita zaleglos¢ na koncie podatnika w wysokosci 330,60 zl.

Organ podatkowy podejmowal $rodki egzekucyjne w celu wyegzekwowania zalegtosci od
podatnika za 2014 rok, wysylajac do podatnika upomnienia na zaleglosci z tytutu podatku od

nieruchomosci za 2014 rok.
3) podatnik (Nr kart. 04/1446) — osoba fizyczna.

Organ podatkowy wydal decyzje wymiarowa Nr N.3120.42.2013 z dnia 25.01.2013 r.,
ustalajac wymiar lacznego zobowigzania pienigznego na 2013 rok w kwocie 14 067,00 zi.

Podatnik wplacal w 2013 roku podatek od nieruchomosci terminowo. Na koniec

2013 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.

Organ podatkowy wydal decyzje wymiarowa Nr N.3120.55.2014 z dnia 11.02.2014 r.,

ustalajac wymiar lacznego zobowiazania pieni¢znego na 2014 rok w kwocie 14 295,00 zl.

Podatnik wplacat w 2014 roku podatek od nieruchomosci terminowo. Na koniec

2014 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.
4) podatnik (Nr kart. 04/1577) — osoba fizyczna.

Organ podatkowy wydal decyzje wymiarowa Nr N.3120.47.2013 z dnia 25.01.2013 r,,
ustalajac wymiar podatku od nieruchomosci na 2013 rok w kwocie 238,00 zi.

Podatnik nie dokonat wplaty tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2013 rok.

Organ podatkowy podejmowal $rodki egzekucyjne w celu wyegzekwowania zalegtosci od
podatnika za 2013 rok, wysylajac do podatnika upomnienia na zaleglosci z tytulu podatku od

nieruchomogci za 2013 rok.

Organ podatkowy wydal decyzje wymiarowa Nr N.3120.60.2014 z dnia 11.02.2014 r.,
ustalajac wymiar podatku od nieruchomosci na 2014 rok w kwocie 253,00 zi.

Podatnik nie dokonat wplaty tacznego zobowiazania pienigznego za 2014 rok.
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Organ podatkowy podejmowat $rodki egzekucyjne w celu wyegzekwowania zalegtosci od
podatnika za 2014 rok, wysylajac do podatnika upomnienia na zaleglosci z tytulu podatku od

nieruchomosci za 2014 rok.
5) podatnik (Nr kart. 04/1597) — osoba fizyczna.

Organ podatkowy wydat decyzje wymiarowa Nr N.3120.49.2013 z dnia 25.01.2013 r,,
ustalajac wymiar podatku od nieruchomosci na 2013 rok w kwocie 1 663,00 zl.

Podatnik wplacat w 2013 roku podatek od nieruchomosci terminowo. Na koniec

2013 roku brak byto zaleglosci na koncie podatnika.

Organ podatkowy wydat decyzje¢ wymiarowa Nr N.3120.62.2014 z dnia 11.02.2014 r.,
ustalajac wymiar podatku od nieruchomosci na 2014 rok w kwocie 1 695,00 zl.

Podatnik wplacal w 2014 roku podatek od nieruchomosci terminowo. Na koniec

2014 roku brak bylo zalegloéci na koncie podatnika.
6) podatnik (Nr kart. 05/0066) — osoba fizyczna.

Organ podatkowy wydat decyzje wymiarowa Nr N.3123.1266.2013 z dnia 15.02.2013 r.,
ustalajac wymiar podatku od nieruchomosci na 2013 rok w kwocie 1 695,00 zi.

Podatnik wplacal w 2013 roku podatek od nieruchomosci terminowo. Na koniec

2013 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.

Organ podatkowy wydat decyzje wymiarowa Nr N.3123.536.2014 z dnia 31.01.2014 r,,
ustalajac wymiar podatku od nieruchomosci na 2014 rok w kwocie 1 720,00 z1.

Podatnik wplacal w 2014 roku podatek od nieruchomo$ci terminowo. Na koniec

2014 roku brak bylo zalegtosci na koncie podatnika.
7) podatnik (Nr kart. 05/1201) — osoba fizyczna.

Organ podatkowy wydat decyzje wymiarowa Nr N.3120.20.2013 z dnia 23.01.2013 r.,
ustalajac wymiar podatku od nieruchomosci na 2013 rok w kwocie 2 512,00 zi.

Podatnik wplacal w 2013 roku podatek od nieruchomosci terminowo. Na koniec

2013 roku brak bylto zaleglo$ci na koncie podatnika.
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Organ podatkowy wydat decyzje wymiarowa Nr N.3120.24.2014 z dnia 31.01.2014 r.,
ustalajac wymiar podatku od nieruchomosci na 2014 rok w kwocie 2 545,00 zl.

Podatnik wptacat w 2014 roku podatek od nieruchomosci terminowo. Na koniec

2014 roku brak byto zaleglosci na koncie podatnika.
8) podatnik (Nr kart. 10007) — osoba prawna.

Podatnik ztozyt deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2013 rok w dniu 14.01.2013 r.
deklarujac 272,46 m? gruntow zwiazanych z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej,
164,27 m? budynkéw zwiazanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej oraz
29 376,67 zt wartosci budowli. Lacznie podatek od nieruchomosci za 2013 rok, wynikajacy
ze zlozonej deklaracji to kwota 3 327,00 zt. Deklaracja zawierala adnotacj¢ o jej sprawdzeniu
pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym

stanowisku ds. wymiaru podatkow i oplat.

Podatnik wplacal w 2013 roku podatek do nieruchomosci terminowo, wplacajac calos¢

zadeklarowanego podatku. Na koniec 2013 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.

Podatnik ztozyt deklaracj¢ na podatek od nieruchomosci na 2014 rok w dniu 15.01.2014 r.
deklarujac 272,46 m? gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;j,
164,27 m? budynkéw zwiazanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej oraz
29 376,67 zt warto$ci budowli. Lacznie podatek od nieruchomosci za 2014 rok, wynikajacy
ze ztozonej deklaracji to kwota 3 368,00 zt. Deklaracja zawierata adnotacjg o jej sprawdzeniu
pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym

stanowisku ds. wymiaru podatkow i optat.

Podatnik wplacal w 2014 roku podatek do nieruchomos$ci terminowo, wplacajac calos¢

zadeklarowanego podatku. Na koniec 2014 roku brak byto zaleglosci na koncie podatnika.
9) podatnik (Nr kart. 10027) — osoba prawna.

Podatnik zlozyl deklaracj¢ na podatek od nieruchomosci na 2013 rok w dniu 28.01.2013 r.
deklarujac 248 872,00 zt warto$ci budowli. Lacznie podatek od nieruchomosci za 2013 rok,
wynikajacy ze zlozonej deklaracji to kwota 4 977,00 zt. Deklaracja zawierata adnotacj¢ o jej
sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika zatrudnionego na

samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkéw i oplat.



Podatnik wplacal w 2013 roku podatek do nieruchomos$ci terminowo, wplacajac calos¢

zadeklarowanego podatku. Na koniec 2013 roku brak bylo zalegtosci na koncie podatnika.

Podatnik ztozyt deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2014 rok w dniu 30.01.2014 r.
deklarujac 264 579,00 zt warto$ci budowli. Lacznie podatek od nieruchomosci za 2014 rok,
wynikajacy ze zlozonej deklaracji to kwota 5 292,00 zt. Deklaracja zawierata adnotacije o jej
sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika zatrudnionego na

samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkéw i oplat.

Podatnik wplacat w 2014 roku podatek do nieruchomosci terminowo, wplacajac cato$é

zadeklarowanego podatku. Na koniec 2014 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.
10) podatnik (Nr kart. 10008) — osoba prawna.

Podatnik ztozyl deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2013 rok w dniu 28.01.2013 r.
deklarujac 660 m? gruntéw zwiazanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej oraz
63 m? budynkow zwiazanych z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej. Lacznie podatek od
nieruchomo$ci za 2013 rok, wynikajacy ze zlozonej deklaracji to kwota 1 445,00 zi.
Deklaracja zawierala adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym

przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkéw i opfat.

Podatnik wplacal w 2013 roku podatek do nieruchomo$ci terminowo, wplacajac calo$é

zadeklarowanego podatku. Na koniec 2013 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.

Podatnik zlozyt deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2014 rok w dniu 27.01.2014 r.
deklarujac 660 m? gruntéw zwiazanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej oraz
63 m? budynkéw zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Lacznie podatek od
nieruchomoéci za 2014 rok, wynikajacy ze zlozonej deklaracji to kwota 1 461,00 zi
Deklaracja zawierala adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym i rachunkowym

przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkow i optat.

Podatnik wptacat w 2014 roku podatek do nieruchomosci terminowo, wplacajac calos¢

zadeklarowanego podatku. Na koniec 2014 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.

Stwierdzono niesystematyczne prowadzenie wobec podatnikow - Nr kart.: 04/0212,

04/1416, 04/1577 postepowania egzekucyjnego zaleglosci podatkowych tj. wyslanie ze
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zwloka upomnienia z wezwaniem do zaptaty oraz nie wystawianie lub wystawianie tytulow
wykonawczych do Urzgdu Skarbowego po uplywie terminu okreslonego w upomnieniu
i niezwlocznie, co bylo niezgodne z przepisami: art. 3ai art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca
1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji; § 3 i § 5 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektérych przepiséw
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji; § 5 i § 6 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postgpowania wierzycieli naleznos$ci
pienieznych przy podejmowaniu czynnoSci zmierzajacych do zastosowania Srodkow

egzekucyjnych.

Powyzsza nieprawidlowo$§¢ =zostala stwierdzona takze w roku 2011, podczas

przeprowadzonej kontroli przez RIO w Rzeszowie.

Upomnienia podatnikéw Nr kart.: 04/0212, 04/1416, 04/1577 zataczono do akt kontroli
Nr IIV/6.

Tytuly wykonawcze dla podatnikéw Nr kart.: 04/0212, 04/1577 zalaczono do akt kontroli
Nr I11/7.

1.2.4. Dochody z tytulu podatku rolnego.

Kontrola objeto prawidtowos$é uzyskiwania dochodow z tytutu podatku rolnego przez
Gming Hyzne w latach 2013 — 2014, przyjmujac do kontroli 8 podatnikéw, z uwzglednieniem
podatnikéw z duzym przypisem i zalegto$cia podatkowa. Przyjeta do kontroli proba zgodna

z programem kontroli.

Konirola obejmowata powszechno$§¢ opodatkowania, terminowos$¢ skladania deklaracji
i informacji o gruntach, prawidlowe stosowanie stawek podatkowych, terminowo$¢ wplat

oraz egzekucj¢ podatkowa.

Rada Gminy Hyzne obnizyla $rednig ceng skupu Zyta jako podstawg obliczenia podatku
rolnego na obszarze gminy zaréwno w 2013 jak i 2014 roku podejmujac w tej sprawie

uchwaty:

- Nr XXIV/157/12 z dnia 23 listopada 2012 r. — obniZona zostala cena skupu Zyta z kwoty
75,86 zt za 1q do kwoty 52,00zt za 1 q;



- Nr XXXVI1I1/242/13 z dnia 20 listopada 2013 r. — obnizona zostala cena skupu Zyta z kwoty
69,28 zt za 1q do kwoty 55,00zt za 1 q.

Wykaz podatnikéw objgtych kontrola:
1) podatnik (Nr kart. 01/0083) — osoba fizyczna.
Podatnik posiadat 3,82 ha powierzchni fizycznej ogbélem gruntow.

Organ podatkowy wydatl decyzje wymiarowa Nr FN.3123.246.2013 z dnia
22.01.2013 r., ustalajac wymiar podatku rolnego, od nieruchomosci na 2013 rok pobieranego

w formie Iacznego zobowigzania pienieznego w kwocie 611,00 zl.

Organ podatkowy wydal decyzje Nr FN.3123.1668.2013 z dnia 26.11.2013 r. w sprawie
zmiany wymiaru podatku rolnego na 2013 rok pobieranego w formie tacznego zobowiazania

pienieznego, ustalajac wymiar zobowiazania podatkowego w kwocie 612,00 zi.

Podatnik wplacit calo$¢ tacznego zobowiazania pienigznego (I, II, III, IV ratg) za 2013 rok

terminowo.
Na koniec 2013 roku brak byto zaleglosci na koncie podatnika.

Organ podatkowy wydatl decyzjq wymiarowg Nr FN.3123.754.2014 2z dnia
06.02.2014 r., ustalajac wymiar podatku rolnego, od nieruchomosci na 2014 rok pobieranego

w formie lacznego zobowiazania pienigznego w kwocie 643,00 zl.

Podatnik wplacit cato$¢ tacznego zobowiazania pienigznego (I, IL, III, IV ratg) za 2014 rok

terminowo.
Na koniec 2014 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.
2) podatnik (Nr kart. 04/0045) — osoba fizyczna.
Podatnik posiadat 4,01 ha powierzchni fizycznej ogoétem gruntow.

Organ podatkowy wydat decyzjg wymiarowa Nr FN.3123.573.2013 =z dnia
25.01.2013 r., ustalajac wymiar podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci na 2013 rok

pobieranego w formie tacznego zobowiazania pienigznego w kwocie 494,00 z1.

Podatnik wplacit calo§é tacznego zobowiazania pienigznego (I, II, IIL, IV ratg) za 2013 rok

terminowo.
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Na koniec 2013 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.

Organ podatkowy wydal decyzje wymiarowa Nr FN.3123.877.2014 =z dnia
11.02.2014 r., ustalajac wymiar podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci na 2014 rok

pobieranego w formie lacznego zobowiazania pienigznego w kwocie 518,00 zt.

Podatnik wptacit catos¢ tacznego zobowiazania pienigznego (I, I, III, IV ratg) za 2014 rok

terminowo.
Na koniec 2014 roku brak byto zaleglosci na koncie podatnika.
3) podatnik (Nr kart. 04/0618) — osoba fizyczna.
Podatnik posiadat 24,76 ha powierzchni fizycznej ogbtem gruntow.

Organ podatkowy wydat decyzje wymiarowa Nr FN.3123.835.2013 =z dnia
25.01.2013 r., ustalajac wymiar podatku rolnego, leSnego na 2013 rok pobieranego w formie

lacznego zobowiazania pieni¢znego w kwocie 2 858,00 zl.

Podatnik wplacil cato$é tacznego zobowiazania pienieznego (L, II, III, IV ratg) za 2013 rok

terminowo.
Na koniec 2013 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.

Organ podatkowy wydal decyzj¢ wymiarowa Nr FN.3123.1138.2014 z dnia
11.02.2014 r., ustalajac wymiar podatku rolnego, lesnego na 2014 rok pobieranego w formie

tacznego zobowiazania pieni¢znego w kwocie 3 006,00 z1.

Podatnik wplacit calo§¢ tacznego zobowiazania pienigeznego (I, I, III, IV ratg) za 2014 rok

terminowo.
Na koniec 2014 roku brak bylo zaleglo$ci na koncie podatnika.
4) podatnik (Nr kart. 05/1094) — osoba fizyczna.
Podatnik posiadat 0,98 ha powierzchni fizycznej ogdtem gruntow.

Organ podatkowy wydal decyzj¢ wymiarowa Nr R.3121.466.2013 z dnia 23.01.2013 r,,
ustalajac wymiar podatku rolnego na 2013 rok pobieranego w formie tacznego zobowiazania

pienigznego w kwocie 255,00 zi.



Podatnik nie dokonal wptaty podatku rolnego za 2013 rok.

W tym przypadku zostaly naliczone odsetki, ktore organ podatkowy ustalil w prawidiowe;j

wysokosci.
Na koniec 2013 roku wystapila zalegto$¢ na koncie podatnika w wysokosci 307,00 zt.

Organ podatkowy podejmowat $rodki egzekucyjne w celu wyegzekwowania zaleglosci od
podatnika za 2013 rok, wysylajac do podatnika upomnienie na zaleglosci z tytutu podatku
rolnego za 2013 rok.

Organ podatkowy wydat decyzje wymiarowa Nr R.3121.591.2014 z dnia 31.01.2014 r,,
ustalajac wymiar podatku rolnego na 2014 rok pobieranego w formie lacznego zobowiazania

pienigznego w kwocie 270,00 z1.
Podatnik dokonat wptaty tylko 11 II raty podatku rolnego za 2014 rok.
Na koniec 2014 roku wystapita zaleglo$¢ na koncie podatnika w wysokosci 136,00 z1.

Organ podatkowy podejmowat $rodki egzekucyjne w celu wyegzekwowania zaleglosci od
podatnika za 2014 rok, wysylajac do podatnika upomnienia oraz tytul wykonawczy do
Urzedu Skarbowego na zaleglo$ci z tytulu podatku rolnego za 2013 i 2014 rok.

5) podatnik (Nr kart. 06/1004) — osoba fizyczna.
Podatnik posiadat 0,51 ha powierzchni fizycznej ogoélem gruntow.

Organ podatkowy wydal decyzj¢ wymiarowa Nr R.3121.24.2013 z dnia 21.01.2013 r.,
ustalajac wymiar podatku rolnego na 2013 rok pobieranego w formie lacznego zobowiazania

pienieznego w kwocie 83,00 zt.

Podatnik nieterminowo dokonat wptaty I, II, III, i IV raty podatku rolnego za 2013 rok
w dniu 11.09.2015 r.

W przypadku podatku rolnego za 2013 rok wysokos¢ odsetek nie przekraczala trzykrotnosci
wartoéci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki listowej jako przesylki

poleconej, w zwiazku z tym odsetki nie byly naliczone.

Na koniec 2013 roku wystapita zalegto§¢ na koncie podatnika w wysokosci 83,00 zt.
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Organ podatkowy podejmowatl $rodki egzekucyjne w celu wyegzekwowania zaleglosci od
podatnika za 2013 rok, wysylajac do podatnika upomnienie na zaleglosci z tytulu podatku
rolnego za 2013 rok.

Organ podatkowy wydat decyzjg wymiarowa Nr R.3121.86.2014 z dnia 28.01.2014 r.,
ustalajac wymiar podatku rolnego na 2014 rok pobieranego w formie lacznego zobowiazania

pienigznego w kwocie 88,00 z1.

Podatnik nieterminowo dokonal wptaty I, II, III, i IV raty podatku rolnego za 2014 rok
w dniu 11.09.2015 1.

W przypadku podatku rolnego za 2014 rok wysoko$¢ odsetek nie przekraczata trzykrotno$ci
warto$ci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako przesylki

poleconej, w zwiazku z tym odsetki nie byly naliczone.
Na koniec 2014 roku wystapita zaleglo§¢ na koncie podatnika w wysokosci 88,00 zi.

Organ podatkowy podejmowat $rodki egzekucyjne w celu wyegzekwowania zaleglosci od
podatnika za 2014 rok, wysylajac do podatnika upomnienie na zaleglosci z tytulu podatku
rolnego za 2014 rok.

6) podatnik (Nr kart. 07/1079) — osoba fizyczna.
Podatnik posiadat 6,72 ha powierzchni fizycznej ogolem gruntéw.

Organ podatkowy wydal decyzj¢ wymiarowa Nr FN.3123.1255.2013 z dnia
08.02.2013 r., ustalajac wymiar podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci na 2013 rok

pobieranego w formie tacznego zobowigzania pienigznego w kwocie 487,00 zl.

Podatnik wplacit catos¢ tacznego zobowiazania pienigznego (I, II, III, IV ratg) za 2013 rok

terminowo.
Na koniec 2013 roku brak bylo zaleglo$ci na koncie podatnika.

Organ podatkowy wydal decyzj¢ wymiarowa Nr FN.3123.86.2014 z dnia 28.01.2014 r.,
ustalajac wymiar podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci na 2014 rok pobieranego

w formie tacznego zobowigzania pienieznego w kwocie 490,00 z1.
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Podatnik wplacit cato$¢ tacznego zobowiazania pienigznego (I, I1, III, IV rate) za 2014 rok

terminowo.
Na koniec 2014 roku brak bylo zalegto$ci na koncie podatnika.
7) podatnik (Nr kart. 13) — osoba prawna.

W dniu 04.02.2013 r. wptyneta do Urzedu Gminy HyzZne deklaracja podatnika na podatek
rolny na 2013 rok. Deklaracja zawierala adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzgledem
formalnym i rachunkowym przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds.

wymiaru podatkéw i opfat.

W deklaracji zadeklarowano kwote 60,00 zt podatku rolnego na 2013 rok. W deklaracji na
podatek rolny podatnik podat powierzchni¢ gruntu w hektarach fizycznych, liczbg hektaréw
przeliczeniowych, stawke oraz wymiar podatku rolnego.

Podatnik wplacit cato$¢ zadeklarowanego podatku rolnego za 2013 rok terminowo. Na

koniec 2013 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.

W dniu 29.01.2014 r. wplyneta do Urzedu Gminy Hyzne deklaracja podatnika na podatek
rolny na 2014 rok. Deklaracja zawierala adnotacj¢ o jej sprawdzeniu pod wzgledem
formalnym i rachunkowym przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds.

wymiaru podatkéw i oplat.

W deklaracji zadeklarowano kwote 63,00 zt podatku rolnego na 2014 rok. W deklaracji na
podatek rolny podatnik podat powierzchnig gruntu w hektarach fizycznych, liczbg hektaréw
przeliczeniowych, stawke oraz wymiar podatku rolnego.

Podatnik wplacit calo§¢ zadeklarowanego podatku rolnego za 2014 rok terminowo. Na

koniec 2014 roku brak byto zaleglosci na koncie podatnika.
8) podatnik (Nr kart. 10031) — osoba prawna.

W dniu 04.02.2013 r. wplyneta do Urzedu Gminy Hyzne deklaracja podatnika na podatek
rolny na 2013 rok. Deklaracja zawierala adnotacjg o jej sprawdzeniu pod wzgledem
formalnym i rachunkowym przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds.

wymiaru podatkéw i oplat.



W deklaracji zadeklarowano kwote 1 797,00 zt podatku rolnego na 2013 rok. W deklaracji
na podatek rolny podatnik podat powierzchni¢ gruntu w hektarach fizycznych, liczbg
hektaréw przeliczeniowych, stawkg oraz wymiar podatku rolnego.

Podatnik wplacil calos¢ zadeklarowanego podatku rolnego za 2013 rok terminowo. Na

koniec 2013 roku brak byto zalegloéci na koncie podatnika.

W dniu 03.02.2014 r. wptyneta do Urzedu Gminy Hyzne deklaracja podatnika na podatek
rolny na 2014 rok. Deklaracja zawierala adnotacj¢ o jej sprawdzeniu pod wzgledem
formalnym i rachunkowym przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds.

wymiaru podatkéw i oplat.

W deklaracji zadeklarowano kwote 1 900,00 zt podatku rolnego na 2014 rok. W deklaracji
na podatek rolny podatnik podal powierzchni¢ gruntu w hektarach fizycznych, liczbe
hektar6w przeliczeniowych, stawke oraz wymiar podatku rolnego.

Podatnik wpflacit calo$§¢ zadeklarowanego podatku rolnego za 2014 rok terminowo. Na

koniec 2014 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.

Stwierdzono niesystematyczne prowadzenie wobec podatnikéw - Nr kart.: 05/1094,
06/1004 postepowania egzekucyjnego zaleglosci podatkowych tj. wystanie ze zwloka
upomnienia z wezwaniem do zaplaty oraz nie wystawianie lub wystawianie tytuldw
wykonawczych do Urzedu Skarbowego po uplywie terminu okreSlonego w upomnieniu
i niezwlocznie, co bylo niezgodne z przepisami: art. 3a i art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca
1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji; § 3 1 § 5 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektorych przepisow
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji; § 5 i § 6 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postgpowania wierzycieli naleznosci
pienieznych przy podejmowaniu czynno$ci zmierzajacych do zastosowania Srodkéw

egzekucyjnych.
Upomnienia podatnikow Nr kart.: 05/1094, 06/1004 zalaczono do akt kontroli Nr I11/8.

Tytut wykonawczy dla podatnika Nr kart.: 05/1094 zalaczono do akt kontroli Nr I11/9.
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1.2.5. Dochody z tytulu podatku od srodkéw transportowych

Kontrola objeto prawidtowo$é uzyskiwania dochodéw z tytulu podatku od S$rodkow
transportowych przez Gming Hyzne w latach 2013 — 2014, przyjmujac do kontroli
4 podatnikéw z uwzglednieniem podatnikow z duzym przypisem i zalegloscig podatkowa.
Przyjeta do kontroli proba zgodna z programem kontroli.

Kontrola obejmowata powszechno$¢ opodatkowania, terminowo$¢ skladania deklaracii,

prawidlowe stosowanie stawek podatkowych, terminowo$é wplat oraz egzekucjg podatkowa.

W sprawie podatku od $rodkéw transportowych Rada Gminy Hyzne podjela nastepujace
uchwaty:

- Nr XXIV/156/12 z dnia 23 listopada 2012 r. w sprawie ustalenia stawek podatku od
srodkow transportowych — obowiazywala w 2013 r. - 2014 1.

- Nr X/61/07 z dnia 5 paZzdziernika 2007 r. w sprawie wprowadzenia zwolnien w podatku od

srodkéw transportowych.
Wykaz podatnikow objetych kontrola:
1) podatnik (NIP 794-101-53-97) — osoba fizyczna.

Podatnik ztozyt deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych na 2013 rok w dniu
12.02.2013 r. deklarujac kwote 9 780,00 zt podatku za 2013 rok. Deklaracja zawierala
adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika

zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkéw i oplat.

Podatnik wplacil podatek od $rodkéw transportowych za 2013 rok terminowo, w dniu
12.02.2013 r. (I rata) oraz 13.09.2013 r. (II rata). Podatnik wptacit catos¢ zadeklarowanego
podatku za 2013 rok. Na koniec 2013 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.

Podatnik ztozyl deklaracje na podatek od érodkéw transportowych na 2014 rok w dniu
14.02.2014 r. deklarujac kwote 9 780,00 zt podatku za 2014 rok. Deklaracja zawierala
adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika

zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkow i oplat.
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Podatnik wplacil podatek od $rodkéw transportowych za 2014 rok terminowo, w dniu
14.02.2014 r. (I rata) oraz 16.09.2014 r. (II rata). Podatnik wplacil calo$¢ zadeklarowanego
podatku za 2014 rok. Na koniec 2014 roku brak byto zalegloéci na koncie podatnika.

2) podatnik (NIP 813-191-97-07) — osoba fizyczna.

Podatnik zlozyt deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych na 2013 rok w dniu
14.02.2013 r. deklarujac kwote 640,00 zt podatku za 2013 rok. Deklaracja zawierala
adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika

zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkow i oplat.

Podatnik wptacit podatek od $rodkéw transportowych za 2013 rok terminowo, w dniu
14.02.2013 r. (I oraz II rata). Podatnik wptacit calos¢ zadeklarowanego podatku za 2013 r. Na
koniec 2013 roku brak byto zaleglosci na koncie podatnika.

Podatnik ztozyt deklaracj¢ na podatek od $rodkéw transportowych na 2014 rok w dniu
24.02.2013 r. deklarujac kwote 640,00 zt podatku za 2014 rok. Deklaracja zawierala
adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika

zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkéw i opfat.

Podatnik wptacit podatek od $rodkéw transportowych za 2014 rok, w dniu 24.02.2013 r.
(I oraz II rata). Podatnik wptacit cato§¢ zadeklarowanego podatku za 2014 r. Na koniec

2014 roku brak bylo zalegloéci na koncie podatnika.
3) podatnik (NIP 813-336-49-69) — osoba fizyczna.

Podatnik zlozyl deklaracje na podatek od $rodkdéw transportowych na 2013 rok w dniu
14.02.2013 r. deklarujac kwote 1 600,00 zt podatku za 2013 rok. Deklaracja zawierala
adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika

zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkéw 1 oplat.

Podatnik dokonal wplaty I raty na poczet podatku od $rodkow transportowych za 2013 rok,
w dniu 26.07.2013 r. Na koniec 2013 roku wystapila zaleglos¢ na koncie podatnika
w wysokosci 797,80 zt.

Organ podatkowy podejmowat $rodki egzekucyjne w celu wyegzekwowania zalegtosci od
podatnika za 2013 rok, wysylajac do podatnika upomnienia na zalegtosci z tytutu podatku od
srodkow transportowych za 2013 rok.



Podatnik zlozy! deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych na 2014 rok w dniu
14.02.2014 r. deklarujac kwote 1 600,00 zt podatku za 2014 rok. Deklaracja zawierala
adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika

zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkéw i oplat.

Podatnik ponownie ztozyt deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych na 2014 rok
w dniu 30.06.2014 r. deklarujac wygasniecie obowiazku podatkowego (sprzedaz pojazdu).
Deklaracja zawierala adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym

przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkéw i oplat.

Podatnik dokonal wptaty II raty podatku od $rodkéw transportowych za 2013 rok oraz
podatku od $rodkow transportowych za 2014 rok, w dniu 22.08.2014 r.

W tym przypadku zostaly naliczone odsetki, ktére organ podatkowy ustalit w prawidlowe;j
wysokosci.

Na koniec 2014 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.
4) podatnik (NIP 813-272-23-49) — osoba fizyczna.

Podatnik zlozyl deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych na 2013 rok w dniu
20.02.2013 r. deklarujac kwotg 1 280,00 zt podatku za 2013 rok. Deklaracja zawierata
adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika

zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkéw i oplat.

Podatnik wplacil podatek od $rodkéw transportowych za 2013 roku, w dniu 18.02.2013 r.
(I rata) oraz 16.09.2013 r. (Il rata). Podatnik wplacit cato§¢ zadeklarowanego podatku za 2013
rok. Na koniec 2013 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.

Podatnik zlozyl deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych na 2014 rok w dniu
12.02.2014 r. deklarujac kwote 1 280,00 zt podatku za 2014 rok. Deklaracja zawierala
adnotacje o jej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika

zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkéw i oplat.

Podatnik wptacil podatek od $rodkéw transportowych za 2014 roku terminowo, w dniu
14.02.2014 r. (I rata) oraz 12.09.2014 r. (II rata). Podatnik wplacit calos¢ zadeklarowanego
podatku za 2014 rok. Na koniec 2014 roku brak bylo zaleglosci na koncie podatnika.
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Stwierdzono niesystematyczne prowadzenie wobec podatnika (NIP 813-336-49-69)
postepowania egzekucyjnego zaleglo$ci podatkowych tj. nie wystanie lub wyslanie ze zwloka
upomnienia z wezwaniem do zaplaty oraz nie wystawianie tytutéw wykonawczych do Urzedu
Skarbowego po uplywie terminu okre§lonego w upomnieniu i niezwlocznie, co bylo
niezgodne z przepisami: art. 3a i art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji; § 3 i § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektdrych przepiséw ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji; § 5 i § 6 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postgpowania wierzycieli naleznosci pienigznych przy

podejmowaniu czynnoéci zmierzajacych do zastosowania §rodkéw egzekucyjnych.

Upomnienia podatnika NIP 813-336-49-69 zalaczono do akt kentroli Nr I11/10.

1.2.6. Umorzenia zobowiazan podatkowych.

Kontrola objgto prawidlowo$é udzielania w latach 2013 — 2014 ulg i zwolnien
podatkowych (umorzenia, rozlozenia na raty, odroczenia terminu platnosci), poczawszy od
wszczecia postepowania po wydanie decyzji w tej sprawie, przyjmujac do kontroli 10 decyzji

(wtym 522013 r. oraz 5z2014r.):

1) decyzja znak PQ.3220.1.7.2013.DP z dnia 31.10.2013 r. - umorzenie zaleglosci podatkowej
w podatku rolnym le$nym i od nieruchomosci z tytutu III raty za 2013 r. w kwocie 84,00 zl.

Podatnik w podaniu o umorzenie zaleglo$ci podatkowych, prosbg motywowat trudna
sytuacja materialna. Do podania zostat zalaczony Protokot o stanie majatkowym strony z dnia
14.10.2013 r. spisany przez pracownika Urzedu Gminy Hyzne oraz za$wiadczenie

o wysokos$ci wynagrodzenia matzonka.

2) decyzja znak PO.3220.1.8.2013.DP z dnia 29.11.2013 r. - umorzenie zaleglosci podatkowej
w podatku rolnym i od nieruchomosci z tytutu IV raty za 2013 r. w kwocie 146,00 zt.

Podatnik w podaniu o umorzenie zaleglo§ci podatkowych, prosbe motywowat trudna
sytuacja zdrowotna. Do podania zostal zalaczony Protokét o stanie majatkowym strony z dnia
21.11.2013 r. spisany przez pracownika Urzedu Gminy HyzZne, zaSwiadczenie

o wysoko$ci wynagrodzenia oraz kopie dokumentacji medyczne;.



3) decyzja znak PO.3220.4.25.2013.DP z dnia 29.11.2013 r. — umorzenie zaleglosci
podatkowej w podatku rolnym i od nieruchomosci z tytutu IV raty za 2013 r. w kwocie
92,00 z1.

Podatnik w podaniu o umorzenie zaleglosci podatkowych, prosbg¢ motywowal trudna
sytuacja materialna. Do podania zostal zataczony Protoko! o stanie majatkowym strony z dnia
26.11.2013 r. spisany przez pracownika Urzedu Gminy HyzZne, za$wiadczenie

0 wysokosci renty.

4) decyzja znak PO.3220.5.3.2013.DP z dnia 29.11.2013 r. — umorzenie zaleglosci
podatkowej w podatku rolnym i od nieruchomosci z tytutu IV raty za 2013 r. w kwocie
122,00 zk.

Podatnik w podaniu o umorzenie zaleglosci podatkowych, prosbg¢ motywowat trudng
sytuacja materialna. Do podania zostal zalaczony Protoké! o stanie majatkowym strony z dnia
21.11.2013 r. spisany przez pracownika Urzedu Gminy Hyzne, zaSwiadczenie

o wysokosci renty oraz kopie dokumentacji medyczne;j.

5) decyzja znak P0.3220.3.9.2013.DP z dnia 13.12.2013 r. — umorzenie zaleglosci
podatkowej w podatku rolnym i od nieruchomosci z tytutu IV raty za 2013 r. w kwocie
159,00 zt.

Podatnik w podaniu o umorzenie zaleglosci podatkowych, prosbe motywowat trudng
sytuacja zdrowotna. Do podania zostal zataczony Protokét o stanie majatkowym strony z dnia
29.11.2013 r. spisany przez pracownika Urzedu Gminy Hyzne, za$wiadczenie

o wysokosci renty oraz kopie dokumentacji medyczne;j.

6) decyzja znak PO.3220.1.8.2014.DP z dnia 07.10.2014 r. — umorzenie zaleglosci
podatkowej w podatku rolnym i od nieruchomosci z tytutu III raty za 2014 r. w kwocie
107,00 zi.

Podatnik w podaniu o umorzenie zalegloici podatkowych, prosbe¢ motywowat trudna
sytuacja materialna. Do podania zostat zalaczony Protokoét o stanie majatkowym strony z dnia
30.09.2014 r. spisany przez pracownika Urzedu Gminy Hyzne, za$wiadczenie

o wysokosci renty.
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7) decyzja znak PO.3220.3.8.2014.DP z dnia 25.11.2014 r. — umorzenie zaleglosci
podatkowej w podatku rolnym, leSnym i od nieruchomosci z tytutu IV raty za 2014 r.
w kwocie 42,00 zl.

Podatnik w podaniu o umorzenie zaleglo$ci podatkowych, prosbe motywowat trudng
sytuacja zdrowotna. Do podania zostal zataczony Protokét o stanie majatkowym strony z dnia
21.11.2014 r. spisany przez pracownika Urzedu Gminy Hyzne, zaswiadczenie

o wysokosci dochodéw.

8) decyzja znak PO.3220.7.6.2014.DP z dnia 12.12.2014 r. — umorzenie zaleglosci
podatkowej w podatku rolnym i od nieruchomosci z tytutu IV raty za 2014 r. w kwocie
153,00 z1.

Podatnik w podaniu o umorzenie zaleglosci podatkowych, prosbe¢ motywowat trudng
sytuacja materialng. Do podania zostat zataczony Protokot o stanie majatkowym strony z dnia
28.11.2014 r. spisany przez pracownika Urzedu Gminy Hyzne, zaSwiadczenie

o wysokosci emerytury.

9) decyzja znak PO.3220.2.19.2014.DP z dnia 29.12.2014 r. — umorzenie zaleglosci
podatkowej w podatku rolnym z tytutu IV raty za 2014 r. w kwocie 61,00 zl.

Podatnik w podaniu o umorzenie zaleglosci podatkowych, prosbe motywowal trudna
sytuacja finansowa. Do podania zostal zalaczony Protokot o stanie majatkowym strony z dnia
08.12.2014 r. spisany przez pracownika Urzedu Gminy Hyzne, zaswiadczenie

o wysokosci dochodow oraz kopie faktur za lekarstwa.

10) decyzja znak P0.3220.3.9.2014.DP z dnia 29.12.2014 r. — umorzenie zaleglosci
podatkowej w podatku rolnym i od nieruchomosci z tytulu IV raty za 2014 r. w kwocie
121,00 zt.

Podatnik w podaniu o umorzenie zaleglosci podatkowych, prosbe motywowal trudng
sytuacja finansowa i zdrowotna. Do podania zostat zalaczony Protokoét o stanie majatkowym
strony z dnia 09.12.2014 r. spisany przez pracownika Urzgdu Gminy HyzZne, zaSwiadczenie

o wysokosci dochodow.



1.2.7. Oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Kontrola objeto prawidlowoéé pozyskiwanie dochodéw z tytulu gospodarowania
odpadami komunalnymi przez Gming Hyzne w 2013 r., przyjmujac do kontroli 15 wlascicieli
nieruchomosci z solectw Brzezowka, Dylagowka, Grzegorzéwka, Hyzne, Szklary, Woélka
Hyznenska (kod kontrahenta: 00004, 00830, 01097, 01143, 01181, 01183, 01310, 01368,
01483, 01490, 01554, 01618, 01641, 01683, 01739) uwzgledniajac wiascicieli z zalegloscia
podatkowa. Przyjeta do kontroli proba zgodna z programem kontroli.

Kontrola obejmowala powszechno$é optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
wlascicieli nieruchomos$ci z terenu gminy, egzekwowanie terminowosci i prawidlowosci
przedkladania deklaracji o wysokosci optaty, ewidencjg ksiggowo — podatkowa, terminowos¢

i wysoko$§¢ wplat oraz organizacj¢ i prowadzenie egzekucji zaleglosci z tytulu optaty.
Rada Gminy Hyzne podj¢la nastgpujace uchwaly:

1) Nr XXV/168/12 z dnia 14 grudnia 2012 r. sprawie terminu, czgstotliwo$ci i trybu
uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez wlaScicieli

nieruchomosci na terenie Gminy Hyzne;

2) Nr XXV/170/12 z dnia 14 grudnia 2012 r. w sprawie wyboru metody ustalenia oplaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi na terenie Gminy Hyzne;

3) Nr XXV/171/12 z dnia 14 grudnia 2012 r. w sprawie okreSlenia szczegolowego sposobu
i zakresu $wiadczenia uslug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci i zagospodarowania tych odpadéw w zamian za uiszczona oplate,

w szczegolnosci ilos¢ odpadow komunalnych, czestotliwosé i sposob swiadczenia ustug;

4) Nr XXVII/187/13 z dnia 9 stycznia 2013 r. w sprawie ustalenia wzoru deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadanej przez wiascicieli

nieruchomosci.;

5) Nr XXVIII/191/13 z dnia 25 stycznia 2013 r. w sprawie ustalenia stawki oplaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi;

6) Nr XXVIII/192/13 z dnia 25 stycznia 2013 r. w sprawie Regulaminu utrzymania czystosci

i porzadku na terenie Gminy Hyzne.
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W powyzszych uchwatach ustalono, m. in. ze:

- oplate za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wiasciciele nieruchomos$ci polozonych
na obszarze Gminy Hyzne, uiszczajg na rachunek bankowy Gminy Hyzne w terminie do dnia

20 kazdego miesiaca;

- oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi naliczana bedzie jako iloczyn liczby
mieszkancow zamieszkujacych dana nieruchomos$é oraz stawki oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi;

- stawka oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wyniesie 5,00 zt miesigcznie od
osoby jezeli odpady komunalne sa zbierane i odbierane w sposob selektywny oraz 10,00 zt
miesiecznie od osoby jezeli odpady komunalne nie sa zbierane i odbierane w sposob

selektywny.

Ustalono réwniez, wzor deklaracji o wysokoéci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, skladanej przez wlascicieli nieruchomosci polozonych na obszarze Gminy

Hyzne w terminie:
- do 31 marca 2013 r. — pierwsza deklaracja;
- 14 dni od dnia zamieszkania na danej nieruchomosci pierwszego mieszkanca;

- 14 dni od dnia nastgpienia zamiany danych bedacych podstawa ustalenia wysokoSci naleznej

oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
W trakcie kontroli stwierdzono:

1) Wszyscy wlasciciele nieruchomosci objgci kontrola, ztozyli deklaracje o wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi na wzorach okreSlonych przez Radg¢ Gminy
Hyzne w Uchwale Nr XXVI1/187/13 z dnia 9 stycznia 2013 r.

2) Ewidencja ksiggowo — podatkowa prowadzona jest w Gminie Hyzne w sposéb
prawidtowy, umozliwiajacy ustalenie zalegtosci na koniec roku.

3) W przypadkach nieterminowych wplat oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
nie byly pobierane odsetki za zwloke gdyz wysoko$¢ odsetek nie przekraczata trzykrotnosci
wartoéci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako przesylki

poleconej.



4) Do wlascicieli nieruchomosci posiadajacych zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w przyjetej do kontroli probie (kod kontrahenta: 00004, 01181,
01183, 01554), zostaly wyslane upomnienia z wezwaniem do zaplaty, skutkujac

regulowaniem w/w zaleglosci.

Gmina Hyzne nie prowadzi ewidencji budynkéw mieszkalnych.

Na podstawie ewidencji mieszkancéw prowadzonej w Gminie Hyzne ustalono, Ze oplata za
gospodarowanie odpadami komunalnymi objgto wszystkich mieszkancow (sotectwo
Brzezéwka).

W 2013 r. Gmina Hyzne uzyskala dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi wg stanu na dziefi 31.12.2013 r. w wysokosci 181 754,00 z1.

Wydatki na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami wg stanu na dzief

31.12.2013 r. wyniosty 159 341,78 zt.

Dochody z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zostaly przeznaczone
na sfinansowanie kosztow zwiazanych z funkcjonowaniem systemu gospodarowania
odpadami (m. in. wynagrodzenie dla przedsigbiorstwa $wiadczacego ustluge odbioru,

transportu i zagospodarowania odpadéw komunalnych pochodzacych z terenu Gminy Hyzne).

Wybor podmi dbieraj 0 odpadv komunalne od wlascicieli nieruchomosci z terenu

gminy
Warto$é zamowienia na ,,Odbieranie odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci
zamieszkatych przez mieszkaficow w Gminie Hyzne” zostala ustalona przez zamawiajacego

w dniu 23.05.2013 r. na podstawie rozeznania cenowego i wynosita kwotg¢ 101 850,85 zi

(co stanowi rownowarto$¢ kwoty 25 338,55 euro).

Zamawiajacy wszczal postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego poprzez
zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu w BZP na portalu UZP w dniu 23.05.2013 r.
z numerem 201552-2013, na tablicy ogloszen w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej

Urzedu Gminy.

W/w ogloszenie o zamoéwieniu, zawieralo wszystkie informacje wymagane przepisem

art. 41 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (upzp).

67 P 4



Zamawiajacy opracowal specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, w ktorej podat

miedzy innymi:

- opis przedmiotu zamowienia;

- miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert na dzien 31.05.2013 r,;
- termin wykonania zamdéwienia (31.12.2013 r.);

- opis sposobu przygotowania oferty;

- opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania

tych warunkow;

- wykaz oé$wiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunk6éw udziatu w postgpowaniu;

- termin zwigzania oferta (30 dni od uplywu terminu sktadania ofert);

- opis kryteriow 1 sposobu oceny ofert (cena — 100 %);

- opis sposobu obliczenia ceny oferty;

- wymagania dotyczace zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy (nie jest wymagane);
- wymagania dotyczace wadium (nie jest wymagane);

- informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz osoby

uprawnione do kontaktow z wykonawcami;
- pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujacej wykonawcom;
- wzory zalacznikow do oferty.

Specyfikacja istotnych warunkow zamoOwienia zawierala informacje wymagane przepisem

art. 36 upzp.

Zarzadzeniem Nr 200/13 z dnia 08.05.2013 r., W¢jt Gminy Hyzne powolal Komisjg
Przetargowa w skladzie 3 osob, do przeprowadzenia w/w postgpowania o udzielenie

zamdwienia publicznego.



W/w Komisja przeprowadzila niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoéwienia

publicznego.

Przetarg nicograniczony na ,,Odbieranie odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomoéci zamieszkatych przez mieszkancéw w Gminie Hyzne” wyznaczono na dzien

31.05.2013 1.

Oferty zostaly otwarte w miejscu i terminie okre§lonym w ogloszeniu o zaméwieniu

publicznym.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy<¢

na sfinansowanie zamowienia — tj. 110 000,00 zt brutto.

W wymaganym terminie wplyneta jedna oferta zlozona przez Gospodarke Komunalng
w Blazowej Sp. z 0. 0., ul. 3-go Maja 35, 36-030 Blazowa z cena 100 614,40 zk.

Kierownik zamawiajacego — W6jt Gminy Hyzne oraz czlonkowie komisji przetargowej
zlozyli na druku ZP-1 o$wiadczenia zgodnie z wymogiem art. 17 ust. 2 upzp o braku

okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 upzp.

Zamawiajacy sprawdzil, czy wykonawca spelia warunki udzialu w postgpowaniu poprzez

weryfikacje ztozonych dokumentow 1 uznal, Ze warunki te zostaly spelnione.

Stosujac ustalone kryterium oceny ofert (100 % ceny) zamawiajacy za najkorzystniejsza
uznal oferte zlozong przez Gospodarke Komunalng w Blazowej Sp. z o. 0., ul. 3-go Maja 35,

36-030 Blazowa z cenag 100 614,40 zt

Zamawiajacy powiadomit wykonawce o wyborze najkorzystniejszej oferty, pismem z dnia

04.06.2013 r., podajac wszystkie informacje wymagane przepisem art. 92 ust.1 upzp.

Informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 upzp, zamawiajacy zamiescit na stronie

internetowej oraz na tablicy ogloszeh w swojej siedzibie.

Zamawiajacy sporzadzit protokol postgpowania o udzielenie zamoOwienia wraz

z zalacznikami. Protokot ten zostat podpisany przez kierownika zamawiajacego.

W dniu 11.06.2013 r. pomiedzy Gmina Hyzne a Gospodarke¢ Komunalna w Blazowej
Sp. z 0. 0., ul. 3-go Maja 35, 36-030 Blazowa zostala zawarta umowa Nr ZP.271.5.2013 na
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realizacj¢ zadania p.n. ,,Odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomos$ci

zamieszkatych przez mieszkancéw w Gminie Hyzne”.
Umowa ta odpowiadata tresci zloZonej oferty i warunkom przetargu.

Umowe w imieniu Gminy Hyzne podpisata Krystyna Wojtylo — Wojt Gmin Hyzne przy
kontrasygnacie Urszuli Idziniak — Skarbnika Gminy Hyzne.

W budzecie Gminy Hyzne, zabezpieczono $rodki finansowe na realizacj¢ w/w zadania.

Po =zawarciu umowy zamawiajacy zamieScit ogloszenie o udzieleniu zamdwienia
w Biuletynie Zam6wieni Publicznych w dniu 20.06.2013 r. (ogloszenie Nr 236850-2013),
stosownie do wymogu przepisu art. 95 ust. 1 upzp.

1.3. Dochody z majatku.

Kontrola objeto prawidtowos$¢ uzyskiwania dochodéw z tytulu sprzedazy, oddawania
w uzytkowanie wieczyste, najmu i dzierzawy nieruchomosci w latach 2013 - 2014, ewidencjg
ksiegowa, wewnetrzne procedury dotyczace egzekwowania naleznoSci, egzekucje zaleglosci,

umarzanie, odraczanie i rozkladanie na raty naleznosci z tego tytutu.

Rada Gminy Hyzne podjeta uchwate Nr XV1/101/08 z dnia 31 marca 2008 r. w sprawie
ustalania zasad nabywania, zbywania i obciazania nieruchomosci stanowiacych wilasnos¢
gminy oraz ich wydzierzawiania lub wynajmowania na czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub

na czas nie 0znaczony.

1.3.1. Dochody z tytulu sprzedazy mnieruchomos$ci i oddawania nieruchomosci

w uzytkowanie wieczyste.
Procedu rzedazy nieruchomosci towyc 2013r.i12014r.

Sprzedaz nieruchomos$ci gruntowej Nr 123/4 o powierzchni 0,31 ha polozonej
w miejscowosci Hyzne, gmina Hyzne za ceng 26 158,41 zt.
Uchwata Nr XXXV1/282/10 z dnia 24 maja 2010 r. Rada Gminy Hyzne wyrazila zgod¢ na
sprzedaz w drodze przetargu, nieruchomosci potozonej w miejscowosci Hyzne, gmina Hyzne

- oznaczonej jako dziatka Nr 123/4 o powierzchni 0,31 ha.
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Sprzedaz nieruchomoéci przeprowadzono w trybie przetargu ustnego nieograniczonego.

Warto§¢ rynkowa nieruchomos$ci gruntowej zostala ustalona przez rzeczoznawceg

majatkowego Lukasza Garbackiego (uprawnienia Nr 4079) w pazdzierniku 2012 r.

Na podstawie art. 35 ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami, Wo6jt Gminy Hyzne
sporzadzil i podal do publicznej wiadomoséci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy. W wykazie zostala ujgta dziatka Nr 123/4 o powierzchni 0,31 ha poloZona
w miejscowosci Hyzne, gmina Hyzne. Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy
zostal podany do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na tablicy ogloszen w swojej
siedzibie oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy.

Wojt Gminy Hyzne oglosit przetarg ustny nieograniczony na sprzedaz nieruchomosci
gruntowej o Nr 123/4 o powierzchni 0,31 ha polozonej w miejscowosci Hyzne, gmina Hyzne,
ktérego termin wyznaczono na dzien 14 lutego 2013 r. na godz. 10:00. Cena wywolawcza

zostata ustalona na kwotg 20 850,00 zt.

Wadium ustalono w kwocie 2 850,00 zI ptatne nie pdzniej niz 3 dni przed przetargiem.
Ogloszenie o przetargu zostalo podane do publicznej wiadomoS$ci poprzez zamieszczenie na

tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy oraz na stronie internetowej Urzedu.

Wojt Gminy Hyzne powolal Komisj¢ Przetargowa w skladzie 3 osoéb, w tym

przewodniczacego komisji, do przeprowadzenia w/w postgpowania.

Do przetargu na sprzedaz dzialki przystapit 1 uczestnik tj. Jan Kmiotek zam. Hyzne, ktory

wplacit wadium w wymaganym terminie.

Nabywca dziatki Nr 123/4 o powierzchni 0,31 ha polozonej w miejscowosci Hyzne, gmina
Hyzne zostat Pan Jan Kmiotek zam. Hyzne, ktéry zaoferowat kwotg 21 267,00 zt z jednym
postapieniem i tym samym wygral przetarg.

Z przeprowadzonego przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci
zostal sporzadzony protokol. Protokét zostal podpisany zaréwno przez czionkéw Komisji

Przetargowe;j jak i nabywceg nieruchomosci.

Nabywca nieruchomosci zostat poinformowany o terminie i miejscu zawarcia umowy

sprzedazy — aktu notarialnego.



Przed zawarciem umowy sprzedazy, nabywca nieruchomosci zaplacit wymagana kwote za

dzialke, pomniejszong o wplacone wadium.

Akt Notarialny Nr Rep. A 1249/2013 zawierajacy umowe sprzedazy przedmiotowej
nieruchomos$ci zostal sporzadzony w dniu 05.03.2013 r. w Kancelarii Notarialnej
w Rzeszowie (notariusz Dagmara Wajdowicz). Cena sprzedazy przedmiotowej nieruchomosci
zawarta w akcie notarialnym zgodna z cena nieruchomosci uzyskang w przetargu

nieograniczonym na sprzedaz tej nieruchomosci.

W powyzszej procedurze stwierdzono, ze nie zostata ogloszona w prasie lokalnej
informacja o wywieszeniu - w siedzibie urzgdu, wykazu nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy, co bylo niezgodne z przepisami art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 25 sierpnia 1997 r.

o gospodarce nieruchomosciami.

Odpowiedzialno$¢ za w/w nieprawidlowo$¢ ponosi pracownik Urzedu Gminy Hyzne,

zatrudniony na stanowisku Podinspektora ds. geodezji i gospodarki nieruchomosciami.
Z tytutu nadzoru odpowiedzialno$é za w/w nieprawidlowos¢ ponosi Wojt Gminy Hyzne.

Zakres czynno$ci Podinspektora ds. geodezji i gospodarki nieruchomosciami zataczono do

akt kontroli pod Nr III/11.

Ewidencja ksiegowa dochodéw ze sprzedazy nieruchomosci gruntowych prowadzona jest
w Gminie Hyzne w sposob prawidlowy. Do ewidencji syntetycznej prowadzona jest
ewidencja analityczna, zgodnie z zasadami polityki rachunkowosci ustalonymi Zarzadzeniem

Nr 30/12 Woéjta Gminy Hyzne z dnia 20 grudnia 2012 r.

Dochody ze sprzedazy nieruchomosci gruntowych byly prawidlowo klasyfikowane w dz.
700 rozdziale 70005 § 0770.

Dochody z tytulu uzytkowania wieczystego za lata 2013 — 2014 przedstawiaja sig
nastepujaco:

1) dziatka Nr 2799/1 o pow. 0,26 ha obrgb Hyzne w uzytkowaniu wieczystym Mrozickiej-
Wilk Sylwii zam. Rzeszow — optata roczna 342,00 z;



2) dziakki Nr: 3094/4, 3094/5 o pow. 0,62 ha obr¢b HyZne w uzytkowaniu wieczystym Duszy

Tadeusza zam. Rzeszow - optata roczna 483,60 zk;

3) dziatka Nr 310/1 o pow. 0,0357 ha obrgb Dylagéwka w uzytkowaniu wieczystym F.H.U.
BUD-MAX Majda Rzeszow — oplata roczna 34,80 zi;

4) dzialki Nr: 2777/3, 2777/4, 2777/5, 2777/7, 2777/9 o pow. 0,5725 ha obr¢b Hyzne
w uzytkowaniu wieczystym Kotka Rolniczego w HyzZznem - oplata roczna 454,86 zi;

5) dziatka Nr 2777/8 o pow. 0,1294 ha obreb Hyzne w uzytkowaniu wieczystym Kotka

Rolniczego w Brzezéwce— oplata roczna 103,74 z;

6) dziatka Nr 2778/5 o pow. 0,0290 ha obrgb Hyzne w uzytkowaniu wieczystym
Spoldzielczego Gospodarstwa Rolnego Hyzne - oplata roczna 23,94z,

7) dziatka Nr 3096/1 o pow. 0,20 ha obreb Hyzne w uzytkowaniu wieczystym Le$§ Zofii zam.

Rzeszéw — oplata roczna 162,00 zt;

8) dziatki Nr: 2796/4, 2796/5 o pow. 0,3113 ha obre¢b Hyzne w uzytkowaniu wieczystym

Cudo Ewy i Romana zam. Kolbuszowa — oplata roczna 251,10 zt;

9) dzialki Nr: 2796/4, 2796/5 o pow. 0,3789 ha obr¢b Hyzne w uzytkowaniu wieczystym
Lozy Krzysztofa zam. Wélka Hyzneniska - oplata roczna 295,26 zt;

10) dziatka Nr 3098/1 o pow. 0,2037 ha obreb Dylagéwka w uzytkowaniu wieczystym Banku

Spoétdzielczego w Blazowej - oplata roczna 18,00 zl;
Razem wplywy z uzytkowania wieczystego (lata 2013 — 2014) — kwota 4 338,60 zt.

W latach 2013 — 2014 w Gminie Hyzne, nie wystapily nowe przypadki oddawania

nieruchomoéci w uzytkowanie wieczyste.

1.3.2. Dochody z tytulu dzierzawy i najmu nieruchomeosci.

Procedury dzierzawy nieruchomosci w 2013 r.1 2014 r.:

1) Dzierzawa nieruchomo$ci Nr 2387 o powierzchni 0,49 ha polozonej w miejscowosci
HyzZne, gmina Hyzne.

Dzierzawe nieruchomosci przeprowadzono w trybie bezprzetargowym.
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Wo6jt Gminy Hyzne sporzadzit i podat do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do wydzierzawienia. W wykazie zostata ujeta dziatka Nr 2387 o powierzchni
0,49 ha polozonej w miejscowosci Hyzne, gmina Hyzne. Wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do wydzierzawienia zostal podany do publicznej wiadomos$ci poprzez
zamieszczenie na tablicy ogloszei w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej Urzedu
Gminy.

Umowa dzierzawy zostala zawarta w dniu 30.10.2013 r. na czas okreslony od dnia
31.10.2013 r. do dnia 30.10.2016 r. za odplatnoscia w formie czynszu dzierzawnego
w  wysokosci 130,00 zt brutto (rocznie). Czynsz dzierzawy moze by¢ corocznie
waloryzowany o wskaznik wzrostu cen towaréw i ushlug konsumpcyjnych publikowany
corocznie przez Prezesa GUS. W 2014 r. czynsz dzierzawy wynosit 131,17 zt brutto.

Zalegtos$ci czynszowych na koniec roku 2013 1 2014 nie stwierdzono.

2) Dzierzawa nieruchomo$ci Nr 1521 o powierzchni 0,17 ha polozonej w miejscowosci
Dylagdéwka, gmina Hyzne.

Dzierzawe nieruchomosci przeprowadzono w trybie bezprzetargowym.

Wéjt Gminy Hyzne sporzadzil i podatl do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do wydzierzawienia. W wykazie zostala ujgta dziatka Nr 1521 o powierzchni
0,17 ha polozonej w miejscowoséci Dylagowka, gmina Hyzne. Wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do wydzierzawienia zostal podany do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie na tablicy ogloszen w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej Urzedu
Gminy.

Umowa dzierzawy zostala zawarta w dniu 04.12.2014 r. na czas okreSlony od dnia
01.12.2014 r. do dnia 30.11.2017 r. za odplatnoscia w formie czynszu dzierzawnego
w wysoko$ci 50,00 zt brutto (rocznie). Czynsz dzierzawy moze by¢ corocznie waloryzowany
o wskaznik wzrostu cen towaréw i ushlug konsumpcyjnych publikowany corocznie przez
Prezesa GUS.

W powyzszych procedurach stwierdzono, Zze nie zostaly ogloszone w prasie lokalnej
informacje o wywieszeniu - w siedzibie urzedu, wykazu nieruchomosci przeznaczonych
w dzierzawe, co bylo niezgodne z przepisami art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 25 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomos$ciami.

Odpowiedzialno$¢ za w/w nieprawidiowo$¢ ponosi pracownik Urzedu Gminy Hyzne,
zatrudniony na stanowisku Podinspektora ds. geodezji i gospodarki nieruchomo$ciami.

Z tytulu nadzoru odpowiedzialnoé¢ za w/w nieprawidtowos¢ ponosi Wojt Gminy Hyzne.
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Procedury najmu nieruchomosci w 2013 r. i 2014 1.

Lokal uzytkowy w budynku Nr 104 Osrodka Zdrowia w Hyznem o powierzchni 75 m>.

Najem nieruchomosci przeprowadzono w trybie przetargu ustnego nieograniczonego.

Wéjt Gminy Hyzne sporzadzil i podat do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do wynajecia. W wykazie zostal ujgty lokal uzytkowy w budynku Nr 104
Os$rodka Zdrowia w Hyznem o powierzchni 75 m2. Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do
wynajecia zostal podany do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na tablicy
ogloszen w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy.

Wéjt Gminy Hyzne oglosil przetarg ustny nieograniczony na najem lokalu uzytkowego
w budynku Nr 104 O$rodka Zdrowia w Hyznem, ktérego termin wyznaczono na dzien
17 lipca 2014 r.

Ogloszenie o przetargu zostatlo podane do publicznej wiadomosci na co najmniej 30 dni
przed wyznaczonym terminem przetargu. Ogloszenie o przetargu zostalo wywieszone na
tablicy ogloszefi w siedzibie Urzedu Gminy oraz na stronie internetowej Urzedu.

Wo6jt Gminy Hyzne powolal Komisj¢ Przetargowa w skladzie 3 os6b, w tym
przewodniczacego komisji, do przeprowadzenia w/w postgpowania.

Do przetargu na wynajem lokalu nie przystapil zaden uczestnik, dlatego postgpowanie
przetargowe zakonczono wynikiem negatywnym.

Wéjt Gminy Hyzne oglosit drugi przetarg ustny nieograniczony na najem lokalu
uzytkowego w budynku Nr 104 Osrodka Zdrowia w HyzZnem, ktérego termin wyznaczono na
dzien 2 wrzeSnia 2014 r. Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykaz
nieruchomoéci przeznaczonych do wynajgcia. Ogloszenie o przetargu zostalo podane do
publicznej wiadomoéci na co najmniej 30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu.
Ogloszenie o przetargu zostalo wywieszone na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Gminy
oraz na stronie internetowej Urzedu. Powolana zostala Komisjg Przetargowa w skladzie 3
0s6b, w tym przewodniczacy komisji, do przeprowadzenia w/w postgpowania.

Do przetargu na wynajem lokalu nie przystapil Zzaden uczestnik, dlatego postgpowanie
przetargowe ponownie zakonczono wynikiem negatywnym.

Natomiast trzeci przetarg ustny nieograniczony na wynajem lokalu uzytkowego w budynku
Nr 104 Osérodka Zdrowia w Hyznem, ktérego termin wyznaczono na dzieh 28 pazdziernika
2014 r. zakonczono pozytywnie. Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykaz
nieruchomoéci przeznaczonych do wynajecia. Ogloszenie o przetargu zostalo podane do
publicznej wiadomoséci na co najmniej 30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu.

Ogloszenie o przetargu zostalo wywieszone na tablicy ogloszefi w siedzibie Urzedu Gminy
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oraz na stronie internetowej Urzedu. Powotana zostata Komisje Przetargowa w skladzie
3 0s6b, w tym przewodniczacy komisji, do przeprowadzenia w/w postgpowania.

Najemca lokalu uzytkowego w budynku Nr 104 Osrodka Zdrowia w HyZnem o powierzchni
75 m?, zostali: Pani Agnieszka Ozog i Pan Karol Ozég, FARMAKON Sp. J. ul. Tkaczowa
181, 36-040 Boguchwala.

Z przeprowadzonego przetargu ustnego nieograniczonego na wynajem lokalu zostal
sporzadzony protokot. Protokét zostal podpisany zaréwno przez czlonkéw Komisji
Przetargowej jak i najemcg lokalu.

W dniu 17 listopada 2014 r. pomiedzy Wojtem Gminy HyzZne a wynajmujacym zostala
zawarta umowa dzierzawy. Umowa ta zostala spisana zgodnie z warunkami przetargu.

Ewidencja ksiegowa dochodéw z tytulu dzierzawy i najmu prowadzona jest w Gminie
Hyzne w sposéb prawidlowy. Do ewidencji syntetycznej prowadzona jest ewidencja
analityczna, zgodnie z zasadami polityki rachunkowosci ustalonymi Zarzadzeniem 30/12

Wojta Gminy Hyzne z dnia 20 grudnia 2012 r.
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2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zamdwieniach

publicznych.

2.1 Wydatki biezace
2.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych

Kontroli poddano prawidlowos$¢ naliczania wynagrodzen, zgodno$é angazy z listami plac,

przyznawania nagrod w roku 2014 pracownikéw Urzedu Gminy Hyzne.

Zarzadzeniem Nr 3/09 Wojta Gminy Hyzne z dnia 8 kwietnia 2009r, zostal ustalony
regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy

Hyzne.

Zmiana do regulaminu zostala wprowadzona zalacznikiem nr 2 Zarzadzenia Nr 9/13 Wojta
Gminy Hyzne z dnia 6 maja 2013r. Zmianie ulegta tabela minimalnych i maksymalnych kwot

wynagrodzenia zasadniczego.

Do kontroli przyjeto probe 4 pracownikow, w tym Wojta Gminy — Krystyny Wojtylo,
Sekretarza Gminy — Wactawa Mikulskiego, Skarbnika Gminy — Urszuli Idziniak, Kierownika
USC i kasjer UG, Eweliny Mazur oraz listy ptac z lutego, maja i wrze$nia 2014r. Wyboru

proby dokonano zgodnie z programem kontroli.

W trakcie kontroli stwierdzono Ze w zakresie naliczenia wynagrodzen, zgodnosci angazy

z listami plac w przyjetej probie do kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Poszczegblne skiadniki wynagrodzen kontrolowanych pracownikéw byly przyznane
zgodnie z obowigzujacymi przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych ( tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1786 )
a takze Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzgdu Gminy Hyzne wprowadzonym

Zarzadzeniem Nr 10/1/09 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 6 pazdziernika 2009 roku.

W 2014 roku zostaly wyplacone nagrody uznaniowe dla pracownikéw Urzedu Gminy
w Hyznem w maju w ramach planowanych $rodkéw ( do 10 % ) na wynagrodzenia

z funduszu nagrdd, zgodnie z § 17 regulaminu.

Wojtowi Gminy HyzZne nie zostala przyznana i wyplacona nagroda uznaniowa.
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CzynnoSci z zakresu prawa pracy za wyjatkiem prawa do ustalenia wynagrodzenia oraz
czynnoS$ci z zakresu prawa pracy wobec Wojta, zwiazanych z nawigzaniem i rozwiazaniem
stosunku pracy, wykonuje Zastepca Wojta na podstawie art.8, ust.2 ustawy z dnia 21 listopada

2008 r. o pracownikach samorzadowych.

W kontrolowanym okresie wyptacono nagrode jubileuszows dla Romana Dziopak
samodzielnego referenta w wysokoséci 75% wynagrodzenia miesigcznego w zwiazku z 20
letnim okresem pracy ( 13.05.2014r ), oraz Wactawowi Mikulskiemu Sekretarzowi Gminy w
wysokos$ci 200% wynagrodzenia miesiecznego, w zwigzku z 35 letnim okresem pracy

(1.09.2014r).

Listy plac zawieraly adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, formalno —

rachunkowym i zatwierdzeniu do wyptaty przez upowaznione osoby.

Sprawdzono prawidlowo$é obliczenia i wyplacenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego
tzw. 13 — tki za 2013 rok. Stwierdzono, iz w przyjetej do kontroli probie dodatkowe
wynagrodzenie roczne zostalo naliczone w prawidlowych kwotach, zgodnie z art.4, ust.1
ustawy z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej (Dz. U. tekst jednolity z 2013 roku, poz. 1144).

2.1.2. Wyplata dodatkow uzupehiajacych dla nauczycieli.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ naliczania i wyplaty dodatkéw na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w 2014r.

Regulacje dotyczace wynagradzania nauczycieli zostaty zawarte w art. 30 ustawy z dnia 26
stycznia 1982r, Karty Nauczyciela ( tj. Dz. U. z 2014r Nr 191).
Zostaly tam zawarte m.in. skladniki wynagrodzenia nauczycieli, pojgcie Srednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegoélnych stopniach awansu zawodowego, delegacje dla
ministra wlasciwego ds. o§wiaty do ustalania minimalnych kwot wynagrodzenia zasadniczego
oraz dla jednostki samorzadu terytorialnego do ustalania szczegbtowych regulaminow
wynagradzania.

W Gminie Hyzne funkcjonuja nastgpujace jednostki oswiatowe:

1) Szkota Podstawowa im. gen. Wi. Sikorskiego w Hyznem,

2) Szkota Podstawowa w Brzezowce,



3) Szkota Podstawowa im. Polskiego Czerwonego Krzyza w Dylagéwce,
4) Szkola Podstawowa w Szklarach,

5) Szkota Podstawowa im. §w. Jana Kantego w Grzegorzéwce,

6) Szkota Podstawowa w Wolce Hyznenskiej,

7) Gimnazjum Hyzne,

Uchwatg Nr XV/95 Rady Gminy w Hyznem z dnia 7 listopada 1995r, zostala powotana
jednostka budzetowa Gminny Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkol w Hyznem do
obstugi placoéwek o§wiatowych.

Praca jednostki kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje go na zewnatrz i bezposrednio
odpowiada przed Woéjtem Gminy Hyzne, zarzadzajac caloksztaltem dziatalnosci przy Scistej
wspOtpracy z dyrektorami obstugiwanych szkol.

Dyrektorem GZEAS w Hyznem jest Janina Btonska, ktdra na podstawie art. 47 ust.1
ustawy z dnia 8 marca 1990r, o samorzadzie gminnym zostata upowazniona do dokonywania
wszelkich czynnosci administracyjno-prawnych zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem
ZEAS w Hyznem.

Dyrektor Zespotu jest bezposrednim przelozonym pracownikéw GZEAS, organizuje,
koordynuje i nadzoruje realizacje zadan ujetych w szczegétowych zakresach czynnoscei.

Glownym ksiegowym GZEAS w Hyznem jest Marta Kowal zatrudniona na tym
stanowisku na podstawie umowy o prac¢ z dnia 1 kwietnia 1996r, na czas nieokreslony.

Dyrektor jednostki powierzyt prowadzenie rachunkowosci jednostki gléwnemu
ksiegowemu w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r, o finansach
publicznych ( tj. Dz. U. z 2013r, Nr 885 ) w dniu 10.12.2012r. Szczegdlowy zakres zadan
gtdéwnemu ksiggowemu zostat przydzielony zakresem czynnosci z dnia 16.01.2004r.

Osobg odpowiedzialng za sporzadzanie list wynagrodzen i zasitkkdw z ubezpieczenia
spotecznego oraz prowadzenie kart wynagrodzen i wszelkiej dokumentacji finansowej
wszystkich pracownikéw szkol z terenu Gminy Hyzne 1 Zespotu jest Dorota Trzyna starszy

referent ds. finansowo — administracyjnych.

Kontrolg obje¢to prawidtowo$¢ naliczenia dodatkéw uzupehniajacych dla nauczycieli za

2014r. (wyplaconych w 2015r.).




2.1.2.1. Wyznaczenie $redniorocznej struktury zatrudnienia dla nauczycieli.

Srednioroczna struktura zatrudnienia nauczycieli w Gminie Hyzne zostala wyznaczona w
2014r, dla wszystkich jednostek oswiatowych w podziale na poszczegodlne stopnie awansu
zawodowego, z uwzglednieniem 2 okreséw od stycznia do sierpnia oraz od wrzesnia do

grudnia w przeliczeniu na etaty.
Srednioroczna struktura zatrudnienia nauczycieli w roku 2014 wynosila:

a) w okresie od 1 stycznia do 31 sierpnia

- dla stazysty 2,40

- dla kontraktowego 9,00

- dla mianowanego 32,81

- dla dyplomowanego 49,46

b) w okresie od 1wrzesnia do 31 grudnia

- dla stazysty 1,54

- dla kontraktowego 6,74

- dla mianowanego 37,41

- dla dyplomowanego 48,00

Do wyznaczenia $redniorocznej struktury zatrudnienia uwzgledniano: wymiar etatu, liczbg
dni roboczych z wylaczeniami z tytulu: urlopu bezplatnego, macierzynskiego,
wychowawczego, okresu w ktéorym byt pobierany zasitek chorobowy, opiekunczy lub
$wiadczenie rehabilitacyjne, nieobecnosci w pracy, nie wykonywania pracy z powodu

rozpoczecia lub zakonczenia umowy o pracg w trakcie miesiaca.

2.1.2.2. Wyznaczenie §redniego wynagrodzenia (minimalnych wydatkéw) - wynikajacych
z art. 30 ust. 3 KN jakie powinna ponie$¢ Gmina Hyzne w poszczegdlnych stopniach awansu

zawodowego nauczycieli.
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Z art. 9 ust.2 ustawy budzetowej na 2014 rok z dnia 24 stycznia 2014r, wynika ze kwota
bazowa dla nauczycieli w 2014 roku wynosi 2 717,59 zl.

Kwota ta obowiagzuje zardéwno od 1 stycznia do 31 sierpnia 2014r. jak i od 1 wrzesnia do 31

grudnia 2014 r.

Wyznaczenie zobowiazania jst. wynikajacego z art. 30 KN srednich wynagrodzen nauczycieli
— minimalna wysoko$¢ wydatkéw jakie jst. powinna przeznaczy¢ na wynagrodzenia

nauczycieli w danym stopniu awansu zawodowego:

Kwota minimalnych wydatkéw dla nauczycieli stazystéw (100% kwoty bazowe;):

8 miesiecy (I-VIII) x 2 717,59 zt x 2,40 ($rednia w etatach) = 52 177,73zt

4 miesigce (IX-XII) x 2 717,59 zt x 1,54 ($rednia w etatach) = 16 740,35 zi

Razem 68 918,08 zt

Kwota minimalnych wydatkéw dla nauczycieli kontraktowych (111% kwoty bazowe;j):
8 miesiecy (I-VIII) x 3 016,52 zt x 9,00 ($rednia w etatach) =217 189,44 zt

4 miesiace (IX-XII) x 3 016,52 zt x 6,74 (Srednia w etatach) = 81,325,38 zt

Razem 298 514,82 zt

Kwota minimalnych wydatkéw dla nauczycieli mianowanych (144% kwoty bazowej):
8 miesiecy (I-VIII) x 3 913,33 zt x 32,81 ($rednia w etatach) =1 027 170,86 zt

4 miesiace (IX-XII) x 3 913,33 zt x 37,41 ($rednia w etatach) = 585 590,70 zt

Razem 1 612 761,56 zt

Kwota minimalnych wydatkéw dla nauczycieli dyplomowanych (184% kwoty bazowe;j):
8 miesiecy (I-VIII) x 5 000,37 zl x 49,46 (Srednia w etatach) = 1 978 546,40 z1

4 miesigce (IX-XII) x 5 000,37 zt x 48,00 (Srednia w etatach) = 960 071,04 zt

Razem 2 938 617,44 zl



2.1.2.3. Wyznaczenie faktycznie poniesionych wydatkow.

Zgodnie z przepisem art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela wynagrodzenie nauczycieli sklada sig

z:

— wynagrodzenia zasadniczego;

— dodatkéw: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy;

— wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw;

— nagréd i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy ( z wylaczeniem $wiadczen
z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i dodatkow socjalnych okre§lonych w art.
54 KN).

Ogoltem we wszystkich jednostkach o$wiatowych wydatki poniesione w 2014 roku na
wynagrodzenia w sktadnikach wskazanych w art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela wyniosty:

dla nauczycieli stazystow - 69 168,64 zt
dla nauczycieli kontraktowych - 30873535z
dla nauczycieli mianowanych - 1569 056,94z1

dla nauczycieli dyplomowanych - 2 841 196,98 z1

2.1.2.4. Zestawienie wydatkow minimalnych z faktycznie poniesionymi w 2014r.

(dla nauczycieli r6znego stopnia awansu zawodowego):

Wydatki minimalne faktycznie poniesione roznica
Stazysci 68 918,08 zl 69 168,64 zt 250,56 zt
Kontraktowi 298 514,82 z1 308 735,35 zt 10 220,53 zt
Mianowani 1612 761,56 zt 1 569 056,94 zt - 43 704,62 z1
Dyplomowani 2938 617,44 z1 2 841 196,98 zt - 97 420,46 zt
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W 2014r. kwota wydatkéw faktycznie poniesionych byla nizsza w stosunku do wydatkow
minimalnych dla nauczycieli mianowanych i dyplomowanych, co zostalo przedstawione w

ww. zestawieniu.
Lacznie byla to kwota 141 125,08 zt.
W/w kwota (r6znica) winna stanowic¢ kwote jednorazowego dodatku uzupelniajacego.

W dniu 9.02.2015r. zostato sporzadzone i przekazane do RIO w Rzeszowie sprawozdanie z
wysokoéci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu

zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gming Hyzne.

Dane zawarte w sprawozdaniu maja odzwierciedlenie w wyliczeniach przedstawionych

WYyZe€j.

2.1.2.5. Obliczenie kwot dodatkéw uzupehiajacych dla poszczegolnych nauczycieli.

Sprawdzono prawidtowos¢ obliczenia dodatkéw uzupelniajacych dla nauczycieli na
poszczegllnych stopniach awansu zawodowego na podstawie nauczycieli zatrudnionych

w Szkole Podstawowej w Dylagowece.

Dodatek uzupelniajacy zostal wyptacony 14 nauczycielom ( 7 mianowanych i 7
dyplomowanych ) w kwocie 13 775,28 zt dla SP w Dylagéwce ( w tym nauczyciel

mianowany i dyplomowany z oddzialu Przedszkolnego w kwocie 2 277,88 zt ) .

Wyliczenia kwoty dodatku uzupelniajacego dla poszczegdlnych nauczycieli dokonano
prawidlowo zgodnie z wzorem wynikajacym z zatacznika Nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010r. w sprawie sposobu opracowywania
sprawozdania z wysokoéci §rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego

( Dz. U. Nr 6, poz. 35).

Sprawdzono rOwniez prawidlowo$¢ wyliczenia osobistej stawki wynagrodzenia
zasadniczego poszczegélnym nauczycielom zatrudnionym w Szkole Podstawowej

w Dylagéwece.
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Stwierdzono, iz osobista stawka wynagrodzenia zasadniczego zostala wyliczona

prawidtowo wg wzoru okreslonego w zataczniku Nr 1 do cytowanego wyzej rozporzadzenia.

Wyplaty jednorazowych dodatkéw uzupetniajacych dokonano terminowo w dniu

30.01.2015r.

2.1.3. Wydatki na podréze stluzbowe krajowe i zagraniczne pracownikow

Kontroli poddano prawidlowo$¢ delegowania pracownikéw oraz rozliczania kosztow
podrézy shuzbowych a takze ryczaltu na uzywanie samochodu prywatnego do celow
stuzbowych

Zarzadzeniem nr 6/07 Wojta Gminy Hyzne z dnia 21 listopada 2007r, zostala ustalona
stawka za jeden kilometr przebiegu samochodu do naliczania kosztéw uzywania samochodu
nie bedacego wlasnoécig pracodawcy w podrézach stuzbowych na obszarze kraju, przez

pracownikéw UG HyzZne i tak dla;
- samochodu osobowego o pojemnosci skokowe;j silnika do 900 cm?® - 0,5214 zi,

- dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?® - 0,8358 zl,

- podréze zagraniczne;

- polecenie wyjazdu shuzbowego Nr 179/2014 dla Wéjta Gminy Hyzne na czas od 8.08.2014r,
do 10.08.2014r, na Wegry do miejscowosci Ajak ( miasta partnerskiego ) na VIII
Migdzynarodowy Tradycyjny Weselny Festiwal. Podréz odbyto samochodem firmy
prywatnej. Nie rozliczono zadnych kosztéw wyjazdu shuzbowego. Organizator festiwalu,

Miejski Samorzad miasta Ajak zapewnit uczestnikom calodobowe wyzywienie.

- polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 209/14 dla Janiny Blonskiej Zastgpcy Wéjta Gminy
Hyzne na czas od 27.09.2014r do 28.09.2014r, na Wegry do zaprzyjaznionego miast Ajak na
udzial w uroczysto$ciach samorzadowych ,,Gmina stala si¢ miastem’’. Podréz shuzbowa
samochodem prywatnym pracownika, zlecita Wéjt Gminy Krystyna Wojtylo. Rozliczono
koszty przejazdu wedlug stawki ustalonej Zarzadzeniem Nr 102/07 Wojta Gminy Hyzne

z dnia 21 listopada 2007r, w sprawie ustalenia stawek za jeden kilometr przebiegu pojazdu
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uzywanego do celow stuzbowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy

niebedacych wlasnoécig pracodawcy i miesigcznego limitu kilometré6w na jazdy lokalne.

Kontroli poddano takze polecenia wyjazdu sluzbowego z miesiaca czerwca 2014r, od Nr

128 do Nr 141.

Wszystkie kontrolowane polecenia wyjazdu shuzbowego zostaty sporzadzone zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013r w sprawie
naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej ( Dz. U. z 2013 1. poz. 167 ).

Znajduja si¢ na nich stosowne podpisy oséb zlecajacych wyjazd, Wéjta Gminy badz
Zastepcy Wdjta Gminy oraz zatwierdzenia do wyptlaty zgodnie z art. 21- 23 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994r o rachunkowosci.

W kontrolowanej jednostce pracownicy nie posiadajg ryczattu na jazdy lokalne.

2.1.4. Wyplaty diet radnym, czionkom komisji i soltysom.

Sprawdzono prawidlowos$¢ ustalania i naliczania diet w miesiacu marcu i pazdzierniku

2014r, oraz terminowo$¢ sktadania o§wiadczen majatkowych.

Uchwatg Nr IV/19/07 Rady Gminy Hyzne z dnia 14 lutego 2007r, zostaly ustalone zasady
przyznawania diet radnym i tak;

- diete dla radnych za udzial w posiedzeniu Rady Gminy a wyjatkiem przewodniczacego i
wiceprzewodniczacego Rady Gminy w wysoko$ci 10% minimalnego wynagrodzenia za

prace,

- diete miesieczna dla przewodniczacego Rady Gminy w wysokosci dziesigciokrotnosci diety

radnego, wyplata tej diety nastgpuje w dniu 28 kazdego miesigca,

- diete dla wiceprzewodniczacego Rady Gminy za udzial w posiedzeniu Rady w wysokosci

12% minimalnego wynagrodzenia za prace,



- diete dla radnych peliacych funkcje przewodniczacych komisji za udzial w posiedzeniu

komisji w wysoko$ci 7% minimalnego wynagrodzenia za prace,

- diete dla radnych pelnigcych funkcje cztonkow komisji za posiedzenia komisji w wysoko$ci

5% minimalnego wynagrodzenia za prace.

Uchwala Nr 11/4/14 Rady Gminy Hyzne z dnia 9 grudnia 2014r, zostaly wprowadzone
zmiany w uchwale dotyczacej ustalenia zasad przyznawania diet radnym. Zmianie ulegl § 1
pkt. 2 uchwaly Nr IV/19/07 Rady Gminy Hyzne z dnia 14 lutego 2007r ; diet¢ miesigczng dla
Przewodniczacego Rady Gminy ustalono w wysokosci 50% maksymalnej wysokosci diety
obliczonej jako poéltorakrotno$é kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla oséb
zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe na podstawie przepisow ustawy z dnia 23
grudnia 1999r, o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie

niektérych ustaw ( Dz. U. z 2011r, Nr 79, poz. 431 z poz. zm. ).

Uchwata Nr XX1/152/08 Rady Gminy Hyzne z dnia 27 listopada 2008r, zostaly ustalone

zasady przyznawania diet przewodniczacym jednostek pomocniczych ( soltysom ) i tak ;

- za udzial w posiedzeniu Rady Gminy ustalono diet¢ w wysokosci 10% minimalnego

wynagrodzenia za praceg,

- za udziat w Komisji Rady Gminy diet¢ w wysoko$ci 5 % minimalnego wynagrodzenia,

Zgodnie z ustalonymi zasadami wyplata diet nastgpuje na podstawie listy obecnosci
z posiedzenia sesji lub komisji za wyjatkiem diety ustalonej dla przewodniczacego Rady
Gminy. Dieta wyplacana jest w kasie Urzedu Gminy lub przelewem na wskazane przez

radnego konto bankowe.

Sprawdzono prawidlowo$¢ naliczania i wyplaty miesigcznych diet dla Przewodniczacego
Rady, radnych oraz soltysow za udzial w sesjach rady w miesiacu marcu i pazdzierniku

2014r. Wyboru proby dokonano zgodnie z programem kontroli.

W miesiacu marcu 2014r, diety radnym oraz sottysom wyptacono na podstawie listy wyplat

nr 6/14 1 7/14 w dniu 26.03.2014r.

W pazdzierniku 2014r, wypltacono diety radnym i soltysom na podstawie listy nr 17/14
118/14 w dnia 18.11.2014r.
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Diete miesieczng dla Przewodniczacego Rady Gminy wyplacono w dniu 27.03.2014r i
27.10.2014r na podstawie listy nr 3/14 i 10/14.

Diety radnych oraz soltysow byly wyplacane na podstawie list ptac, sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym i zatwierdzonych do wyplaty przez

upowaznione osoby. Listy plac byly sporzadzane na podstawie list obecnosci radnych.

W kontrolowanym okresie tj. w marcu i pazdzierniku 2014r, diety dla Radnych Gminy
zostaly naliczone i wyplacone w prawidlowych kwotach, zgodnie z uchwala Nr IV/19/07
Rady Gminy Hyzne z dnia 14 lutego 2007r, w sprawie przyznawania diet radnym oraz
uchwala Nr XXI/152/08 Rady Gminy Hyzne z dnia 27 listopada 2008r, w sprawie
przyznawania diet przewodniczacym jednostek pomocniczych ( soltysom ), natomiast diety
miesieczne dla Przewodniczacego Rady Gminy Hyzne zostaly wyplacone w kwocie
1 680,00 zt i byly wyzsze od dopuszczalnej diety miesigcznej obliczonej jako péttorakrotnosé
kwoty bazowe] okreSlonej w ustawie budzetowej dla oséb zajmujacych kierownicze
stanowiska panstwowe na podstawie przepisOw ustawy z dnia 23 grudnia 1999r
o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowe] sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych

ustaw ( Dz. U. z 2011r, Nr 79, poz. 431 z péz. zm. ).

Od 2008r kwota bazowa to 1 766,46 zt. Péttorakrotno$¢ kwoty bazowej to 2 649,69 zl.
W gminach do 15 tys. mieszkanficow dieta miesigczna nie moze przekroczy¢ 50%
maksymalnej wysokoéci diety obliczonej jako poéitorakrotnosé kwoty bazowej i stanowi
kwote 1 324,85 zi. Na przestrzeni 2014r, dieta miesigczna dla Przewodniczacego Rady Gminy
byta wyptacona w wysokosci wyzszej od dopuszczalnej o kwotg 355,15zt Dieta dla
Przewodniczacego Rady Gminy Hyzne w zawyzonej kwocie, wyzszej niz 50% maksymalnej
wysokosci diety obliczonej jako pottorakrotnos¢é kwoty bazowej okreslonej w ustawie
budzetowej dla os6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe byla wyplacana
Przewodniczacemu Rady Gminy od stycznia 2011 roku do listopada 2014 roku i stanowila
kwote 9 937,51 zt.

Nalezno$¢ gltéwna wraz z odsetkami w kwocie 1 800,29 zi zostala zwrdcona przez
Przewodniczacego Rady Gminy Hyzne do kasy UG Hyzne w dniu 5.12.2014r. Stosowne
zestawienie nadplaconej diety w okresie od stycznia 2011 roku do listopada 2014 roku wraz
z obciazeniowa nota ksiggowa Nr 5/Ks/2014 z dnia 4 grudnia 2014r, oraz dowodami wplat
nadptaconej diety stanowi akta kontroli Nr I11/12.



Oswiadczenia majatkowe radnych.

Wszyscy radni ztozyli o§wiadczenia o stanie majatkowym w wymaganym terminie, do dnia
30.04.2014 r.

2.1.5. Wydatki na dostawy, ushugi i roboty budowlane

Kontrolg objeto przestrzeganie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych przy
dokonywaniu wydatkéw na zakup materiatéw, dostaw i ushig a takze prawidlowosé
udokumentowania wydatkéw dokonywanych w latach 2013 — 2014. Do kontroli wybrano
losowo 2 zadania, po jednym z 2013 i 2014 roku.

2.1.5.1. Kontroli poddano remont i termomodernizacj¢ budynku nr 279 ( swietlica )
w Dylagéwce.

Na przedmiot zaméwienia skladal sie ; remont dachu, wymiana $cian wewnetrznych
drewnianych, wymiane na nowa stolarki wewnetrznej, wymiang obicia stropéw, schodow,

wymiang instalacji elektryczne;.

Srodki na remont zostaly zabezpieczone Uchwatla budzetowa na rok 2013 Nr XXVIII/189/13
Rady Gminy Hyzne z dnia 25 stycznia 2013r.

Dziat 921 rozdz. 92109 § 6057 — 95 000,00 z1, oraz § 6059 — 92 152,26 zt.

- przetarg nieograniczony — postgpowanie prowadzone w procedurze o wartoSci ponizej
5 000 000,00 zt

Warto§¢ zamdéwienia  zostala ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego
opracowanego w dniu 5.03.2012r ( warto$¢ kosztorysu zostata bez zmian, przeliczona w dniu
1.07.2013r ) na kwote 148 717,29 zt co stanowito rOwnowarto$¢ zaméwienia w przeliczeniu

na euro 36 998,03.
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Do przetargu zostata opracowana i zatwierdzona przez Kierownika Jednostki ( brak daty
zatwierdzenia ) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, ktora zawierala informacje
wymagane art.36, ust.1 ustawy Prawa Zaméwien Publicznych.

Ogloszenie o zamdwieniu zostalo zamieszczone BPZ w dniu 4.07.2013r pod nr 260096, na
tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Hyzne, oraz na stronie BIP Urzedu Gminy od dnia
4.07.2013r do 22.07.2013r.

Zgodnie z ogloszeniem o zaméwieniu Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty nastgpujace
dokumenty;

- wykaz z ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalno$ci jest krétszy — w tym okresie; co najmniej 1 robota ktéra swym zakresem
obejmuje roboty budowlane o warto$ci nie mniejszej niz 180 000,00 zt. W celu spelnienia
powyzszego warunku Zamawiajacy zadal sporzadzenia i przedlozenia wraz z oferta wykazu
wykonanych — wykonywanych gléwnych ushug z ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane — zalacznik nr 6.
Pos$wiadczenie wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed terminem skladania ofert.

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy
wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert,

- lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej ( informacja o braku
przynalezno$ci Wykonawcy do grupy kapitalowe;j ),

- projekt umowy,

Wymaganym przez Zamawiajacego terminem wykonania umowy byl termin; od dnia

podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2013r.

Jako kryterium wyboru oferty ustalono ceng — 100%,

Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu ustalono do dnia
22.07.2013r. do godz. 10:50, otwarcie ofert w tym samym dniu o godz. 11;00. Termin
zwiazania oferta 30 dni.

Komisja przetargowa powolana zostala Zarzadzeniem Nr 200/13 W¢jta Gminy z dnia
8.05.2013r, w skladzie;

- Janina Blonska — Przewodniczacy Komisji,

- Joanna Groszek — Sekretarz,
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- Piotr Wilk — Cztonek Komisji,

Czionkowie Komisji Przetargowej oraz Wojt Gminy, zlozyli w dniu 22.07.2013r
o$wiadczenie o niepodleganiu wylaczenin z postgpowania o udzielenie zaméwienia na
zasadzie art.17 Prawa zaméwien publicznych.

W wyznaczonym do godz.10.50 dnia 22.07.2013r. terminie wplynely 2 oferty, tj.:

Nr 1 — Spéldzielnia Rzemieslnicza ,, BUDOWLANI"’ ul. Pilsudskiego 17 - Rzeszow — cena
oferty brutto 171 314,78 zt

Nr 2 — Przedsiebiorstwo Budowlano-Instalacyjne ,, BUDOMAX”’ Bialy Kuzniar Sp. j ul.
Jagiellofiska 9 — Rzesz6w — cena oferty brutto 258 723,16 zi

Zamawiajacy poinformowal bezposrednio przed otwarciem ofert, Zze na realizacjg
powyzszego zadania zamierza przeznaczy¢ kwotg 182 922,26 zt.

Prace Komisji przetargowej zostaly zakonczone w dniu 1.08.2013r.

Komisja Przetargowa dokonala oceny zlozonych ofert i na Wykonawcg zamowienia
wybrala Ofert¢ Nr 1 - Spéldzielnia Rzemieslnicza ,,BUDOWLANI"’ ul. Pitsudskiego 17 -
Rzeszow — cena oferty brutto 171 314,78 zt

Oferta byta najkorzystniejsza pod wzgledem ustalonego jednego kryterium tj. ceny (100pkt.).
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo przestane do oferentéw w dniu
1.08.2013r.

W dniu 7.08.2013r Wéjt Gminy Hyzne Krystyna Wojtylo przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy Urszuli Idziniak, zawarla pisemng umowg nr 271.9.2013.JG ze Spoéldzielnig
Rzemieslniczg ,,BUDOWLANI’’ Rzeszéw, reprezentowana przez Jacka Babulg Prezesa
Zarzadu oraz Dariusza Zulkiewskiego Czlonka Zarzadu na remont i termomodernizacje
budynku nr 279 ( §wietlica ) w Dylagéwce , zgodnie z oferta przestana przez Wykonawceg.
Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zostal zatwierdzony przez Wojt
Gminy Krystyng Wojtylo w dniu 12.08.2013r.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostalo zamieszczone w BZP w dniu 12.08.2013r, pod
nr 325242.

Zarzadzeniem Nr 254/13 Wojta Gminy Hyzne z dnia 12 grudnia 2013r, zostala powotana
komisja do odbioru koncowego zadania pn; ,,Remont i termomodernizacja budynku nr 279
( $wietlica ) w Dylagowce w skladzie;

- Waclaw Mikulski — Sekretarz Gminy,
- Piotr Wilk — prac. UG Hyzne,
- Joanna Groszek — prac. UG HyzZne,

- Tomasz Len — inspektor nadzoru,
Al % C P

W 7 & T D



Ww. zadanie realizowane w ramach PROW 2007 — 2013, w ramach dziatania Odnowa
i Rozwdj Wsi zostalo wykonane zgodnie z umowga nr 00351-6930 UMO 930059/12 z dnia
26.10.2012r.

Remont i termomodernizacja budynku nr 279 zostaly rozliczone kosztorysem
powykonawczym na kwote 168 268,13 z1 i byla nizsza od umownej o kwotg 3 046,65 zl.

Protokolarnego - komisyjnego odbioru koncowego robdt w obecno$ci przedstawicieli
Zamawiajacego i Wykonawcy dokonano w dniu 16.12.2013r.

Roboty zostaly wykonane w czasie od 7.08.2013r do 12.12.2013r, zgodnie z umowa,
jako$¢ wykonanych robét oceniono na dobra,.

Na wykonane roboty Wykonawca udzielil 36 miesigcznej gwarancji od 16.12.2013r do
16.12.2016r, zgodnie z umowa nr ZP.271.9.2013 JG.

Rozliczenie z wykonawca nastapito faktura nr 336/41/2013 z dnia 20.12.2013r, na kwote
168 268,13 ( w tym PROW — 92 248,78 zl, §rodki Gminy HyzZne — 76 019,35 z1 ).

2.1.5.2. Udzielenie kredytu dlugoterminowego w kwocie 2 000 000,00 zi

z przeznaczeniem na;

1. splate wczesniej zaciagnietych zobowiazan z tytulu zaciggni¢tych pozyczek
i kredytéw dlugoterminowych w kwocie 700 000,00 zi

2. finansowanie planowanego deficytu budzetu Gminy w roku 2013 powstalego

w wyniku wykonywania zadan inwestycyjnych w kwocie 1 300 000,00 z1

Zgoda na zaciagniecie kredytu dlugoterminowego w kwocie 2 000 000,00 zl zostala
wyrazona Uchwata Nr XXI11/223/13 Rady Gminy Hyzne z dnia 9.07.2013r.

Zaciagniecie kredytu zostalo pozytywnie zaopiniowane przez Regionalng Izbg
Obrachunkowa w Rzeszowie uchwala Nr V/46/2013r z dnia 31 lipca 2013r Skifadu
Orzekajacego RIO w Rzeszowie w sprawie opinii o mozliwosci splaty kredytu

dhugoterminowego przez Gming Hyzne.

Zaciagniecie kredytu bylo poprzedzone przetargiem nieograniczonym.



Przedmiotem zamoéwienia bylo udzielenie i obstuga kredytu diugoterminowego, ztotowego

w kwocie 2 000 000,00 z1.

Warto§¢ zamowienia ustalona zostalta w dniu 5.08.2013r ( przez Janing Btoriska, Joanng
Groszek, Piotra Wilk ) na kwote 552 000,00 zt, co stanowito rownowartos¢ 137 327 euro na
podstawie rozeznania rynku poprzez przeprowadzone rozmowy telefoniczne, w oparciu o art.

34 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo zaméwien publicznych.

Ogloszenie o przetargu opublikowano w Biuletynie Zaméwien Publicznych pod numerem
316918-2013 z dnia 6.08.2013r, na stronie internetowej gminy Hyzne pod adresem
www.hyzne.pl, oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego od dnia 6.08.2013r do

14.08.2013r.

Dane zawarte w ogloszeniu spelnialy wymogi art. 41 Prawa zamowien publicznych.
Komisja Przetargowa zostala powotana Zarzadzeniem Wojta Gminy Hyzne Nr 200/13

z dnia 8.05.2013r w skladzie;

- Janina Blofiska — Przewodniczacy Komisji
- Joanna Groszek — Sekretarz,

- Piotr Wilk — Czitonek Komisji,

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zostata zatwierdzona przez Wojta Gminy
Krystyne Wojtylo.

Zgodnie ze specyfikacja przedmiotem zaméwienia byto;

- udzielenie kredytu dhugoterminowego w wysokosci 2 000 000,00zt z terminem splaty w
latach 2014 — 2020.

- odsetki, prowizje oraz inne oplaty banku beda naliczane wylacznie od wykorzystanej kwoty
kredytu,

- zamawiajacy zastrzegl sobie prawo niewykorzystania kredytu w catodci bez koniecznosci

zaplaty z tego tytulu odsetek i innych obciazen,

- oprocentowanie kredytu wg stawki WIBOR 1M. Do ceny oferty nalezy przyja¢ stawke
ustalona na dzieh ukazania si¢ ogloszenia o przetargu. Marza, prowizje oraz inne oplaty

banku w calym okresie kredytowania nie moga ulec zmianie. Zmiana oprocentowania moze
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nastgpic raz w miesigcu i musi by¢ spowodowana zmiana stawki WIBOR 1M obowiazujacej
w ostatnim dniu roboczym miesiaca poprzedniego. W przypadku wzrostu oprocentowania,

wzrost moze nastapi¢ najwyzej o taki procent o jaki wzrosnie stawka.
- okres kredytowania ; od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2020r.

- wplyw $rodkéw - transz kredytu na rachunek biezacy Gminy Hyzne w Banku
Spéldzielczym w Btazowej oddziat Hyzne w nastgpujacych terminach i kwotach;

- uruchomienie pierwszej transzy kredytu w kwocie 1 000 000,00 zi nastapi do dnia
20.08.2013r,

- uruchomienie drugiej i trzeciej ( ostatniej ) transzy kredytu na pisemny wniosek
Zamawiajacego wskazujacego jej wysoko§é. Wykonawca — bank uruchomi wnioskowana

transze w ciagu 5 dni od ztoZenia wniosku przez Zamawiajacego.
- okres karencji w sptacie kredytu ; do dnia 30 stycznia 2014,

- kredyt splacany bedzie w réwnych ratach kwartalnych wg harmonogramu zawartego w

umowie;
-2014r— 50 000,00 z1
-2015r— 50 000,00 zt
- 2016r — 300 000,00 z1
- 2017r - 300 000,00 zt
- 2018r — 300 000,00 zt
- 2019r — 400 000,00 zt
- 2020r — 600 000,00 z1

- odsetki od pozostajacej do sptaty kwoty kredytu beda regulowane miesigcznie do ostatniego

dnia miesigca, poczawszy od miesiaca w ktérym nastapi podpisanie umowy,
- wysoko$¢ prowizji przygotowawczej; 0%,

- wysoko$¢ prowizji od przedterminowo sptaconej kwoty kredytu lub jego raty; 0%,
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- dopuszcza si¢ mozliwo§¢ wezesniejszej splaty kredytu bez koniecznosci dodatkowej

prowizji lub innych obciazen z tego tytutu,

- Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigeia terminu splaty zaciagnigtego kredytu

na warunkach nie gorszych niz podane w ofercie Wykonawcy,
- zabezpieczeniem kredytu bedzie weksel in blanco z deklaracja wekslowa,

O udzielenie zamowienia mogli ubiega¢ si¢ wykonawcy ktorzy spelnia warunki zawarte

w SIWZ oraz ztoza wymagane dokumenty — o§wiadczenia, migdzy innymi;
- speiniaja warunkow zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt. 1,
a) posiadaja uprawnienia do okreslonej dzialalnosci,
b) posiadaja wiedze i doswiadczenie,
¢) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
d) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi
do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przestawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamowienia ,
€) oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu zgodnie z art. 44 ustawy
Pzp,

Wrykazanie si¢ brakiem podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia
wykonawcy w okoliczno$ciach o ktérym mowa w art. 24 ust.1 ustawy pzp.

Zamawiajacy zadat wraz z oferta przedtoZenia nastgpujacych dokumentow;
- o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia zgodnie ze wzorem ( zatacznik nr 3 )
- aktualnego odpisu z wlaSciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a w
stosunku do o0s6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt.2,

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 14.08.2013r, do godz. 10;50. w sekretariacie

UG Hyzne, za$ otwarcie tego samego dnia o godz. 11;00.

Pracownicy Zamawiajacego oraz Wojt Gminy na drukach ZP- 1, zlozyli wymagane art. 17

ust. 2 PZP, o$wiadczenia o bezstronnosci w dniu 14.08.2013r.



Bezposrednio przed otwarciem ofert w dniu 14.08.2013r, zamawiajacy podat kwotg jaka

zamierzal przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia ; 552 166,66 zt brutto.

W wymaganym terminie zostato zloZzone dwie oferty ;

- GETIN NOBLE BANK S.A. Warszawa, cena oferty brutto - 419 760,72 z1,

- Banku Spoéldzielczego w Blazowej oddziat w HyZznem, cena oferty brutto — 551 049,82 zi,

Oferta GETIN NOBLE BANK S.A. Warszawa, na kwotg 419 760,72 zl, z najniZzsza cena

zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wywieszono na tablicy ogloszen, na BIP
UG Hyzne w dniu 14.08.2013r.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo przestane do oferentéw w dniu

16.08.2013r.

W dniu 19.08.2013r, pomigdzy Gming HyzZne reprezentowana przez Wojta Gminy
Krystyne Woijtyto przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Urszuli Idziniak a Getin Noble Bank
S.A. z siedziba w Warszawie reprezentowanym przez Pelnomocnikéw; Krzysztofa Kluza
i Mateusza Kazimierczaka zostala zawarta umowa kredytowa nr S1583/K0/2013 o kredyt
ziotowy w rachunku kredytowym na warunkach ustalonych w ofercie przetargowej. W dacie
zawarcia umowy oprocentowanie lacznie ( stopa bazowa ustalona w oparciu stawke WIBOR

1M - 2,63% + marza bankowa 1,5% ) wynosito 4,13%.

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostalo zamieszczone na portalu UZP w dniu

27.08.2013r, pod nr 345036-2013.

Prace Komisji oraz protokét postgpowania zatwierdzit Wojt Gminy Krystyna Wojtylo w dniu
27.08.2013r.

2.1.6. Wydatki na wynagrodzenia cztonkow GKRPA.

Sprawdzono wydatki klasyfikowane w dz. 851 (Ochrona zdrowia), rozdziale 85154
(Przeciwdziatanie alkoholizmowi), §4170 (Wynagrodzenia bezosobowe) a mianowicie

wynagrodzenia cztonkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.



Kontrola objeto miesigce luty, maj i wrzesien 2013 i 2014 roku.

Zarzadzeniem Nr 201/13 Wojta Gminy Hyzne z dnia 29 maja 2013r, zostala Powolana

Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Hyznem w skladzie:

¢  Wactaw Mikulski - Przewodniczacy Komisji,
e Maria Dziura — Wiceprzewodniczaca Komisji,
e Magdalena Buda -Czlonek Komisji,

¢ Ewa Gajda - Cztonek Komisji,

e Adam Flis - Czlonek Komisji,

e Elzbieta Kielar - Cztonek Komisji,

e Helena Stupek — Cztonek Komisji,

e Jozef Sochacki — Czltonek Komisji,

Uchwalg Nr XXII/139/12 z dnia 10 pazdziernika 2012r Rada Gminy Hyzne przyj¢la
Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na 2013 rok.

Zgodnie z rozdzialem V pkt. 1 ww. uchwaly dla czlonkow GKRPA ustala sig

wynagrodzenie w wysokosci 10% najnizszego wynagrodzenia za;

- udziat w posiedzeniu komisji,

- przeprowadzenie wywiadu Srodowiskowego,

- przeprowadzenie kontroli w trzech punktach sprzedazy napojéw alkoholowych,
- przeprowadzenie kontroli w trzech punktach profilaktycznych,

- kazdorazowe reprezentowanie Komisji przed Sadem w sprawach inicjowanych przez

GKRPA,

Uchwata Nr XXI1/139/12 Rady Gminy Hyzne z dnia 10 pazdziernika 2012r, akta kontroli
Nr III/13.

Zarzadzeniem Nr 276/14 Wojta Gminy Hyzne z dnia 9 kwietnia 2014r, zostala powolana

Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Hyznem w skladzie:

e Wacltaw Mikulski - Przewodniczacy Komisji,

e Maria Dziura — Wiceprzewodniczaca Komisji,
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e Magdalena Buda -Czlonek Komisji

e Ewa Gajda - Czlonek Komisji

e Adam Flis - Cztonek Komisji

e Flzbieta Kielar - Cztonek Komisji

e Kazimiera Sienko — Czionek Komisji,

e Jozef Sochacki — Czlonek Komisji,

Uchwalg Nr XXXIX/252/13 z dnia 30 grudnia 2013r Rada Gminy HyzZne zatwierdzila
Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na 2014 rok.

Zgodnie z rozdzialem V pkt. 1 ww. uchwaly dla czlonkéw GKRPA ustala sig¢
wynagrodzenie w wysokosci 10% najnizszego wynagrodzenia za;

e udzial w posiedzeniu komisji,

e przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego,

e przeprowadzenie kontroli w trzech punktach sprzedazy napojow alkoholowych,

e przeprowadzenie kontroli w trzech §wietlicach profilaktyczno-wychowawczych,

e kazdorazowe reprezentowanie Komisji przed Sadem w sprawach inicjowanych przez
GKRPA, oraz zwrot kosztow przejazdu $rodkami komunikacji publicznej PKS,

e Czlonkom Komisji bgdacym pracownikami Urzedu przysluguje zwrot kosztéw
podrézy w zwiazku z wyjazdami na szkolenia, seminaria, warsztaty, kursy,
konferencje itp. zwiazane z profilaktyka uzaleznien na podstawie delegacji stuzbowej
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002r, ( Dz. U. z 20131, poz. 167 ze zm. ) w sprawie wysoko$ci oraz warunkow
ustalania naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy shuzbowej na obszarze
kraju,

e Czlonkom Komisji nie bedacym pracownikami Urzg¢du przystuguje zwrot kosztow
podrozy w zwiazku z wyjazdami na szkolenia, seminaria, warsztaty, kursy,
konferencje itp. zwiazane z profilaktyka uzaleznien na podstawie pisemnego
o$wiadczenia potwierdzajacego faktycznie poniesione koszty wyjazdu ( podstawa do

zwrotu kosztow podrozy sa bilety, rachunek za odbyte szkolenie lub nocleg ),

Uchwata Nr XXXIX/252/13, Rady Gminy Hyzne z dnia 30 grudnia 2013z, akta kontroli Nr
111/14.



W trakcie kontroli stwierdzono, Ze z czlonkami Gminnej Komisji Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych zostaty zawarte umowy zlecenia na petnienie funkcji okreslonych
przez Wajta Gminy Hyzne, Krystyng Wojtylo w Zarzadzeniach Nr 201/13 z dnia 29 maja
2013 1, oraz Nr 276/14 z dnia 9 kwietnia 2014r, w sprawie powolania Gminnej Komisji

Rozwiazywania Problemow Alkoholowych w Hyznem.

Umowy zlecenia zawarte z czlonkami GK ds. P i RPA, za 2013 i 2014 rok, akta kontroli
Nr III/15.

W §1, 2 i 3 umowy zlecenia ustalono ze Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do udzialu
w pracach GKRPA, zgodnie z przyjetym przez Rad¢ Gminy Gminnym Programem
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych. Z tytutu wykonywanych czynno$ci
zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie zgodne zapisem GPPiRPA. Wyplata wynagrodzenia
nastapi po wykonaniu czynnosci o ktérych mowa w GPPiRPA i wystawieniu rachunku przez
zleceniobiorce w terminie 14 dni od dnia dostarczenia rachunku do zleceniobiorcy, na

wskazane konto bankowe lub w kasie Urzgdu Gminy.

Umowy zawarte byty na okres 3 lat od 1.01.2010 do 31.12.2013r i 1 roku od 1.01.2014 do
31.12.2014r.

W trakcie kontroli stwierdzono Ze od wynagrodzen wszystkich czlonkéw GKRPA zostaly
potracone sktadki na ubezpieczenia zdrowotne i podatek a dodatkowo od wynagrodzen osob
bedacych pracownikami Urzedu Gminy Hyzne, zostaly potracone skladki na ubezpieczenia
spoteczne w kontrolowanym 2013 i 2014 roku.

Przykladowe rachunki Czlonkéw GKRPA z miesiaca czerwca 2014 roku za udzial
w posiedzeniu GKRPA ( w dniu 10.06.2014r ) wraz z zestawieniem potracen ( sktadek ) od
tych wynagrodzen stanowi, akta kontroli Nr I111/16.

Dochody z tytulu udzialu w komisji nie podlegaja ubezpieczeniu spolecznemu ani
zdrowotnemu, co wynika z art. 6 ust. 1 ustawy z 13 pazdziernika 1998 roku o systemie
ubezpieczen spolecznych i z art. 66 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych.

Pracownik urzedu gminy, ktory otrzymuje wynagrodzenie z tytulu udzialu w komisji nie
jest traktowany przez ustawe jako pracownik z tego tytutu. Jego powotanie nastapilo bowiem
na podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy, wynagrodzenie natomiast wynika z uchwaly Rady

Gminy, a nie z umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej umowy o $wiadczenie ustug, do
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ktérej stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia, ani umowy o dzielo zawarte] ze swoim
pracodawca (urzgdem).

Zgodnie z art. 66 ust. 1 pkt 1 lit. A ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotne;
finansowanych ze $rodkéw publicznych, obowiazkowi ubezpieczenia zdrowotnego podlegaja
osoby speiajace warunki do objecia ubezpieczeniami spotecznymi, ktére sa pracownikami
W rozumieniu ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych. Natomiast czlonek komisji — jako
osoba nie wymieniona wéréd obowiazanych do ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego —
nie podlega tym ubezpieczeniom od przychodéw z tytulu udzialu w komisji, mimo, Ze
podlega tym ubezpieczeniom z tytulu pracy w urzedzie gminy.

Od wyplacanych naleznoéci cztonkom Gminnej Komisji do Spraw Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych ( dotyczy to takze czlonka komisji, ktory jest pracownikiem
podatnika ) nalezy pobra¢ zaliczke na podatek dochodowy zgodnie z przepisami art. 41 ust. 1
ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Zgodnie z przepisami art.4' ust.5. ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi ( tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1356
z p6zn. zm.) zasady wynagradzania czlonkéw gminnych komisji rozwiazywania probleméw
alkoholowych okresla rada gminy w gminnych programach rozwiazywania problemow
alkoholowych.

Zawarcie dodatkowo uméw zlecen z cztonkami Gminnej Komisji RPA przez Wéjta Gminy
nie miato podstaw prawnych.

Osobg odpowiedzialng za powstanie powyzszej nieprawidlowosci byl Wéjt Gminy Hyzne.

Zarzadzenie Wéjta Hyzne Nr 201/13 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 29 maja 2013r w sprawie
powotania Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Hyznem, oraz
Zarzadzenie Wéjta Gminy Nr 276/14 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 9 kwietnia 2014r w sprawie
powotania Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Hyznem, na lata

2013 1 2014, stanowia akta kontroli nr I11/17.

2.1.7. Wydatki z zakresu ochrony przeciwpozarowej
Prawidlowos¢ wydatkowania §rodkéw na ochrong przeciwpozarowaq.

Kontroli poddano nastepujace wydatki; dziat 754 rozdz. 75412, §4210, §4270 - zakup

materialow 1 wyposazenia z 2014r.



- faktura nr F/000064/14 z dnia 21.02.2014r, za naprawe silnika S359 do samochodu
pozarniczego Star dla OSP Dylagéwka, na kwote 11 000,00 zi,

Ustluge wykonano na podstawie umowy nr 1/2014 z dnia 8.02.2014r, zawartej pomigdzy
reprezentantami Gminy Hyzne a reprezentantami firmy TSC Spétka z o.0. w Kielcach,

w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Wyboru najkorzystniejszej oferty — wykonawcy dokonano w oparciu o wczesniej zloZone

oferty, od 3 potencjalnych wykonawcow ;

- TSC Spéitka z o.0. Kielce — warto$é naprawy 11 000,00 zt brutto,

- Zaktad Mechaniki Pojazdowej Mielec — warto§¢ naprawy 12 300,00 zt brutto,

- P.P.H.U. STAR —SAN DUO Starachowice — warto$¢ naprawy 13 284,00 zt brutto,

w oparciu o art. 19 regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Gminie HyzZne,

wprowadzony Zarzadzeniem Nr 200/13 W¢éjta Gminy Hyzne z dnia 8.05.2013r.

- faktura nr RZE0207/14/FVS z dnia 10.04.2014r, za zakup munduréw strazackich dla OSP
Wolka Hyznenska na kwotg 3 237,84 zl,

Z budzetu gminy wydatkowano kwote 1 907,84, réznica w kwocie 1 330,00 zl zostala
rozliczona ze $rodké6w Ministerstwa Spraw Wewnetrznych, na cele ochrony

przeciwpozarowe;.

- faktura nr FV/000021/06/2014 z dnia 5.06.2014r, na zakup 6 par butéw strazackich
( trzewiki Grom Plus 118-742 ) na kwote 1 127,52 zt dla OSP Brzezéwka ( protokot
przekazania z dnia 11.06.2014r ),

- faktura nr FUO01893HD z dnia 30.06.2014r, na zakup paliwa i $rodkéw pomocniczych do

samochoddw strazackich i sprzetu pozarniczego z terenu Gminy Hyzne na kwotg 1 782,64 zi,

Ww. zakupéw dokonano w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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- faktura nr FV/RZ1/2014/07/164 z dnia 10.07.2014r, na dostawe sprzgtu strazackiego dla
OSP w Hyznem ( zestaw tancuchéw do narzedzi hydraulicznych, narzedzie wielofunkcyjne

tzw. chuligan, wentylator oddymiajacy ), na kwotg 10 673,64 zl,

Zakupu ww. sprzetu strazackiego dokonano w oparciu o Regulamin udzielania zamowien
publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 285/14 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 18
kwietnia 2014r, tj. rozdz. IV, pkt.7 ust. 2.

Wyboru dostawcy sprzetu dokonano z poéréd trzech ztozonych ofert ;

- FIRE-MAX Sp. z. 0.0. Oddzial Potudnie Rzeszéw ( warto$¢ oferowanego sprzgtu 10 673,64
zt),

- HORPOL Stara Iwiczna Piaseczno ( warto$¢ oferowanego sprzgtu 11 359,44 zt),
- Przedsiebiorstwo Produkcyjno — Handlowe ,,PROF.-BEH’’ Tarnowskie Gory (12 009,60 zt)

Srodki na zakup sprzetu pochodzity z WFOSiGW w Rzeszowie w wysokosci 8 538,91 zi,
przyznane umowa dotacji Nr 144/2014 /UR/R/D z dnia 24.06.2014r, pozostala kwota
2 134,73 zt zostala pokryta ze $rodkéw budzetu gminy, na podstawie art. 4 pkt. 8 Prawo
zamoOwien publicznych ( Dz. U. z 2013r, poz. 907 ze zm. ).

W dniu 21.07.2014r, protokotem OT Nr 5/2014 zakupiony sprzet strazacki zostat przyjety
na srodki trwate.

Protokolarnie dnia 21.07.2014r, sprzet zostat przekazany dla OSP Hyzne.

Rozliczenie koncowe otrzymanej dotacji zgodnie z umowsg Nr 144/2014/UR/R/D z dnia
24.06.2014r, mialo by¢ zlozone do 30.09.2014r, do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Rzeszowie do dnia 30.09.2014r, zostato ztozone w dniu

29.08.2014r.

Pelne rozliczenie zadania zostalo zlozone w dniu 17.10.2014r.

Przed zakupem dokonano wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych

i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow.
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W/w kontrolowane faktury zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i

rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione.

2.2. Wydatki majatkowe.

2.2.1. Kontrolg objeto zamoéwienie publiczne pn;

- Poprawa gospodarki wodno — §éciekowej. Budowa kanalizacji sanitarnej Dylagowce — etap V

i wodociagu — etap Illa.

Uchwala Nr X1./266/14 Rady Gminy Hyzne z dnia 29 stycznia 2014r, zostata wyrazona
zgoda na zaciagnigcie zobowiazania na realizacje projektu pn; ,,Poprawa gospodarki wodno-
Scieckowej w Gminie Hyzne. Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Dylagowka —
etap V i wodociagu etap IIIA’’> w ramach dziatania 322 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki

i ludnosci wiejskiej > Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Srodki na budowe kanalizacji sanitarnej i wodociagu zostaly zabezpieczone Uchwalg
budzetowa na rok 2014 Nr XL/260/14 Rady Gminy HyzZne z dnia 29 stycznia 2014r,
w kwocie 1 221 913,37 zi, oraz Uchwalg budzetowg na rok 2015 Nr IV/18/15 Rady Gminy
Hyzne z dnia 27 stycznia 2015r, w kwocie 701 283,19 zt ( dziat rozdz.010 rozdz.01010 §
6059).

- przetarg nieograniczony — postgpowanie prowadzone w procedurze o warto$ci ponizej
5 000 000,00 zt,

Warto§¢ zamowienia zostala ustalona w dniu 1.04.2014r, na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzadzonego przez Krzysztofa Slempa Inspektora UH Hyzne, na kwote

1 905 902,05 z1 netto, co stanowito rOwnowartos¢ 451 111,75 euro.
Na przedmiot zamdéwienia skladala sig ;

- budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Dylagéwka etap V ktéra swym zakresem

obejmowala; roboty ziemne kolektory sanitarne roboty montaZowe - kolektory sanitarne
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roboty montazowe — przeszkody roboty ziemne — przylacza roboty montazowe — przylacza

roboty montazowe — przejscia przez przeszkody.

- budowa wodociagu — etap III, swym zakresem obejmowala; roboty ziemne — roboty

montazowe.

Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia dla wskazanego zakresu robot przedstawiony

zostal w przedmiarach roboét oraz w dokumentacji technicznej.

Wymaganym przez Zamawiajacego terminem wykonania zaméwienia byt 30.09.2014r —
etap I, 30.04.2015 — etap 1.

Do przetargu zostala opracowana i zatwierdzona przez Wdjta Gminy Hyzne w dniu
7.04.2014r Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, ktéra zawierata informacje
wymagane art.36, ust.1 ustawy Prawa Zamowien Publicznych.

Ogloszenie o zamowieniu zostalo zamieszczone BPZ w dniu 7.04.2014r pod nr
117204-2014, na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy HyzZne, oraz na stronie BIP Urzedu
Gminy dnia 7.04.2014r.

Zgodnie z ogloszeniem o zamdéwieniu Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty nastgpujace
dokumenty;

- wykaz z ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie; co najmniej 1 robota ktéra swym zakresem
obejmuje roboty budowlane o warto$ci nie mniejszej niz 2 000 000,00 zt ( robotg budowlang
zrealizowang w ramach jednej umowy, ktéra swym zakresem obejmuje roboty sanitarne na
warto$¢ co najmniej 2 000 000,00 zt ). W celu spelnienia powyzszego warunku Zamawiajacy
zadal sporzadzenia i przedlozenia wraz z oferta wykazu wykonanych — wykonywanych
glownych ustug z ostatnich 5 lat, a jeZeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym
okresie wraz z podaniem ich rodzaju i warto$ci, przedmiotu, daty i miejsca wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktoérych ustugi zostaty wykonane — zatacznik nr 5 do SIWZ.

- wykaz os6b ktére beda uczestniczy¢é w wykonaniu zamoéwienia, odpowiedzialnych za
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 6 do SIWZ,

- aktualny dokument rejestrowy — zatacznik nr 7,

- oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia- zalacznik nr 3 do SIWZ,



- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert,

- lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej ( informacja o braku
przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej )- zatacznik nr 4,

- projekt umowy,

Zamawiajacy nie zadal wniesienia wadium.

Wymaganym przez Zamawiajacego terminem wykonania umowy byl termin; od dnia
podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2013r.

Jako kryterium wyboru oferty ustalono ceng — 100%,

Termin sktadania ofert ustalono do dnia 22.04.2014r. do godz. 10:30, w sekretariacie UG
Hyzne, otwarcie ofert w tym samym dniu o godz. 11;00 ( w Sali narad ).

Termin zwigzania oferta 30 dni, ktory rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania
ofert.

Komisja przetargowa powolana zostata Zarzadzeniem Nr 275/14 Wéjta Gminy HyzZne z dnia
2.04.2014r, w sktadzie;

- Janina Bloniska — Przewodniczacy Komisji,

- Joanna Groszek — Sekretarz,

- Piotr Wilk — Czlonek Komisji,

- Krzysztof Slemp — Czlonek Komisji ( powotany Zarzadzeniem Nr 276/14 Wéjta Gminy
HyZne z dnia 2 kwietnia 2014r.)

W dniu 11.4.2014r, na etapie przygotowania ofert do Zamawiajacego zostalo zlozone
zapytanie.

W zwiazku z powyzszym termin sktadania ofert zostal przesunigty na dzien 24.04.2014r na
godz. 10;30.

Ogloszenie o zmianie ogloszenia zamieszczonego w BZP zamieszczono w BZP w dniu
15.04.2014r, pod nr 129314-2014.

Czlonkowie Komisji Przetargowej oraz Woéjt Gminy, zlozyli w dniu 24.05.2014r
o$wiadczenie o niepodleganiu wylaczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na
zasadzie art.17 Prawa zamowien publicznych.

W wyznaczonym do godz.10.30 dnia 24.04.2014r, wplynglo 13 ofert, tj.:

- Nr 1 — Przedsigbiorstwo ,,FORTIS’’ Mariusz Glowik Rzeszéw — cena oferty brutto
2 676 892,21 z1
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- Nr 2 — Spéldzielnia Rzemieslnicza ,,BUDOWLANI’’ ul. Pilsudskiego 17 - Rzeszow — cena
oferty brutto 2 904 865,79 z1
- Nr 3 — Przedsigbiorstwo Budowlane ,,BUDOMONT”’ Sp. z 0.0. Lancut — cena oferty brutto
1 724 545,75 zt
- Nr 4 — Zaklad WOD-KAN —CO i GAZ, Stanistaw Ziaja Krasne — cena oferty brutto
1516 190,79 z1
- Nr 5 — HYDROTECH, Piotr Sereda Przeworsk — cena oferty brutto 1 980 742,37 zi
- Nr 6 — FPUH ,,KRIS-BUD”’ Krzysztof Sniezek Jasienica Rosielna — cena oferty brutto
2 547 951,63 zi
- Nr 7 - Wielobranzowy Zaktad ROLBUD II Swizdor Michat, Dyrda Stanistaw Spétka Jawna,
budy Lancucki — cena oferty brutto 1 872 937,10 zt
- Nr 8 — Przedsigbiorstwo Robét Wodno- Kanalizacyjnych ,,ROKAN’’ Ro$¢ Stanistaw,
Rzeszow — cena oferty brutto 1 560 561,80 zt
- Nr 9 — Zaklad Instalacyjny WOD —-KAN CO i GAZ Jan Szyk, Lubaczéw — cena oferty
brutto 1 860 061,35 zt
- Nr 10 — Przedsiebiorstwo Robdt Inzynieryjnych i Melioracyjnych Spélka z o0.0. Jasto — cena
oferty brutto 1 666 096,66 z}
-Nr 11 - ,,INSTALBUD * Sp. z 0.0. Rzeszé6w — cena oferty brutto 1 894 200,00 zi
- Nr 12 - SANITEX Sp. z 0.0. Tryficza — cena oferty brutto 1 701 606,60 z1
- Nr 13 - Przedsicbiorstwo Budowlane AWERS Sp. z o0.0. Zglobien — cena oferty
1 497 741,09 zt

Zamawiajacy poinformowal bezposrednio przed otwarciem ofert, Ze na realizacje

powyzszego zadania zamierza przeznaczy¢ kwotg 2 118 626,71 zl.

W wyniku prowadzonych czynnosci z dalszego postgpowania wykluczono oferte¢ Nr 9 —
Zaklad Instalacyjny WOD ~KAN CO i GAZ Jan Szyk, Lubaczéw, na podstawie art. 24 ust.2
pkt.4 ustawy PZP. Oferent nie zlozyl w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, do
dnia 8.05.2014r, dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunku udzialu w postgpowaniu
tj. doswiadczenia kierownika rob6t przy wykonywaniu co najmniej 2 robot w charakterze
kierownika robot w branzy sanitarnej.

Ponadto odrzucono nastg¢pujace oferty;
- Nr 1 — Przedsiebiorstwo ,,FORTIS’’ Mariusz Glowik Rzeszow — cena oferty brutto
2 676 892,21 zt
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- Nr 2 — Spotdzielnia Rzemie$lnicza ,,BUDOWLANI’’ ul. Pilsudskiego 17 - Rzeszéw — cena
oferty brutto 2 904 865,79 zi

- Nr 4 — Zaklad WOD-KAN —CO i GAZ, Stanistaw Ziaja Krasne — cena oferty brutto
1516 190,79 zt

- Nr 6 — FPUH , KRIS-BUD”’ Krzysztof Sniezek Jasienica Rosielna — cena oferty brutto
2 547 951,63 zt

- Nr 7 - Wielobranzowy Zaktad ROLBUD II Swizdor Michat, Dyrda Stanistaw Spotka Jawna,
budy Lancucki — cena oferty brutto 1 872 937,10 zt

- Nr 8 — Przedsigbiorstwo Robot Wodno- Kanalizacyjnych ,,ROKAN’’ Roé¢ Stanislaw,
Rzeszow — cena oferty brutto 1 560 561,80 zi

- Nr 10 — Przedsiebiorstwo Robdt Inzynieryjnych i Melioracyjnych Spétka z o.0. Jaslo — cena
oferty brutto 1 666 096,66 z1

-Nr 11 -, INSTALBUD *’ Sp. z 0.0. Rzeszé6w — cena oferty brutto 1 894 200,00 zt

- Nr 13 — Przedsicbiorstwo Budowlane AWERS Sp. z o.0. Zglobien — cena oferty
1497 741,09 zt

Oferty odrzucono na podstawie art. 89 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo
zamoOwien publicznych. Ich tre§¢ nie odpowiadala SIWZ- kosztorysy ofertowe zostaly
sporzadzone niezgodnie z przedmiarem robdt.

Komisja Przetargowa dokonata oceny zlozonych ofert i na Wykonawce zamodwienia
wybrala Oferte¢ Nr 12 — SANITEX Sp. z 0.0. Tryncza — cena oferty brutto 1 701 606,60 zl.

Oferta byla najkorzystniejsza pod wzgledem ustalonego jednego kryterium tj. ceny
(100pkt.) oraz spelniata warunki zawarte w ogloszeniu o zaméwieniu oraz siwz.

Prace Komisji Przetargowej zostaly zakonczone w dniu 15.05.2014r.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo przestane do oferentéw faksem
oraz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w dniu 15.05.2014r.

W trakcie postepowania w dniu 19.05.2014r, oferent nr 13; Przedsigbiorstwo budowlane
Awers Sp. z 0. o .Zglobien wni6st odwolanie od wyniku postgpowania do Krajowej Izby
Odwolawczej zarzucajac Zamawiajgcemu naruszenie przepisow ustawy PZP tj. jej art. 7 ust 1
i 3 oraz 92 ust.1 ( brak wskazania uzasadnienia faktycznego odrzucenia jego oferty ), art. 89
ust. 1 pkt.2, oraz 87 ust,. 1 ( braki w kosztorysie ofertowym, niezgodnosci ze siwz ), art. 7 ust.
113 oraz art. 87 ust. 11 2 pkt. 113 ( brak poprawienia omylek w ofercie odwotujacego ktére
staly sie podstawg odrzucenia jego oferty ), art. 7 ust.1 ustawy PZP oraz 5 k.c. w zw. z art.
l4w/w poprzez odrzucenie oferty odwolujacego z uwagi na nadmierny formalizm

postgpowania ).
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Odwolujacy podnidst iz niezgodno$¢ polega na braku zapisu w kosztorysie ofertowym, ze
wskazane zasuwy Zeliwne klinowe owalne kolierzowe z obudowg Fi 150 mm, Fi 200 mm
bedg z zeliwa sferoidalnego. W symbolach KNNR 4/1105/4, KNNR 4/1105/5 jak i w pozycji
2.2.4 , 2.2.5, nakladach rzeczowych wszystkie dane sg zgodne z zapisami SIWZ, w tym
z zapisami dokumentacji projektowej i techniczne;j.

W dniu 22.05.2014r, Zamawiajacy Gmina HyzZne przestala odpowiedz na odwolanie
oferenta; Przedsiebiorstwa AWERS Sp. z 0 .0. w Zglobniu z dnia 19.05.2014r, do Krajowej
Izby Odwolawczej uwzgledniajac w caloSci zarzuty przedstawione przez Przedsigbiorstwo
Budowlane AWERS, wnoszac jednoczenie o umorzenie postgpowania oraz w mysl art. 186
ust.6 ustawy PZP zniesienie wzajemne kosztéw postgpowania odwolawczego.

Postanowieniem Sygn. akt KIO 1015/14 z dnia 2 czerwca 2014r, Krajowa Izba
Odwolawcza umorzyta postepowanie odwotawcze i naloZyla na Zamawiajacego obowigzek
wykonania, powtorzenia lub uniewaznienia czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia.

W zwiazku z wniesionym odwotaniem w dniu 9.06.2014r, Gmina HyzZne na podstawie art.
85 ust.2 ustawy PZP zwrécila sie¢ do uczestnikow postgpowania o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta do dnia 11 lipca 2014r.

Wyrazenie zgody powinno nastapi¢ do dnia 12.06.2014r.

W dniu 17.06.2014r, do uczestnikow postgpowania zostalo wyslane zawiadomienie ktéorym
Zamawiajacy uchylit dokonane czynnoséci wyboru najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.

Powtdrzono czynno$ci ponownej oceny ofert. Prace Komisji Przetargowej zostaly
zakonczone w dniu 20.06.2014r.

Najkorzystniejsza ofert¢ pod wzgledem ustalonego kryterium tj. ceny (100pkt.) na
wykonanie ww. zamoOwienia zlozylo Przedsigbiorstwo Budowlane AWERS Sp. z o.o.
Zglobien.

W dniu 30.06.2014r, pomigdzy reprezentantami Gminy HyzZne i reprezentantami
Przedsiebiorstwa Budowlanego AWERS Sp. z o.0. Zglobien zostala zawarta umowa nr
ZP.271.5.2014.JG na wykonanie robét objetych zamowieniem, za kwotg ustalong w drodze
przetargu.

Protokol postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zostal zatwierdzony przez
Wéjt Gminy Krystyng Wojtylo w dniu 10.07.2014r.

Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia zostato zamieszczone w BZP w dniu 10.07.2014r, pod

nr 231392.
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Inwestycja realizowana na podstawie;

- pozwolenia na budowe wydanego Decyzjg nr 3/10/2012 Starosty Rzeszowskiego z dnia
5.01.2012r, dla Kanalizacji sanitarnej w Dylaggéwcee — etap V,

- pozwolenia na budowe wydanego Decyzjg nr 33/10/04 Starosty Rzeszowskiego z dnia
14.12.2004r, na budowe odcinkdéw sieci wodociggowej — etap 111,

Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczecia robot budowlanych zostalo zlozone
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Rzeszowie w dniu 9.07.2014r.
Protokolarnego przekazania placu budowy w obecnosci przedstawicieli Wykonawcy

i Zamawiajacego dokonano w dniu 7.10.2014r.

Zarzadzeniem Nr 346/14 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 22.09.2014r, zostala powolana komisja
do odbioru czesciowego zadania pn; - Poprawa gospodarki wodno — $ciekowej. Budowa

kanalizacji sanitarnej Dylagéwce — etap V i wodociagu — etap Illa. , w skladzie;

- Wactaw Mikulski — Sekretarz Gminy,
- Malgorzata Wator — Dyrektor ZUKIR,
- Krzysztof Slemp — prac. UG Hyzne,
- Ignacy Koczela — Inspektor nadzoru,

Protokolarnego — czesciowego odbioru robdt na ww. zadaniu w obecno$ci przedstawicieli
Zamawiajacego i Wykonawcy- Kierownika budowy Janusza Pomianka dokonano w dniu
28.10.2014r. Jako$é wykonanych rob6t oceniono na dobra.

Zarzgdzeniem Nr 16/15 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 1 kwietnia 2015r, zostala powolana
komisja do odbioru koncowego zadania pn; - Poprawa gospodarki wodno — Sciekowej.

Budowa kanalizacji sanitarnej Dylagoéwce — etap V i wodociagu — etap Illa. , w skladzie;

- Wactaw Mikulski — Sekretarz Gminy,
- Matgorzata Wator — Dyrektor ZUKIR,
- Wioletta Czapla — prac. UG Hyzne,
- Ignacy Koczela — Inspektor nadzoru,

Protokolarnego - komisyjnego odbioru koncowego robdt w obecnosci przedstawicieli
Zamawiajacego i Wykonawcy dokonano w dniu 14 kwietnia 2015r.

Roboty zostaly wykonane w czasie od 23.07.2014r do 2.10.2014r — etap I, oraz od
1.10.2014r do 31.03.2015r, zgodnie z umowa, jako$¢ wykonanych robo6t oceniono na dobra.
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Na wykonane roboty Wykonawca udzielit 36 miesigcznej gwarancji od 14.04.2015r do
15.04.2018r, zgodnie z umowa nr ZP.271.5.2014 JG.

Rozliczenie z wykonawca nastapito faktura nr 32/2014 z dnia 29.10.2014r, na kwotg
806 056,86 zl, oraz fakturg nr 5/2015 z dnia 14.04.2015r, na kwotg 690 649,54 zi, ktére

sporzadzone byly na podstawie protokoldéw odbioru wykonanych robét.

Urzad Gminy Hyzne prowadzil ewidencjg syntetyczna inwestycji na koncie 080 —

Inwestycje. Ewidencja prowadzona byta komputerowo.

Do ewidencji syntetycznej prowadzona byla ewidencja analityczna bedaca
uszczegélowieniem ewidencji syntetycznej. Ewidencja analityczna dla kontrolowanej
inwestycji prowadzona byta w sposob prawidtowy uwzgledniajacy wszystkie koszty zwigzane

z realizacjq inwestycji.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

2.3.1. Dotacje celowe udzielane z budzetu jst na realizacje zadan wlasnych podmiotom

nie zaliczanym do sektora finans6w publicznych — 2013 — 2015r,

Kontroli poddano dotacje¢ udzielona w 2014r, w kwocie 2 000,00 z! zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r, o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie na
realizacje zadania publicznego z zakresu ; Podtrzymywania i upowszechniania tradycji
narodowej, pielegnowania polskosci oraz rozwoju $wiadomosci narodowej, obywatelskiej

i kulturalnej pt; <> Swieto tradycyjnych potraw lokalnych — przysmaki z ziemniak6w.”’

Zarzadzeniem Nr 299/14 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 2 czerwca 2014r, zostat ogloszony
konkurs na realizacje zadan gminy z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom
spolecznym, podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielggnowania polskosci
oraz rozwoju $wiadomos$ci narodowej, obywatelskiej i kulturalnej, kultury, sztuki, ochrony
dobr kultury i dziedzictwa narodowego, a takze powolana Komisja Konkursowa.

Termin realizacji zadania - lipiec - sierpien 2014r.
Termin skladania ofert wraz z wymaganymi zalacznikami wyznaczono do dnia

25.06.2014r.do godz. 12;00.
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Oferty nalezalo sktada¢ na formularzu zgodnym z rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r, w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania tego zadania
(Dz.U. z2011r, Nr 6 poz. 25).

Oferta winna zawiera¢ wszystkie elementy ujgte w art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r,
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Do oferty nalezalo dotaczy¢;

- kopie aktualnego odpisu z KRS lub innego rejestru ewidenc;i,
- kopig statutu potwierdzong za zgodno$¢,
- pelnomocnictwo do dziatania w imieniu organizacji,

Otwarcie ofert wyznaczono na dzief 27.06.2014r, o godz. 10;30.

Ogloszenie o konkursie zostalo wywieszone na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Hyzne
od 3.06.2014r, do 24.06.2014r. oraz na stronie internetowej www,hyzne.pl i BIP Hyzne.

W wymaganym terminie zostala zlozona jedna oferta na zadanie z zakresu
Podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielggnowania polskosci oraz
rozwoju $wiadomosci narodowej, obywatelskiej 1 kulturalnej pt. Swieto tradycyjnych
potraw lokalnych — przysmaki z ziemniakéw ¢’ przez Stowarzyszenie Rozwoju i Odnowy Wsi
w Brzezowce.

W dniu 27.06.2014r, Komisja Konkursowa w skladzie ;

- Wactaw Mikulski — Przewodniczacy Komisji,

- Joanna Groszek — Cztonek Komisji,

- Edyta Bialic- Czlonek Komisji,

dokonala otwarcia i oceny zlozonej oferty. Rozpatrzyla ofert¢ pod wzgledem formalnym
i merytorycznym ze szczegélnym odniesieniem do zakresu rzeczowego i kalkulacji kosztow
przeznaczonych na realizacj¢ zadania.

Zadanie mialo by¢ realizowane w Domu Ludowym w Brzezéwce w terminie od
20.07.2014r do 31.07.2014r.

Whioskowana kwota na dofinansowanie zadania to 2 000,00 zi.

W wyniku przeprowadzonych analiz Komisja konkursowa po dokonaniu oceny proponuje
wybra¢ do realizacji na zadanie ;Swigto tradycyjnych potraw lokalnych — przysmaki
z ziemniakow ¢ ofert¢ Stowarzyszenia Rozwoju 1 Odnowy Wsi w Brzezowce. Powyzsza
oferta spelniata wymogi okres$lone w ogloszeniu konkursowym, oferta byla kompletna.

Zarzadzeniem Nr 317/14 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 1 lipca 2014r, zostala przyznana

dotacja na realizacje zadania publicznego z zakresu ;Podtrzymywania i upowszechniania
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tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz rozwoju §wiadomosci narodowe;j,
obywatelskiej i kulturalnej. pt; Swicto tradycyjnych potraw lokalnych- przysmaki
z ziemniakow ©’

Ogloszenie o wynikach otwartego konkursu ofert zostato podane do publicznej wiadomoSci
poprzez umieszczenie na tablicy ogloszen w siedzibie UG Hyzne od 2.07.2014r do
23.07.2014r, oraz w BIP www.bip.hyzne .pl i na stronie internetowej Gminy.

W dniu 9.07.2014r, w Hyznem pomigdzy Gming HyZne reprezentowang przez Krystyne
Wojtyto Wojta Gminy Hyzne przy kontrasygnacie Urszuli Idziniak Skarbnika Gminy HyzZne
a Stowarzyszeniem Rozwoju i Odnowy Wsi w Brzezowce reprezentowanym przez Marig
Dziura oraz Helene Trzyna zostala zawarta umowa nr SE 2151.8.2014.ST. na realizacj¢
zadania publicznego pn; Swieto tradycyjnych potraw lokalnych — przysmaki z ziemniakéw.
Termin realizacji zadania ustalono zgodnie z oferta od dnia 20.07.2014r, do 31.07.2014r.

Zleceniodawca zobowiazal sie do przekazania na realizacje zadania kwoty 2 000,00 zt na
rachunek Zleceniobiorcy w terminie do 21 dni od dnia zawarcia umowy. W trakcie kontroli
stwierdzono ze kwota dotacji zostala przekazana terminowo w dniu 16.07.2014r.

Zgodnie z §10 pkt. 2 umowy dotacji, sprawozdanie koncowe z wykonania zadania
publicznego powinno zosta¢ sporzadzone i ztozone wg wzoru w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania.

W trakcie kontroli stwierdzono ze stosowne sprawozdanie koncowe z realizacji zadania
zostato zlozone do UG Hyzne w dniu 13.08.2014r, w terminie umownym. Dotacja zostala

wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

2.3.2. Wykorzystanie i rozliczenie dotacji otrzymanych na realizacj¢ porozumien.

- 2013- 2015r,

Kontroli poddano dotacje celowa przekazana w 2014 r dla Gminy Miejskiej w Rzeszowie na

Izbe Wytrzezwien na opieke nad osobami nietrzeZwymi.

Rada Gminy Hyzne Uchwata Budzetowa na 2014r, Nr XL/260/14 z dnia 29 stycznia 2014r,
zabezpieczyta $rodki w wysokosci 2 500,00 zt dla Gminy Miejskiej Rzeszow na zadania
biezace realizowane na podstawie porozumien ( dzial 85158 — izby wytrzezwien §2310 —

dotacje celowe na zadania biezace ).
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W dniu 30 grudnia 2013r, Rada Gminy Hyzne podjela Uchwalge Nr XXXIX/255/13
w sprawie wspoétdziatania z Gmina Miasto Rzeszéw w zakresie refundowania wydatkow
ponoszonych w zakresie obstugi osob nietrzezwych dowiezionych do Izby Wytrzezwien
w Rzeszowie z terenu Gminy HyzZne.

W dniu 31.01.2014r, pomigdzy Gmina Miasto RzeszOw reprezentowana przez
Pelnomocnika Zdzistawa Kréla, Dyrektora [zby Wytrzezwien w Rzeszowie a Gminag Hyzne
reprezentowang przez Wojta Gminy Hyzne Krystyne Wojtylo, przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy Urszuli Idziniak, zostalo zawarte porozumienie ktérym Gmina Miasto Rzeszéw
zobowiazala si¢ do przyjmowania w Izbie Wytrzezwien w Rzeszowie os6b w stanie
nietrzezwos$ci, dowiezionych z terenu Gminy HyzZne, sprawowania opieki nad tymi osobami
do czasu ich wytrzezwienia oraz motywowania opuszczajacych Izbg osdb uzaleznionych od
alkoholu do podjecia terapii w placowkach lecznictwa odwykowego.

Gmina Hyzne zobowiazala si¢ do partycypowania w kosztach realizacji ww. zadan oraz
dokonanie jednorazowej wplaty srodkéw finansowych w wysokosci 2 500,00 zt na konto UM
Rzeszowa w terminie do 31 marca 2014r.

Podstawe ustalenia wysoko$ci ww. kwoty stanowi iloczyn oplaty za pobyt w Izbie
( wysokos$ci ustalonej przez Rade Miasta Rzeszowa ) oraz Sredniej liczby 0sdb nietrzezwych
z okresu ostatnich trzech lat poprzedzajacych dany rok budzetowy dowiezionych z terenu
Gminy Hyzne, ktére po opuszczeniu Izby lub w ciggu 14 dni od jej opuszczenia nie uviscily
oplaty.

Porozumienie zostalo zawarte na okres od 1.02.2014r do 31.12.2014r.

Zgodnie z § 4 porozumienia w terminie do 15 stycznia nastgpnego roku budzetowego
Gmina Miasto Rzeszow przedtozy sprawozdanie Izby Wytrzezwien w Rzeszowie z realizacji
porozumienia.

Ponadto Gmina Miasto Rzeszéw zobowiazala si¢ do zwrotu czesci $rodkéw finansowych
przekazanych przez Gming Hyzne, jezeli faktyczna liczba osdb nietrzezwych dowiezionych
na przestrzeni 2014r z terenu Gminy Hyzne, ktére po opuszczeniu Izby w ciggu 14 dni od jej
opuszczenia nie uiScily oplaty, bedzie mniejsza od $redniej liczby oséb nietrzezwych
ustalonej jako iloczyn oplaty za pobyt w Izbie oraz éredniej liczby osob nietrzezwych.

W trakcie kontroli stwierdzono ze $rodki objete porozumieniem w kwocie 2 500,00 zt
zostaly przekazane na konto Urzedu Miasta Rzeszowa z 3 dniowym opdZnieniem, w dniu
3.04.2014r.

Porozumienie z dnia 31.01.2014r, oraz potwierdzenie realizacji dyspozycji przelewu srodkow,

akta kontroli Nr I11/18.
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W dniu 17.02.2014r do ww. porozumienia zostal zawarty aneks, ktorym, na podstawie

Uchwaty Rady Miasta Rzeszowa nr LXVIII/1267/2014 z dnia 28 stycznia 2014r, w sprawie
ustalenia wysokos$ci oplaty za pobyt w Izbie Wytrzezwien w Rzeszowie zostala przyjeta
oplata za pobyt w izbie w kwocie 260,00 z1.

Dnia 21.08.2014r do porozumienia z dnia 29 stycznia 2014r, zostal zawarty aneks, ktérym
Gmina Hyzne zobowiazala si¢ partycypowaé w kosztach realizacji zadan o ktérych mowa
w porozumieniu, poprzez dokonanie dodatkowej wptaty w wysokosci 1 000,00 zt w terminie
do 30 wrzesnia 2014r.

Srodki w wysokosci 1 000,00 zt zostaty zabezpieczone w budzecie Gminy Hyzne uchwatg,
Nr XLIV/288/14 Rady Gminy Hyzne z dnia 27.06.2014r, w sprawie zmian w budzecie na
2014r.

W trakcie kontroli stwierdzono zZe $rodki objete aneksem w kwocie 1 000,00 zl zostaly
przekazane na konto Urzgdu Miasta Rzeszowa z 2 dniowym op6Znieniem, w dniu 2.10.2014r.
Aneks z dnia 21.08.2014r, oraz potwierdzenie realizacji dyspozycji przelewu $rodkow, akta
kontroli Nr I1I/19.

Zgodnie z porozumieniem pismem znak IW.SK.0400.22.2015 z dnia 12.01.2015r, ( do
urzedu wplynelo 15.01.2014r ) Dyrektor Izby Wytrzezwien przediozyt do UG Hyzne
rozliczenie porozumienia i aneksu zawartego z Gming Hyzne na 2014r. Z rozliczenia wynika
ze z przekazanej kwoty 3 500,00 zl, wykorzystano $rodki w wysokosci 3 265,00 zt. Pobytem
w Izbie Wytrzezwien zostalo objetych do 31.12.2014r, 13 pacjentéw. Niewykorzystane Srodki
w kwocie 235,00 zt zostaly przekazane na konto UG Hyzne w dniu 29.01.2015r.

3. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

2013 - 2014r,

3.1. Kredyty i pozyczki

W kontrolowany okresie tj. 2013 i 2014 roku Gmina HyzZne zaciagala nastgpujace kredyty;

- kredyt zlotowy do kwoty 2 000 000,00 zt w Getin Noble Bank S.A. z siedziba
w Warszawie; umowa kredytowa nr S1583/K0/2013 z dnia 19.08.2013r,

- kredyt inwestycyjny dlugoterminowy w kwocie 570 000,00 zt w Banku Spoldzielczym
w Blazowej ; umowa o kredyt nr 1/JSTH/1/14 z dnia 22 grudnia 2014,
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Gmina w kontrolowanym okresie nie zaciagala pozyczek.
3.2. Wieloletnia prognoza finansowa Gminy Hyzne i wskazniki zadluzenia za 2014 rok.

Uchwata Nr XL/261/14 Rady Gminy Hyzne z dnia 29 stycznia 2014 r. zostala uchwalona
Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy Hyzne (WPF) na lata 2014 - 2020. Wieloletnia
prognoza finansowa zawierala informacje okreSlone w art. 226, ust.1 ustawy o finansach
publicznych.

Zatacznik nr 1 do uchwaly zawiera wieloletnig prognoze finansowa na lata 2014 — 2020
wraz z prognoza dhugu i splat zobowiazan na lata 2014 — 2020.

W zataczniku nr 2 do uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej okreslono
przedsigwzigcia i odrebnie dla kazdego z nich informacje okreslone w art. 226, ust.3 1 4
ustawy o finansach publicznych.

Zgodnie z rozdzialem 3 Przepisy uchylajace, przejSciowe dostosowujace i koncowe
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz.1241 z pdzn. zm.) art. 169 i art. 170 tracqg moc z dniem 31.12.2013r.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajace ustawe
o finansach publicznych, art. 243 i art. 244 maja zastosowanie po raz pierwszy do uchwat
budzetowych j.s.t. na rok 2014.

Z art. 243 wynika, Ze organ stanowiacy j.s.t. nie moze uchwali¢ budzetu, ktorego
realizacja spowoduje, ze w roku budzetowym oraz w kazdym roku nastgpujacym po roku
budzetowym relacja lacznej kwoty przypadajacych w danym roku budzetowym splat rat
kredytow 1 pozyczek, wykupéw papierow wartosciowych i potencjalnych splat kwot
wynikajacych z udzielonych poreczen oraz gwarancji do planowanych dochodéw ogdlem
budzetu przekroczy $rednig arytmetyczng z obliczonych dla ostatnich trzech lat relacji jej
dochodéw biezacych powigkszonych o dochody ze sprzedazy majatku oraz pomniejszonych
o wydatki biezace, do dochodéw ogoétem budzetu.

Z uchwalonej przez Rade Gminy HyzZne wieloletniej prognozy finansowej wynika, Ze
powyzszy warunek jest zachowany i prognoza tego wskaznika ksztaltuje si¢ na poziomie
9,33% - prognoza na 2014r., 8,77% - prognoza na 2015r., 7,97% - prognoza na 2016r.,
10,75% - prognoza na 2017 r., 12,61% - prognoza na 2018 r., 14,80% - prognoza na 2019 r.
oraz 16,43% - prognoza na 2020 r.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawg

o finansach publicznych, art. 242 ma zastosowanie po raz pierwszy do uchwatl budzetowych
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j.s.t. na rok 2011. Z art. 242 wynika, iz organ stanowiacy j.s.t. nie moze uchwali¢ budzetu
w ktérym planowane wydatki biezace sq wyzsze niz planowane dochody biezace
powiekszone o nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki. Z uchwalonej przez
Rade Gminy Hyzne wieloletniej prognozy finansowej wynika, iz powyzszy warunek jest
zachowany.

Kontrola objeto realistyczno$¢ WPF Gminy Hyzne na lata 2014 — 2020 w zakresie
przychodow i rozchodéw budzetu oraz kwoty dlugu w latach 2014 — 2020 (prognozy), na

podstawie zawartych uméw kredytowych oraz harmonogramu splat w poszczegélnych latach.

Gmina Hyzne posiadata na koniec 2014 roku pozyczki i kredyty zaciagnig¢te w nastgpujacych
bankach ;

- pozyczka do kwoty 1 500 000,00 z w Wojewodzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej z siedziba w Rzeszowie — umowa pozyczki nr 39/2010/GW/R/P z dnia
8.12.2010r, z okresem sptaty od 15.12.2010r do 30.09.2015s,
Na koniec 2014 r, pozostato do sptaty 300 000,00 zt. Ostatnia rata zgodnie z harmonogramem
splat zostata wptacona 30.09.2015r.

- kredyt dlugoterminowy w kwocie 1 500 000,00 zt w Banku Spéldzielczym w Blazowej —
umowa nr 1/JSTH/I/11 z dnia 28 grudnia 2011r, na okres od 28 grudnia 2011r do 31 grudnia
2018,
Na koniec 2014r, pozostato do sptaty 800 000,00 zt zgodnie z harmonogramem.

- kredyt inwestycyjny dlugoterminowy w kwocie 610 000,00 zt w Banku Spoidzielczym
w Btazowej — umowa nr 1/JSTH/I/12 z dnia 18 grudnia 2012r, na okres od 18 grudnia 2012r
do 31 grudnia 2018r.

Na koniec 2014r, pozostato do sptaty 410 000,00 zl.

- kredyt zlotowy do kwoty 2 000 000,00 zt w Getin Noble Bank S.A. z siedzibg
w Warszawie, umowa kredytowa nr S1583/K0/2013 z dnia 19.08.2013r, na okres od
zawarcia umowy do 30.11.2020z,

Na koniec 2014r, pozostato do splaty zgodnie z harmonogramem splat zawartym w umowie
1 950 000,00 zt.

- kredyt inwestycyjny diugoterminowy w kwocie 570 000,00 zt w Banku Spéldzielczym
w Blazowej — umowa o kredyt nr 1/JSTH/I/14 z dnia 22 grudnia 2014r, na okres od
31.12.2014r do 31.12.2018,



Razem do splaty na koniec 2014r pozostato — 4 030 000,00 zt z tego 300 000,00 zt pozyczka
oraz 3 730 000,00 zt kredyty.

W WPF Gminy Hyzne na lata 2014 — 2020 ujeto nastgpujace kwoty przychodow,
rozchodow budzetu oraz kwoty diugu:

Przychody Rozchody Z tego Kwota dlugu
budzetu budzetu
Lata Splaty rat Inne
kapitatowych | rozchody
kredytow i niezwiazane
pozyczek oraz | ze splata
wykup dlugo
papierow
warto$ciowych
Plan na 900 000,00 | 750 000,00 | 750 000,00 0,00 |4 360 000,00
2014
Wykonanie | 1729 455,18
2014 750 000,00 | 750 000,00 0,00 4 030 000,00
(w tym wolne
srodki
1 159 455,18)
2015 720 000,00 720 000,00 0,00 | 3310 000,00
0,00
2016 0,00 | 700 000,00 700 000,00 0,00 | 2610 000,00
2017 0,00 | 850 000,00 850 000,00 0,00 | 1760 000,00
2018 0,00 | 760 000,00 760 000,00 0,00 | 1000 000,00
2019 0,00 | 400 000,00 400 000,00 0,00 600
000,00
2020 0,00 | 600 000,00 600 000,00 0,00 0,00

Dane w zakresie przychodéw i rozchodéw budzetu oraz kwoty dlugu wykazane w WPF
Gminy Hyzne za lata 2014 — 2020 sg realistyczne i zgodne z danymi wynikajacymi
z zawartych umow kredytowych.
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Kontrola objeto realistycznos¢ WPF Gminy Hyzne na lata 2014 — 2020 w zakresie
dochodéw i wydatkow biezacych,

W trakcie kontroli stwierdzono ;
a) dochody biezace w zakresie lat 2014 — 2020 zostaly zaplanowane z zachowaniem wymogu
realistycznosci, przyjeto podzial na wazniejsze grupy;
- dochody z podatkéw i oplat, ujeto wszystkie podatki i oplaty ( na 2014 rok podatek od
nieruchomos$ci zwigkszono o wskaZznik 0,9% zgodnie z komunikatem Prezesa GUS
w stosunku do roku 2013,) a na lata nast¢pne zastosowano wskaznik wzrostu o PKB do roku
poprzedniego oprocz podatku rolnego dla ktérego przyjgto wzrost o 5,77% w stosunku do
roku ubieglego,
- dochody z udziatéw w podatkach stanowiacych dochdéd panstwa; na 2014 przyjgto wg
informacji MF, na lata nast¢pne powigkszono o wskaznik PKB do roku poprzedniego,
- pozostate dochody na 2014 rok wyszacowano w oparciu o wykonanie za 2013r, na lata
przyszie powigkszono o wskaznik PKB do roku poprzedniego,
- subwencja z budzetu panstwa, na 2014 rok przyjeto wg informacji MF, na lata przyszle
powiekszono o wskaznik PKB do roku poprzedniego,
- dotacje z budzetu panstwa, na 2014 rok przyjeto wg informacji Wojewody Podkarpackiego,
natomiast na lata nastepne objgte prognoza przeliczono o wskaznik PKB do roku
poprzedniego,
- dotacje celowe i $rodki na programy finansowane z udzialem $rodkéw europejskich i innych
zagranicznych przyjeto zgodnie z podpisanymi umowami,
b) dochody majatkowe;
- sprzedaz dzialek gminnych oraz wplyw rat za sprzedany majatek; dzialka w Dylagowce
( wyciag narciarski ),
- pozostate dochody majatkowe — wplaty mieszkaficow na budowg wodociagu i kanalizacji,
- dotacje celowe i $rodki na programy finansowane z udzialem Srodkéw europejskich, na
podstawie podpisanych umoéw,
Dochody biezace w zakresie lat 2014 — 2020 zostaly zaplanowane z zachowaniem wymogu
realistycznosci, wzrost dochod6w biezacych na 2015 rok byl planowany na poziomie nizszym
niz 5% w stosunku do roku poprzedniego ( 12,81% ), na rok 2016 ( 15,08% ) na rok 2017,
( 16,52% ) przyjeto na 2018r, 17,68% na 2019r, 18,35% na 2020 rok, uwzgledniono

wskaznik wzrostu o okoto 1-2%.



b) wydatki biezace ( wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane, obsluga dltugu, wydatki
zwiazane z funkcjonowanie JST., wydatki na zadania rzadowe i zlecone, dotacje na zadania
biezace, pozostale wydatki biezace ) w zakresie lat 2014 — 2020 zostaly zaplanowane
z zachowaniem wymogu realistyczno$ci, planuje sie utrzymanie wydatkéw biezacych

w kolejnych latach z uwzglednieniem okolo 2% wzrostu,

Kontroli poddano prawidlowo§é  sporzadzenia  sprawozdania Rb — NDS
o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014 r, w zakresie dotyczacym wykonania przychodéw z tytulu kredytéw i pozyczek

oraz rozchodow.

W sprawozdaniu Rb — NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014 r, w kolumnie wykonanie od poczatku roku,
w wierszu D1 Przychody ogblem wykazano kwotg 1 729 455,18 zl, z tego D11. kredyty
i pozyczki kwota 570 000,00 zt oraz D16 wolne §rodki, o ktérych mowa w art. 217 ust.2 pkt.6
ustawy o finansach publicznych, kwota 1 159 455,18 zl.

W kolumnie wykonanie od poczatku roku, w wierszu D2. Rozchody ogétem wykazano
kwote 750 000,00 z1, z tego D21. splata kredytow i pozyczek kwota 750 000,00 z1.

Kwoty powyzsze byty zgodne z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych.
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IV. GOSPODARKA MIENIEM

1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne

Zasady wyceny $rodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych zostaty
uregulowane w zasadach(polityce) rachunkowos$ci wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 30/12
Wojta Gminy Hyzne z dnia 20 grudnia 2012 r. — w Zataczniku Nr 2 do zarzadzenia Metody
wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

W zasadach(polityce) rachunkowosci zostaly rowniez uregulowane zasady ewidencji
srodkoéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych — w Zalaczniku Nr 3 do
zarzadzenia Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych.

Zgodnie z przyjetymi zasadami do ewidencji srodkow trwatych shuzy konto 011- ,Srodki
trwale”. Ewidencja analityczna prowadzona jest komputerowo w programie PUMA- $rodki
trwale, ktéra umozliwia ustalenie wartosci poczatkowe]j poszczegdlnych obiektow srodkow
trwalych, ustalenie o0s6b, ktorym powierzono $rodki trwale oraz naleZyte obliczenie
umorzenia i amortyzacji. Srodki trwate umarzane sa(za wyjatkiem gruntéw) wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych. Odpisow
umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesiagca nastgpujacego po miesigcu przyjecia
srodka trwalego do uzywania. Do udokumentowania ruchu $rodkéw trwalych stuza
nastepujace dowody ksiggowe:

e OT — Przyjecie $rodka trwalego

e MT - Zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego

e PT — Protokét przekazania — przyjecia srodka trwalego

e LT - Likwidacja $rodka trwalego lub protoko? likwidacji srodka trwatego

¢ Protokét likwidacyjny srodkow trwatych

e Protokoét zdawczo — odbiorczy

Zgodnie z przyj¢tymi zasadami do ewidencji wartoéci niematerialnych i prawnych stuzy
konto 020- ,,Warto$ci niematerialne i prawne”. Ewidencja analityczna prowadzona do konta
020 umozliwia nalezyte obliczenie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat
wedlug ich tytuldw lub oséb odpowiedzialnych. Wartoéci niematerialne i prawne zakupione
ze $rodkow na wydatki biezace o wartoéci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo
ich nieodlacznymi czedciami traktuje sie¢ jako pozostale wartoSci niematerialne i prawne,

ktére umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, spisujac cata warto§¢ w koszty
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dzialalno$ci operacyjnej w zespole 4, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 —
umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych. Warto$ci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej wyzszej od wartosci
ustalonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych(z wyjatkiem
zwiazanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu stopniowo zgodnie z zasadami
okres$lonymi w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Umorzenie ujmowane jest
na koncie 071 — umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
amortyzacja obciaza konto 400 — amortyzacja.

Kontroli poddano przestrzeganie wewnetrznych przepiséw w zakresie ewidencji srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych a takze stosowania prawidlowych stawek
umorzeniowych w latach 2013 — 2014 przyjmujac do kontroli po 2 zmiany w przypadku
srodkéw trwalych i po 2 zmiany w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych w kazdym
roku objetym kontrola. Wyboru losowej proby dokonano zgodnie z programem kontroli.

rok 2013
- Zakup i montaz klimatyzatoréw do budynku Urzedu Gminy Hyzne na kwote 16 000,00 z}
Zakupu i montazu klimatyzatorow do budynku Urzedu Gminy Hyzne na kwotg
16 000,00 zt dokonano na podstawie umowy na wykonanie instalacji klimatyzacji w budynku
Urzedu Gminy HyzZne z dnia 14 maja 2013 r. z Wykonawca tj. firmag TERMA-COLD, Marcin
Mi$ z Rzeszowa, w ktorej ustalono wynagrodzenie dla Wykonawcy w kwocie 16 000,00 zi
i termin wykonania przedmiotu umowy do dnia 28 maja 2013 r. Wykonawca terminowo
wykonal przedmiot umowy. W dniu 29 maja 2013 r. zostat spisany protokét odbioru robot.
Przedmiot umowy zostal odebrany przez Komisj¢ bez usterek. Wykonawca klimatyzacji
wystawil fakture VAT nr 9/5/2013 z dnia 29.05.2013 r. na kwotg 16 000,00 zi. Powyzsza
kwota zgodna z kwota ustalona w umowie z dnia 14 maja 2013 r. Powyzszy rachunek zostat
terminowo zaptacony w dniu 13.06.2013 r.

Klimatyzacja zostata przyjeta na stan $rodkow trwalych na podstawie dowodu OT Nr
6/2013 z dnia 02.07.2013 r. o wartoéci poczatkowej 16 000,00 zi. Ewidencja analityczna
prowadzona jest komputerowo w Kkarcie $rodka trwalego KS, nr inwentarzowy UG-
U-6/65/653/1 o wartosci poczatkowej 16 000,00 zl. Przy umorzeniu zastosowano stawke
umorzeniowa 10%, zgodna z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych(dla grupy 6 — urzadzenia techniczne).

Ewidencja ksiggowa operacji gospodarczej to strona Wn konta 080 — $rodki trwale

w budowie(inwestycje) oraz strona Ma konta 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.
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Ksiggowanie operacji gospodarczej prawidlowe, zgodne z przyjetymi zasadami(polityka)

rachunkowosci.

- Zakup dziatki nr 3088/6 o powierzchni 0,0082 ha polozonej w miejscowosci Hyzne
o wartosci 2 500.00 zt

Dzialka o nr 3088/6 i powierzchni 0,0082 ha polozona w miejscowosci Hyzne zostala
zakupiona na podstawie aktu notarialnego repertorium A nr 2644/2013 zawartego pomigdzy
Woéjtem Gminy Hyzne a Teresa i J6zefem Kmiotek, w ktérym ustalono ceng dzialki w kwocie
2 500,00 z1. Sprzedawcy dzialki wystawili rachunek dla Urzedu Gminy Hyzne z dnia 14 maja
2013 r. na kwote 2 500,00 zt. Powyzsza kwota zgodna z kwota ustalong w akcie notarialnym
z dnia 14 maja 2013 r. Powyzszy rachunek zostat terminowo zaptacony w dniu 16.05.2013 r.

Dzialka o nr 3088/6 i powierzchni 0,0082 ha polozona w miejscowosci Hyzne zostala
przyjeta na stan $rodkéw trwatych na podstawie dowodu OT Nr 5/2013 z dnia 30.06.2013 r.
o warto$ci poczatkowej 2 500,00 zi. Ewidencja analityczna prowadzona jest komputerowo
w karcie $rodka trwatego KS, nr inwentarzowy UG-0/03/034/H/3 o warto$ci poczatkowej
2 500,00 zl. Dziatka nie podlega umorzeniu.

Ewidencja ksiegowa operacji gospodarczej to strona Wn konta 080 — $rodki trwale
w budowie(inwestycje) oraz strona Ma konta 101 — kasa. Ksiggowanie operacji gospodarczej

prawidtowe, zgodne z przyjetymi zasadami(polityka) rachunkowosci.

- Zakup programu EGBV Win up-grade + Pervasive o wartosci 1 300,00 zl.
Zakupu programu EGBV Win up-grade + Pervasive dokonano na podstawie faktury Vat

Nr 05/09/2013 z dnia 17.09.2013 r. Program zostal przyjety na stan warto$ci niematerialnych
i prawnych urzedu Gminy Hyzne. Ewidencja prowadzona jest komputerowo w karcie
warto§ci niematerialnych i prawnych, nr inwentarzowy UG-programy/23, osoba
odpowiedzialna — Bartlomiej Nowak. Do umorzenia przyjgto stawke umorzeniowa 100%,
zgodna z ustalong w zasadach(polityce) rachunkowosci gdyz warto$¢ poczatkowa programu
byla nizsza od warto$ci okre§lonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych,
a w takim przypadku zgodnie z ustaleniami zawartymi w zasadach (polityce) rachunkowosci
wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ w 100% w miesiacu przyjgcia do uzywania,
spisujac cala warto§¢é w koszty dziatalnosci operacyjnej w zespole 4, a umorzenie ujmowane
jest na koncie 072 — umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i

prawnych oraz zbior6w bibliotecznych.

121~



Ewidencja ksiggowa operacji gospodarczej to strona Wn konta 020 — wartoSci
niematerialne i prawne oraz strona Ma konta 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
a takze strona Wn konta 401 — zuzycie materialéw i energii oraz strona Ma konta 072 —
umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych. Ksiegowanie operacji gospodarczej prawidlowe, zgodne z przyjetymi
zasadami(polityka) rachunkowosci.

- Zakup programu antywirnsowego Eset Endpoint Security Suite o wartos$ci 2 453,85 zt
Zakupu programu antywirusowego Eset Endpoint Security Suite dokonano na podstawie

faktury Vat Nr 1456/MAG/06/2013 z dnia 17.06.2013 r. Program zostal przyj¢ty na stan
warto$ci niematerialnych i prawnych urzedu Gminy Hyzne. Ewidencja prowadzona jest
komputerowo w Kkarcie warto$ci niematerialnych i prawnych, nr inwentarzowy UG-
programy/22, osoba odpowiedzialna — Bartlomiej Nowak. Do umorzenia przyjeto stawke
umorzeniowg 100%, zgodna z ustalona w zasadach(polityce) rachunkowosci gdyz warto$§¢
poczatkowa programu byta nizsza od warto$ci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym
od oso6b prawnych, a w takim przypadku zgodnie z ustaleniami zawartymi w zasadach
(polityce) rachunkowo$ci warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ w 100% w miesiacu
przyjecia do uzywania, spisujac cala warto§¢ w koszty dzialalnosci operacyjnej w zespole 4,
a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 — umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Ewidencja ksiegowa operacji gospodarczej to strona Wn konta 020 — wartosci
niematerialne i prawne oraz strona Ma konta 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
a takze strona Wn konta 401 — zuzycie materialdw 1 energii oraz strona Ma konta 072 —
umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych. Ksiggowanie operacji gospodarczej prawidlowe, zgodne z przyjetymi
zasadami(polityka) rachunkowosci.

rok 2014
- Budowa o$wietlenia przy drodze .na II Wolke” w miejscowosci Wolka Hyznenska

o wartosci 31 725.72 z1.

Oswietlenie przy drodze ,na II Wolke” w miejscowosci Wolka Hyznenska zostalo
przyjete na stan $rodkow trwatych na podstawie dowodu OT Nr 10/2014 z dnia 29.08.2014 1.

o warto$ci poczatkowej 31 725,72 zi. Ewidencja analityczna -prowadzona jest komputerowo
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w karcie $rodka trwalego KS, nr inwentarzowy UG-BL-2/22/220/3/WH o warto$ci
poczatkowej 31 725,72 zb. Przy umorzeniu zastosowano stawke¢ umorzeniowa 4,5%, zgodna
z przepisami ustawy o podatku dochodowym od os6éb prawnych(dla grupy 2 — obiekty
inzynierii ladowej i wodnej, z wylaczeniem ogrodéw i parkéw publicznych, skwerdw,
ogroddéw botanicznych i zoologicznych).

Warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego 31 725,72 zt zostala ustalona w sposéb prawidlowy,
na podstawie:
- rachunku dla Gminy Hyzne z dnia 28.12.2012 r. wykonanie projektu ,,Projekt budowy
o$wietlenia drogi gminnej w miejscowosci Wolka Hyznenska gmina HyzZzne” kwota
4 800,00 zt
- faktury VAT nr 4/14 z dnia 31.07.2014 r. budowa oswietlenia przy drodze ,,na II Wolke”
w miejscowosci Wolka Hyznenska kwota 24 768,93 zt
- rachunku z dnia 25.08.2014 r. do umowy o dzielo pelnienie funkcji inspektora nadzoru
inwestorskiego kwota 2 000,00 zt
- faktury VAT nr 9002037772 z dnia 31.07.2014 r. optata przytaczeniowa kwota 156,79 zt

Ewidencja ksiegowa operacji gospodarczych to strona Wn konta 080 — $rodki trwale

w budowie(inwestycje) oraz strona Ma konta 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.
Ksiegowanie operacji gospodarczych prawidlowe, zgodne z przyjetymi zasadami(polityka)

rachunkowosci.

- Dostawa serwera i urzadzen aktywnych o tacznej warto$ci 46 550,00 zi.
Dostawy serwera i urzadzen aktywnych o lacznej wartoéci 46 550,00 zl dokonano na

podstawie umowy nr SE.2151.10.2014.ST z dnia 23.12.2014 r. z Wykonawca tj. Infast Sp.
z 0.0. Z Rzeszowa, w ktorej ustalono wynagrodzenie dla Wykonawcy w kwocie 46 550,00 zl
brutto i termin wykonania przedmiotu umowy do dnia 29.12.2014 r. Zamowienie na dostawg
serwera i urzadzen aktywnych zostalo udzielone zgodnie z przepisami Regulaminu
udzielania zamowien publicznych obowiazujacego w  Urzedzie Gminy Hyzne,
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 285/14 Wojta Gminy HyzZne z dnia 18 kwietnia 2014 r.
Warto$¢ zamoOwienia byla wyzsza od 5 000,00 zt a nizsza od réwnowartosci 30 000 euro.
Zamawiajacy zamieScil zapytanie ofertowe na dostawe serwera i urzadzen aktywnych na
swojej stronie internetowej w dniu 12.12.2014 r. Oferty w zamknietych kopertach zostaty
zlozone w wyznaczonym terminie przez 2 wykonawcow. Zamowienia udzielono
Wykonawcy, ktorzy zlozyl najkorzystniejsza oferte tzn. najtansza, oferujac dostawe serwera
i urzadzen aktywnych za kwote 46 550,00 zt brutto. Pozostaly Wykonawca oferowal dostawe
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serwera i1 urzadzen aktywnych za kwote 48 950,31 zt brutto. Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostala zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.
Wykonawca terminowo wykonal przedmiot umowy i wystawil faktur¢ VAT nr 4053 z dnia
29.12.2014 r. na kwote 46 550,00 zt. Powyzsza kwota zgodna z kwota ustalona w umowie
z dnia 23.12.2014 r. Powyzszy rachunek zostal terminowo zaptacony w dniu 30.12.2014 r.

Serwer i urzadzenia aktywne zostaly przyjete na stan Srodkow trwatych na podstawie
dowodu OT Nr 40/2014 z dnia 30.12.2014 r. o warto$ci poczatkowej 46 550,00 zl. Ewidencja
analityczna prowadzona jest komputerowo w karcie $rodka trwalego KS, nr inwentarzowy
UG-MO-4/49/491/31 o wartoéci poczatkowej 46 550,00 zl. Przy umorzeniu zastosowano
stawke umorzeniowa 30%, zgodna z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych(dla grupy 491 — zespoly komputerowe).

Ewidencja ksiggowa operacji gospodarczej to strona Wn konta 080 — $rodki trwate
w budowie(inwestycje) oraz strona Ma konta 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.
Ksiegowanie operacji gospodarczej prawidlowe, zgodne z przyjetymi zasadami(polityka)

rachunkowosci.

- Zaku tatno$ci masowych Qnet Multicash o wartosci 3 075,00 zt
Zakupu modutu platnoéci masowych Qnet Multicash dokonano na podstawie faktury Vat
Nr FVS/42/01/2014 z dnia 31.01.2014 r. Program =zostal przyjety na stan warto$ci
niematerialnych i prawnych urz¢du Gminy Hyzne. Ewidencja prowadzona jest komputerowo
w karcie warto§ci niematerialnych i prawnych, nr inwentarzowy UG-programy/26, osoba
odpowiedzialna — Bartlomiej Nowak. Do umorzenia przyjgto stawke umorzeniowa 100%,
zgodna z ustalona w zasadach(polityce) rachunkowosci gdyz wartos¢ poczatkowa programu
byla nizsza od wartosci okre§lonej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych,
a w takim przypadku zgodnie z ustaleniami zawartymi w zasadach (polityce) rachunkowosci
wartoSci niematerialne i prawne umarza si¢ w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania,
spisujac cala warto$é w koszty dziatalnosci operacyjnej w zespole 4, a umorzenie ujmowane
jest na koncie 072 — umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Ewidencja ksiggowa operacji gospodarczej to strona Wn konta 020 — wartosci
niematerialne i prawne oraz strona Ma konta 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
a takze strona Wn konta 401 — zuzycie materialéw i energii oraz strona Ma konta 072 —

umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
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bibliotecznych. Ksiggowanie operacji gospodarczej prawidlowe, zgodne z przyjetymi
zasadami(polityka) rachunkowosci.

- Zakup 2 szt. oprogramowania systemowego Windows Serwer o lacznej wartosci 3 956,02 zt

Zakupu 2 szt. oprogramowania systemowego Windows Serwer o lacznej wartosci
3 956,02 zt dokonano na podstawie faktury Vat Nr 2013/12/0021 z dnia 13.12.2013 r.
Programy zostaly przyjete na stan wartosci niematerialnych i prawnych urz¢du Gminy Hyzne.
Ewidencja prowadzona jest komputerowo w karcie wartosci niematerialnych i prawnych, nr
inwentarzowy UG-programy/29, osoba odpowiedzialna — Bartlomiej Nowak. Do umorzenia
przyjeto stawke umorzeniowa 100%, zgodna z ustalona w zasadach(polityce) rachunkowosci
gdyz warto§¢ poczatkowa pojedynczego programu byla nizsza od wartoSci okreSlonej
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, a w takim przypadku zgodnie
z ustaleniami zawartymi w zasadach (polityce) rachunkowosci wartoSci niematerialne
i prawne umarza si¢ w 100% w miesiacu przyjecia do uZywania, spisujac cala warto$¢
w koszty dziatalno$ci operacyjnej w zespole 4, a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 —
umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Ewidencja ksiggowa operacji gospodarczej to strona Wn konta 020 — wartoSci
niematerialne i prawne oraz strona Ma konta 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
a takze strona Wn konta 401 — zuzycie materiatdéw i energii oraz strona Ma konta 072 —
umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych. Ksiggowanie operacji gospodarczej prawidlowe, zgodne z przyjetymi

zasadami(polityka) rachunkowosci.
2. Inwentaryzacja

Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem i inwentaryzacji obowiazujaca w Urzedzie
Gminy Hyzne zostata wprowadzona Zarzadzeniem nr 32/12 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 20
grudnia 2012 roku. Instrukcja reguluje m.in. pojgcie, cel, zasady, sposoby, rodzaje
inwentaryzacji, terminy i czestotliwo$¢ jej przeprowadzania, etapy inwentaryzacji, zakres
zadan i obowiazkéw uczestnikéw inwentaryzacji, przebieg inwentaryzacji, wykaz i opis
dokumentacji catego procesu inwentaryzacyjnego oraz réznice inwentaryzacyjne — ich

wycena, rozliczenie i ewidencja ksiggowa.
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Kontrola objcto ostatnia pelng inwentaryzacje przeprowadzong wg stanow na dzien
31 grudnia 2013 r. w oparciu o ustalone przepisy w Instrukcji w sprawie gospodarki

majatkiem i inwentaryzacji.

Zarzadzeniem Nr 14/13 z dnia 10 grudnia 2013 r. Wojt Gminy Hyzne zarzadzil
przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji wszystkich skladnikéw aktywow 1 pasywow
nalezgcych do Gminy Hyzne od dnia 10 grudnia 2013 r. do dnia 15 stycznia 2014 r.

W zarzadzeniu zostaly powotane zespoly spisowe do dokonania spisu z natury, harmonogram
i terminarz inwentaryzacji oraz metody inwentaryzacji, a mianowicie

1) spis z natury — $rodki trwate(budynki, urzadzenia techniczne i maszyny, srodki
transportu), pozostate $rodki trwale, zapasy rzeczowych skladnikow
obrotowych(materiaty), gotéwka w kasie.

2) weryfikacja stanéw ksiggowych z dokumentacja ksiggowa — warto$ci niematerialne i
prawne, S$rodki trwale do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony, Srodki
trwale(grunty), S$rodki trwale w budowie, zobowiazania, kapitaly(fundusze)
podstawowe, fundusze specjalne

3) potwierdzenie sald — $rodki pienigzne na rachunkach bankowych, dlugoterminowe

aktywa finansowe, naleznoSci.

Droga potwierdzenia salda zostaly zinwentaryzowane $rodki pienigzne na rachunkach
bankowych, dlugoterminowe aktywa finansowe oraz nalezno$ci. Inwentaryzacja Srodkoéw
pienieznych w kasie, drukéw $cislego zarachowania, §rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych, kredytéow bankowych i pozyczek oraz naleznosci z wyjatkiem nalezno$ci
spornych i watpliwych, od pracownikow z tytuléw publiczno — prawnych oraz od oséb
nieprowadzacych ksiag rachunkowych zostala opisana w innej czgséci protokotu rozdziatu II
Ksiggowosc¢ i sprawozdawczo$¢ w pkt.4 Inwentaryzacja.

Drogg spisu z natury zostaly zinwentaryzowane materiaty, §rodki trwale oraz pozostate
Srodki trwale. Arkusze spisu z natury byly ponumerowane i opieczgtowane pieczecia
jednostki oraz zawieraly date rozpoczecia i zakoniczenia spisu, rodzaj inwentaryzacji i sposob
jej przeprowadzenia a takze podpisy skladu Komisji Inwentaryzacyjnej i osoby materialnie
odpowiedzialnej. Do arkuszy byly dotaczane o$wiadczenia przedinwetaryzacyjne i
poinwentaryzacyjne osoby materialnie odpowiedzialnej oraz sprawozdanie z zakonczonej

inwentaryzacji sporzadzone przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna.
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W wyniku inwentaryzacji $rodkow trwalych stwierdzono rdéznice inwentaryzacyjna
(niedobor) w wysokosci 2 470,00 zt. Niedobor ten stanowit warto$¢ skradzionego laptopa,
ktory nie zostal odnaleziony a Komisariat Policji w Tyczynie umorzyl dochodzenie w tej
sprawie postanowieniem z dnia 21.12.2013 r. Wéjt Gminy Hyzne podjal decyzjg¢ w sprawie
roznicy inwentaryzacyjnej w kwocie 2 470,00 z uznajac ja za niedobér niezawioniony,
spisany w cigzar strat.

Droga weryfikacji stanéw ksiegowych z ewidencjg ksiggowa zostaly zinwentaryzowane
grunty, warto$ci niematerialne i prawne, §rodki trwale w budowie, zobowiazania i naleznosci
krotkoterminowe, zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych i fundusz jednostki.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji droga weryfikacji stanéw ksiggowych z ewidencja
ksiegowa zostaly spisane protokoly weryfikacji przez czlonkéw zespolu weryfikacyjnego
i zatwierdzone przez Skarbnika oraz Wojta Gminy Hyzne. Na podstawie przeprowadzonej
weryfikacji, zespoly weryfikacyjne nie stwierdzily réznic miedzy stanami ksiggowymi(salda
odpowiednich kont ksiggowych) a ewidencja ksiggowa. Wyniki inwentaryzacji
przeprowadzonej droga weryfikacji stanow ksiggowych z ewidencja ksiggowa zostaly ujgte

w sprawozdaniu zatwierdzonym przez Skarbnika i Wéjta Gminy Hyzne.

127



V. ROZLICZENIA FINANSOWE JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI.

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

W Gminie Hyzne w formie jednostek budzetowych  funkcjonowaly: Szkola
Podstawowa w Brzezoéwce, Szkota Podstawowa w Hyznem, Szkota Podstawowa
w Dylagéwce, Szkola Podstawowa w Grzegorzéwce, Szkola Podstawowa w Szklarach,
Szkola Podstawowa w Wolce Hyznenskiej, Gimnazjum w Hyznem, Gminny Zespdt
Ekonomiczno — Administracyjny Szkét oraz Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Hyznem.

Kontrola objeto jedna jednostke budzetows tj. Gimnazjum w HyzZznem, w szczegolnosci
realizacje planu finansowego, rozliczenie dotacji i dochoddéw, sporzadzanie wymaganych
sprawozdan oraz terminowe regulowanie zobowigzan jednostki. Kontrola obj¢to 2014 rok.

Wyboru proby dokonano zgodnie z programem kontroli.

Gimnazjum w Hyznem dziata w oparciu o uchwalony statut.
Dyrektorem Gimnazjum w Hyznem jest Pan Henryk Sienko.

Obstuge finansowo — ksiggowa, administracyjno — gospodarcza i kadrowa Gimnazjum
prowadzi Gminny Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Hyznem, utworzony

Uchwata Nr XV/75/95 Rady Gminy w HyZznem z dnia 7 listopada 1995 r.

Glownym Ksiggowym GZEAS w Hyznem jest Pani Marta Kowal, zatrudniona na
podstawie umowy o pracg z dnia 9 stycznia 1996 r., ktorej zostaly powierzone obowiazki
i odpowiedzialno§¢ w zakresie prowadzenia rachunkowo$ci i wykonywania dyspozycji

srodkami pieni¢znymi przez Dyrektora GZEAS w HyZnem.

1.1. Realizacja planu finansowego.

Plan finansowy na rok 2014 r. zostal sporzadzony przez Dyrektora Gimnazjum w
Hyznem w oparciu o informacje Wojta Gminy w sprawie ustalonych kwot dochodow

i wydatkow oraz wysokosci dotacji 1 wplat do budzetu.
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Do planu finansowego byly wprowadzane zmiany w ciagu roku 2014 na podstawie
otrzymanych informacji Wéjta Gminy Hyzne w sprawie dokonania zmian w planie wydatkow

1 dochodéw budzetowych.

Na podstawie planu finansowego oraz zmian w ciagu 2014 roku, stwierdzono iz wydatki

realizowano zgodnie z planem finansowym. Nie stwierdzono przekroczen planu wydatkéw na

koniec 2014 roku na poszczegolnych paragrafach.

Klasyfikacja budzetowa Plan (po zmianach) | Wydatki wykonane Zobowigzania ogolem
dziat | rozdzial | paragraf
801 | 80110 | 3020 94 754,00 zt 93 715,86 zt 0,00 zt
801 80110 | 3240 1 700,00 zt 1 700,00 zt 0,00 zt
801 80110 | 4010 1296 571,00 zt 1296 561,57 zt 39 585,56 zt
801 80110 | 4040 104 745,84 zt 104 745,84 zt 105 466,53 zt
801 80110 | 4110 247 823,00 zt 247 107,74 zt 24 803,98 zt
801 80110 | 4120 25 796,00 zt 25 422,68 z1 2 567,84 z1
801 80110 | 4170 350,00 zt 0,00 zt 0,00 zl
801 80110 | 4210 23 250,00 zt 21 816,34 z1 0,00 zt
801 80110 | 4240 4 650,00 zt 3 996,58 zt 0,00 zt
801 80110 | 4260 139 520,00 zt 139 267,67 zt 0,00 zt
801 80110 | 4270 2200,00 zt 1 150,05 zt 0,00 zt
801 80110 | 4280 2 145,00 zt 1 236,00 zt 0,00 zt
801 80110 | 4300 17 928,16 zt 17 338,02 zt 0,00 zt
801 80110 | 4350 15,00 zt 14,76 zt 0,00 zt
801 80110 | 4370 1 920,00 zt 1 782,36 zt 0,00 zt
801 80110 | 4390 3 567,00 zt 3 567,00 zt 0,00 zt
801 80110 | 4410 200,00 zt 109,60 zt 0,00 zt
801 80110 | 4430 6 200,00 zt 5 401,00 zt 0,00 zt
801 80110 | 4440 79 020,00 zt 78 128,31 zt 0,00 zt
801 80110 | 6050 65 000,00 zt 64 385,88 zi 0,00 zt
801 | 80146 | 4210 208,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
801 80146 | 4300 350,00 zt 0,00 z1 0,00 zt
801 80146 | 4410 269,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
801 80146 | 4700 1 723,00 zt 1 045,00 zt 0,00 z1
801 | 80148 | 3020 700,00 zt | 570,00 zt 0,00 zt
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801 | 80148 | 4010 106 424,00 7t | 106 088,23 zt 0,00 zt
801 | 80148 | 4040 8 898,00 zt 8 813,75 zt 8 763,20 zt
801 | 80148 | 4110 19 740,60 zk 19 505,55 zt 1 498,52 z1
801 | 80148 | 4120 1 928,00 zt 161842 zt 119,58 1 |
801 | 80148 | 4210 3 200,00 zt 2229,82 71 0,00 21 |
801 | 80148 | 4260 7 100,00 zi 6 182,50 zt 0,00 2t |
801 | 80148 | 4280 400,00 zI 149,00 zt 0,00 zt
801 | 80148 | 4300 3 800,00 zk 217383 zt 0,00 zt
801 | 80148 | 4410 60,00 1 0,00 zt 0,00 zt
801 | 80148 | 4440 5500,00 zt 5214,40 zt 0,00 zt
801 | 80148 | 4700 350,00 zt 0,00 zt 0,00 z!
801 | 80195 | 4170 200,00 zt 160,00 zt 0,00 zt
854 | 85401 | 3020 2 889,00 zI 2 808,80 zt 0,00 zt
854 | 85401 | 4010 21 113,00 zt 20 302,40 zk 628,34 4
854 | 85401 | 4040 1 668,00 zi 1 636,30 zt 1700,78 zt
854 | 85401 | 4110 4249,00 zI 4053,44 2t 398,29 zt
854 | 85401 | 4120 575,00 zk 77,31 24 57,07 zk
854 | 85401 | 4210 300,00 zt 16,95 zt 0,00 zI
854 | 85401 | 4240 200,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
854 | 85401 | 4280 165,00 zt 150,00 zt 0,00 zt
854 | 85401 | 4440 1495,00 zt 1 439,96 zt 0,00 zt
854 | 85446 | 4300 102,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
926 | 92605 | 4110 1 539,00 zt 1 539,00 zt 0,00 zt
926 | 92605 | 4120 112,00 zt 110,25 zt 0,00 zt
926 | 92605 4170 9 000,00 zt 9 000,00 zt 0,00 zt
1926 | 92605 | 4210 2 036,00 zt 154,36 zk 0,00 74
926 | 92605 | 4260 6 300,00 zt 5 743,19 zk 0,00 zt
926 | 92605 | 4300 7 000,00 zt 274932 z4 0,00 zt
926 | 92605 | 4430 1300,002t | 1233,00 0,00 zt

Kontrola objeto wybrane pozycje wydatkow z 2014 roku dziatu 801, rozdziatu 80110

klasyfikacji budzetowej, w szczegdlnosci:

a) wydatki na zakup ustug pozostatych w kwocie 17 338,02 zt

b) wydatki na podréze stuzbowe krajowe w kwocie 109,60 zi

¢) wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych w kwocie 64 385,88 zt
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o Wydatki na zakup ushug pozostatych w kwocie 17 338,02 zt
Wyrywkowej kontroli poddano wydatki na zakup ustug pozostalych, ktére w roku 2014
wyniosty 17 338,02 zt. Do kontroli przyjeto prébe 7 wydatkéw o najwyzszej wartosci,
a mianowicie:

1) montaz nowego ogranicznika kwota 1 901,09 zi brutto

2) oplata za zuzycie wody i Sciekow kwota 1 117,25 zt

3) przeglad kotlowni gazowej kwota 861,00 zt

4) optlata za dozor techniczny kwota 908,50 zt

5) ustuga podnosnikiem kwota 645,75 zt

6) konserwacja dzwigu kwota 627,30 zt

7) przewdz mtodziezy na zawody sportowe kwota 400,00 zi

Warto$é zamoéwien na w/w ustugi byla nizsza od kwoty okreslonej w art.4 ust.8 ustawy

Prawo zam&vieﬁ publicznych, w zwigzku z tym nie stosowano przepisOw tej ustawy przy

udzieleniu zaméwienia. Zakupu w/w ustlug dokonywano na podstawie faktur, ktore

zawieraly adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, formalno -

rachunkowym i zostaly zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby. Faktury

zostaly terminowo zaplacone.

e  Wrydatki w kwocie 109,60 zt dotyczyly kosztoéw podrdzy stuzbowych pracownikow
Gimnazjum w Hyznem — polecenia wyjazdow stuzbowych Nr 1/14, 2/14, 3/14, 4/141 7/14.
Kontrola objeto prawidtowo$¢ delegowania pracownikéw oraz rozliczania kosztéw podrdzy

stuzbowych na podstawie w/w delegacji i stwierdzono:

a) nieokreSlanie w poleceniach wyjazdéw stuzbowych miejsca rozpoczecia podrozy
sluzbowej — wszystkie delegacje, co bylo niezgodne z §6 ust.l rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujagcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe]
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej(tekst jednolity: Dz. U. z 2013
r. poz. 167).

b) brak wpisywania przez pracownikéw terminu przedkladania delegacji celem
rozliczenia kosztow, w zwigzku z powyzszym nie mozna stwierdzié, czy rozliczenie
kosztow wyjazdéw sthuzbowych zostato przedstawione w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia podrozy, zwlaszcza ze polecenia wyjazdéw shuzbowych: Nr 1/14
w ktérym czas delegowania byt od 07.02.2014 r. do 07.02.2014 r. a rachunek
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sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym i zatwierdzony
do wyplaty w dniu 31.12.2014 r., Nr 3/14 w ktérym czas delegowania byl od
05.06.2014 r. do 05.06.2014 r. a rachunek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym i zatwierdzony do wyptaty w dniu 31.12.2014 r., Nr 7/14
w ktérym czas delegowania byt od 23.10.2014 r. do 25.10.2014 r. a rachunek
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym i zatwierdzony
do wyptaty w dniu 31.12.2014 r. Termin rozliczania kosztéw wyjazdéw sluzbowych
do 14 dni od dnia zakonczenia podrozy stuzbowej reguluje §5 ust.1 cytowanego wyzej

rozporzadzenia. Delegacje Nr 1/14, 3/14 i Nr 7/14 stanowia akta kontroli Nr V/1.

e Wydatki inwestycyjne w kwocie 64 385,88 zt dotyczyty:

- wykonania ,,Ogrodzenia terenu Gimnazjum w Hyznem”

W dniu 01.07.2014 r. Dyrektor Gimnazjum w HyzZznem zawarl umowe o roboty
budowlane z Wykonawcg tj. MS BUD Maciej Tadla z Siedlisk. Przedmiotem umowy bylo
wykonanie ,,Ogrodzenia terenu Gimnazjum w Hyznem”. Warto$§¢ zamoéwienia byla nizsza
od kwoty okre$lonej w art.4 ust.8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, w zwigzku z tym
nie stosowano przepisow tej ustawy przy udzieleniu zaméwienia. W umowie okreslono
termin wykonania zaméwienia do dnia 25.07.2014 r. oraz wynagrodzenie dla Wykonawcy
w kwocie 28 678,36 zt brutto. Przedmiot umowy zostal wykonany terminowo. W dniu
25.07.2014 r. zostal spisany Protokét technicznego odbioru robdt. Roboty zostaly
odebrane bez ustereck. Wykonawca wystawit fakturg VAT nr 4/7/2014 z dnia
25.07.2014 r., ktora zawierata adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym i zostala zatwierdzona do wyplaty przez upowaznione osoby.
Faktura zostala terminowo zaptacono przez Zamawiajacego w dniu 08.08.2014 r.

- wykonanie ,,Utwardzenia placu obok Gimnazjum w Hyznem”

W dniu 24.11.2014 r. Dyrektor Gimnazjum w Hyznem zawarl umowe o roboty
budowlane z Wykonawcg tj. Firma Produkcyjno — Ustugowo — Handlowo ,, KRIS — BUD”
Krzysztof Sniezek z Jasienicy Rosielnej. Przedmiotem umowy bylo wykonanie
,Utwardzenia placu obok Gimnazjum w Hyznem”. Warto§¢ zamowienia byla nizsza od
kwoty okreslonej w art.4 ust.8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, w zwiazku z tym nie
stosowano przepisow tej ustawy przy udzieleniu zamowienia. W umowie okreslono
termin wykonania zamowienia do dnia 05.12.2014 r. oraz wynagrodzenie dla Wykonawcy
w kwocie 9.803,72 zl brutto. Przedmiot umowy zostal wykonany terminowo. W dniu
08.12.2014 r. zostal spisany Protokét odbioru robdt. Roboty zostaly odebrane bez usterek
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z uwaga, ze nalezy wyréwna¢ nawierzchnie z kamienia w warunkach korzystniejszych
pogodowo(w okresie wiosennym). Wykonawca wystawit fakture VAT nr 4/12/2014
z dnia 12.12.2014 r., ktéra zawierala adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem
merytorycznym, formalno — rachunkowym i zostala zatwierdzona do wyplaty przez
upowaznione osoby. Faktura zostala terminowo zaplacono przez Zamawiajacego w dniu
23.12.2014 r.

- zakup wyktadziny PCV

Wartos¢ zamoOwienia byla nizsza od kwoty okres$lonej w art.4 ust.8 ustawy Prawo
zamowien publicznych, w zwigzku z tym nie stosowano przepisOw tej ustawy przy
udzieleniu zamoéwienia. Wykladzine zakupiono na podstawie faktury VAT nr
F/000266/14 z dnia 18.06.2014 r. wystawionej przez MIMAR sp. z 0.0. sp. k. z Rzeszowa
na kwote 21-060,00 zt brutto. Faktura zawierata adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalno — rachunkowym i zostala zatwierdzona do wyplaty przez
upowaznione osoby. Faktura zostala terminowo zaptacono przez Zamawiajacego w dniu

27.06.2014 r.

W Urzedzie Gminy Hyzne funkcjonuje konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych,
ktore stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych. Do ewidencji syntetycznej konta 223 prowadzona jest
ewidencja analityczna wg jednostek budzetowych funkcjonujacych w Gminie Hyzne, ktéra
umozliwia ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu
przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Ewidencja konta 222 — Rozliczenie

wydatkéw budzetowych prowadzona jest zgodnie z zakladowym planem kont.

1.2. Terminowos¢ regulowania zobowigzan.

1.2.1. Zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

Sprawdzono terminowo$¢ odprowadzania na rzecz Urzgdu Skarbowego zaliczek na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych za 2014 rok(pracownicy Gimnazjum w Hyznem).
Ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych odprowadzane byty
w kontrolowanym 2014 roku terminowo, zgodnie z terminem okreslonym w art. 38 ust.1
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ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych.(tekst jednolity:
Dz. U. z 2012 r. poz.361 z p6ézh. zm. ) tj. do 20 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,

w ktorym pobrano zaliczke.

1.2.2. Skladki ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego

Sprawdzono terminowos$¢ odprowadzania skladek na ubezpieczenie spoleczne ,
zdrowotne, fundusz pracy od wynagrodzen pracownikow Gimnazjum w Hyznem za 2014 rok.
Ustalono, ze skladki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy byly
w kontrolowanym 2014 roku odprowadzane terminowo, zgodnie z terminem okreslonym
w art.47 ust.l pkt2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych.(tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 121), art.107 ust.1 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy(tekst jednolity: Dz. U.
z 2015 1. poz. 149 z pézha. zm.) oraz art. 87 ust.l ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych(tekst jednolity:
Dz. U. z 2015 r. poz. 581 z p6zn. zm.) tj. do 5 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu,

ktérego dotyczyto naliczenie skladek.

1.2.3. Zobowigzania wymagalne

Na koniec 2014 roku nie wystapily zobowiazania wymagalne w Gimnazjum
w Hyznem. W zwigzku z powyzszym dyrektor Gimnazjum sporzadzit sprawozdanie Rb — Z
o stanie zobowiagzan wedlug tytutow dhuznych oraz gwarancji i porgczen wg stanu na koniec
IV kwartalu 2014 roku jako ,,zerowe”. Sprawozdanie zawierato adnotacj¢ o sprawdzeniu pod

wzgledem formalno - rachunkowym przez pracownika Urzgdu Gminy Hyzne.

1.2. Rozliczenie srodkow dotacji.
Gimnazjum w Hyznem nie otrzymato dotacji w 2014 roku.
1.3. Realizacja dochodéw uzyskiwanych przez jednostke.

Sprawozdanie Rb — 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014 r. zostalo

sporzadzone przez dyrektora Gimnazjum i przekazane do Urzedu Gminy Hyzne.
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Gimnazjum w Hyznem uzyskato w 2014 roku dochody w kwocie 4 418,69 zl, ktére

w catosci zostaly przekazane do budzetu Gminy Hyzne.

W Urzedzie Gminy Hyzne funkcjonuje konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych,
ktore stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych. Do ewidencji syntetycznej konta 222 prowadzona jest
ewidencja analityczna wg jednostek budzetowych funkcjonujagcych w Gminie Hyzne, ktéra
umozliwia ustalenie stanu rozliczeh z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi. Ewidencja
konta 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych prowadzona jest zgodnie z zakladowym

planem kont.

1.4. Naleznosci

Na koniec 2pp-014 roku wystapily w Gimnazjum w HyZznem naleznosci pozostale
(z tytulu dostaw towar6ow i ustug) w kwocie 3 506,82 z. Powyzsza kwota naleznosci zostala
ujeta w sprawozdaniu Rb — N o stanie naleznosci wg stanu na koniec IV kwartalu 2014 roku,
sporzgdzonym przez dyrektora Gimnazjum w Hyznem. Kwota 3 506,82 zl naleznosci
stanowila nadplate za gaz za miesigc grudzien 2014 r. W dniu 31.12.2014 r. dokonany zostal
przelew na konto PGNIG Obrét Detaliczny Sp. z o.0. Region Karpacki, Dzial Obstugi
Klientéw Biznesowych z Tarnowa w kwocie 13 200,00 zt tytulem zaplaty za gaz za miesigc
grudzieni 2014 r. Faktura VAT Nr 300/F/FB/559/01/15 za gaz za miesigc grudzien 2014 r.
zostala wystawiona w dniu 07.01.2015 r. Kwota do zaplaty z faktury 9 693,18 zt. W wyniku
zaplaty za gaz za miesigc grudzien 2014 r. przed otrzymaniem faktury powstala nadplata

z tego tytutu w kwocie 3 506,82 zi.

2. Rozliczenia z zakladami budzetowymi.

W Gminie Hyzne w formie zakladu budzetowego funkcjonuje jedna jednostka tj. Zaktad
Ustlug Komunalnych i Rekreacyjnych ,,GOSIR” w Hyznem, ktory zostal objety kontrola
w zakresie realizacji planu finansowego, rozliczenia otrzymanych dotacji, planowania
nadwyzki i1 jej odprowadzania oraz sprawozdawczosci i terminowosci regulowania

zobowigzan.
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Dyrektorem Zaktadu Ustug Komunalnych i Rekreacyjnych ,,GOSIR” w Hyznem jest Pani
Matgorzata Wontor zatrudniona na tym stanowisku przez Woéjta Gminy Hyzne z dniem
1 pazdziernika 2012 r. na podstawie umowy o prac¢. Dyrektor zakladu posiada ustalony
zakres czynnosci z dnia 01.04.2013 r.

Zarzadzeniem Nr 153/12 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 1 pazdziernika 2012 r. zostalo
udzielone Dyrektorowi zaktadu pelnomocnictwo na zasadzie art47 wust.l ustawy
o samorzgdzie gminnym do dziatania jednoosobowo i do gospodarowania mieniem bgdacym
na wyposazeniu tej jednostki.

Zaktad Uslug Komunalmych i Rekreacyjnych ,,GOSIR” w Hyznem dziala w oparciu
o uchwalony statut Uchwatg Nr XXXVII/236/13 Rady Gminy Hyzne z dnia 29 pazdziernika
2013 r. W statucie zostaly okreslone zakres dziatania, organizacja i zasady kierowania oraz
gospodarka finansowa i mienie zakladu. Zaklad dziata na podstawie przepiséw okreslonych
dla zakladow budzetowych. Podstawag gospodarki finansowej zakladu jest roczny plan
finansowy, zatwierdzony przez Dyrektora, obejmujacy przychody i koszty. Zaklad prowadzi
rachunkowos¢ i sprawozdawczos$¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Mienie uzytkowane

przez zaktad stanowi wlasno$¢ Gminy Hyzne.

Gléwnym Ksiegowym Zaktadu Ustug Komunalnych i Rekreacyjnych ,,GOSIR” w Hyznem
jest Pani Katarzyna Siwiec, zatrudniona na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony
w wymiarze pelnego etatu. Dyrektor Zaktadu Ustug Komunalnych i Rekreacyjnych ,,GOSIR™
w Hyznem powierzyl Gltéwnemu Ksiggowemu w dniu 01.04.2009 r. obowigzki

i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

a) prowadzenia rachunkowosci jednostki,

b) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

c) dokonywania wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

d) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.

Decyzja Nr UG-7244/01/05 z dnia 01.12.2015r. Wojt Gminy Hyzne oddat w trwaly zarzad
na czas nieoznaczony Zaktadowi Ustug Komunalnych i Rekreacyjnych GOSIR w Hyznem
nieruchomo$é o nr 2771/1 i powierzchni 0,78 ha polozona we wsi Hyzne zabudowang

budynkiem warsztatowo - biurowym, stanowiaca wspotwlasno$¢ Gminy Hyzne.
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2.1. Realizacja planu finansowego.

Plan finansowy na rok 2014 r. zostal sporzgdzony przez Dyrektora Zaktadu Uslug

Komunalnych i Rekreacyjnych GOSIR w Hyznem w oparciu o informacje Wojta Gminy

w sprawie ustalonych kwot przychodéw i kosztdw oraz wysokosci dotacji przedmiotowe;.

Do planu finansowego byly wprowadzane zmiany w ciggu roku 2014 na podstawie

otrzymanych informacji Wéjta Gminy Hyzne w sprawie dokonania zmian w planie

przychodow i kosztow.

Na podstawie planu finansowego oraz zmian w ciggu 2014 roku, stwierdzono iz koszty

realizowano zgodnie z planem finansowym. Nie stwierdzono przekroczen planu kosztéw na

koniec 2014 roku na poszczegolnych paragrafach.

L. Przychody

| Paragraf

Plan po zmianach w
2014 1.

Wykonanie w 2014 r.

0830 — Wplywy 7 ushug

1166 190,22 zt

1085 612,16 zt

0920 — Pozostate odsetki

0,00 zt

2 336,25 zt

0970 — Wplywy z réznych dochodow

0,00 zt

2 734,29 zt

2650 — Dotacja przedmiotowa z
budzetu otrzymana przez
samorzadowy zaktad budzetowy

188 995,37 zt

183 006,47 z1

Razem 1 355 185,59 z1 1273 689,17 zi
Rownowartosé odpiséw 1116 914,64 zt
amortyzacyjnych
Stan $rodkow obrotowych netto na | 46 406,00 zt 17 511,28 zi
poczatku okresu sprawozdawczego
Ogolem 1 401 591,59 z1 2 408 115,09 zt
IL. Koszty

| Paragraf Plan po zmianach w | Wykonanie w 2014 r.

' 2014 1.
3020 - Wydatki osobowe 4 800,00 zt 1 462,69 zt
niezaliczone do wynagrodzen
4010 - Wynagrodzenia osobowe 387 314,92 zt 387 088,88 zt
pracownikow
4040 — Dodatkowe wynagrodzenie 31 342,32 zk 29 177,25 z

1oczne

4110 — Skladki na ubezpieczenia
spoleczne

71 410,16 zi

71 225,01 zi
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4120 — Sktadki na Fundusz Pracy 10 113,01 zt 9 704,92 z1
4170 — Wynagrodzenia bezosobowe 10 591,00 zt 10 567,00 zt
4210 - Zakup materialow 1 382 555,47 zt 369 756,13 zt
wyposazenia
4260 — Zakup energii 162 200,00 zt 146 602,47 zt
4270 — Zakup ustug remontowych 20 000,00 zt 0,00 zt
4280 — Zakup ustug zdrowotnych 750,00 z1 448,00 zt
4300 — Zakup ustug pozostatych 164 830,00 zt 164 824,29 7zt
4350 — Zakup ushug dostepu do sieci 1 020,50 zt 1 020,47 zk
internet
4360 — Optaty z tytutu zakupu ustug 1 440,00 zt 980,87 zt
telekomunikacyjnych telefonii
komdrkowe;j
4370 — Optaty z tytutu zakupu ustug 1 950,00 zt 1202,33 zt
telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej
4410 — Podréze stuzbowe krajowe 8 900,00 zt 6 294,04 z1
4430 — Rézne oplaty i sktadki 27 310,00 zt 27 302,06 zt
4440 — Odpisy na zaktadowy fundusz 12 650,00 zt 12 033,23 zi
swiadczen socjalnych
4570 — Odsetki od nieterminowych 816,13 zt 816,13 zt
wptat z tytutu pozostalych podatkow i
oplat
4700 —Szkolenia pracownikéw 3 500,00 zt 3 362,00 zt
4780 — Skladki na Fundusz Emerytur 514,17 zt 514,00 zt
Pomostowych

16080 — wydatki na zakupy 51 170,00 zt 41 831,28 zt
inwestycyjne samorzadowych
zakladow budzetowych
Odpisy amortyzacji 1116914,64 zi
Inne zmniejszenia 0,00 zt 0,00 zt
Razem 1 355 177,68 zk 2 403 127,69 zk
Podatek  dochodowy od  o0séb 0,00 zt 0,00 zt
prawnych
Wptata do budzetu nadwyzki $rodkéw 0,00 zt 0,00 zt
obrotowych
Stan $rodkéw obrotowych netto na 46 413,91 zt 4 987,40 zt
koniec okresu sprawozdawczego

| Ogoélem 1 401 591,59 z1 2 408 115,09 z1

Kontroli poddano wyrywkowe wydatki Zaktadu Uslug Komunalnych i Rekreacyjnych

GOSIR w Hyznem na podroze stuzbowe pracownicze oraz zakup materialéw i wyposazenia.




1) Wydatki na podroze stuzbowe pracownicze

Kontrola objeto prawidtowos¢ delegowania pracownikow oraz rozliczania kosztow

podrozy stuzbowych na podstawie wszystkich polecen wyjazdow stuzbowych z 2014 roku

1 stwierdzono:

a)

b)

nieokre§lanie w poleceniach wyjazdoéw stuzbowych miejsca rozpoczgcia podrozy
stuzbowej — wszystkie delegacje oraz rozliczenie kosztéw podrdzy stuzbowej na
delegacji Nr 2/111/2014 do dodatkowego miejsca niz miejsce delegowania wskazane
przez osobe zlecajacg wyjazd(miejsce delegowania Skotyszyn, rozliczono dodatkowo
do Jedlicze), co bylo niezgodne z §6 ust.1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznoSci przyshugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 167).
Delegacja Nr 2/111/2014 stanowi akta kontroli Nr V/2.

nieterminowe rozliczenie kosztéw podrézy stuzbowej krajowej Nr 1/7/2014 przez
pracownika zaktadu, co bylo niezgodne z §5 ust.1 cytowanego wyzej rozporzadzenia.

Delegacja Nr 1/7/2014 stanowi akta kontroli Nr V/3.

2) Zakup materiatow i wyposazenia

Kontroli poddano wydatki dokonane w 2014 roku a sklasyfikowane w §4210 — zakup

materialéw 1 wyposazenia, przyjmujac do kontroli wydatki o najwyzszych kwotach,

a mianowicie:

a)

b)

d)

zakup 950 mb rur do ,.Budowy wodociagu gminnego w miejscowosci Hyzne —
Nieboré6w Maty” na kwote 20 448,75 zt — faktura VAT nr (S)FS-FRZ/93/06/2014
z dnia 10.06.2014 r.

zakup 130 m® mieszanki kruszywa do remontu drogi w ,Zapady” w solectwie
Dylagéwka na kwote 13 111,80 zt — faktura Nr F001133/14/07-01 z dnia 10.07.2014 1.
zakup 552 mb rur do ,Budowy wodociagu gminnego w miejscowosci Hyzne —
Nieboréw Maly” na kwote 11 542,32 zt — faktura VAT nr (S)FS-FRZ/185/09/2014
z dnia 22.09.2014 1.

zakup materiatéw do utwardzenia drég kamieniem i plytami na kwotg 9 755,92 zt —

faktura Nr F000700/14/05-01 z dnia 21.05.2014 1.

| '-\I_ II 139 - /
kl.’ll A /y/g
|I / P & ( : ¥ ‘,7— g o



e) zakup materialow do utwardzenia drog na kwote 9092,16 zt — faktura Nr
F000212/14/03-01 z dnia 11.03.2014 r.

f) zakup materialow do wykonania 2 przytaczy kanalizacyjnych na kwote 9 198,54 zt —
faktura VAT nr (S)FS-FRZ/259/03/2014 z dnia 27.03.2014 1.

g) zakup materialéw do wykonania 1 przylacza kanalizacyjnego i wodociggowego na
kwote 7 138,43 zt — faktura VAT nr (S)FS-FRZ/186/04/2014 z dnia 25.04.2014 1.

h) zakup materialow do wykonania przylaczy wodociagowych, wymiany pompy
glebinowej i rozbudowy sieci wodociagowej na kwotg 7 051,58 zt — faktura VAT nr
(S)FS-FRZ/320/03/2014 z dnia 31.03.2014 r.

i) zakup 2 czujnikéw gazu na kwote 5 773,62 zt — faktura VAT Nr 14702422 z dnia
01.12.2014 r.

Wszystkie w/w faktury zawieraty adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym
i formalno — rachunkowym, byly prawidtowo opisane i zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione osoby. Faktury zostaly zaplacone terminowo 1 zawieraly klasyfikacje

budzetowa wydatkéw oraz zapis operacji gospodarczej na odpowiednich kontach.

2.2. Terminowo$¢ regulowania zobowiazan.

2.2.1. Zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych

Sprawdzono terminowo$¢ odprowadzania na rzecz Urzedu Skarbowego zaliczek na
podatek dochodowy od oséb fizycznych za 2014 rok(pracownicy Zakladu Ustug
Komunalnych i Rekreacyjnych GOSIR w Hyznem). Ustalono, ze zaliczki na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych odprowadzane byly w kontrolowanym 2014 roku terminowo,
zgodnie z terminem okreslonym w art. 38 ust.1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych.(tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz.361 z p6ézh. zm. ) t].

do 20 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczke.
2.2.2. Sktadki ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego

Sprawdzono terminowo$¢é odprowadzania skladek na ubezpieczenie spoleczne ,
zdrowotne, fundusz pracy od wynagrodzen pracownikow Zaktadu Ustug Komunalnych i
Rekreacyjnych GOSIR w Hyznem za 2014 rok. Ustalono, ze skladki na ubezpieczenia
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spoleczne, zdrowotne, fundusz pracy byly w kontrolowanym 2014 roku odprowadzane
terminowo, zgodnie z terminem okreslonym w art.47 ust.l pkt.2 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych.(tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r.
poz. 121), art.107 ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy(tekst jednolity: Dz. U.  z 2015 r. poz. 149 z p6zn. zm.) oraz art. 87
ust.]l ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych(tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 581 z pézA. zm.) tj. do 5 dnia

miesigca nastepujacego po miesigcu, ktorego dotyczyto naliczenie skladek.

2.2.3. Zobowiazania wymagalne

Na koniec 2014 roku nie wystgpily zobowiazania wymagalne w Zakladzie Uslug
Komunalnych i Rekreacyjnych GOSIR w Hyznem. W zwiazku z powyzszym Dyrektor
zakladu sporzadzit sprawozdanie Rb—Z o stanie zobowigzan wedlug tytutéw diuznych oraz
gwarancji i porgczen wg stanu na koniec IV kwartalu 2014 roku jako ,zerowe”.
Sprawozdanie zawieralo adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym

przez pracownika Urzedu Gminy Hyzne.

Na koniec 2014 roku wystapity w Zaktadzie Ustug Komunalnych i Rekreacyjnych GOSIR
w Hyznem zobowigzania w kwocie 189 393,04 zl. Powyzsze zobowigzania stanowily
zobowigzania niewymagalne, z terminem platnoéci w 2015 roku. Na powyzsza kwote
skladaly sie¢ zobowigzania w kwocie 142 342,33 zt wobec 27 dostawcéw, zobowigzanie
w kwocie 29 177,25 zl z tytulu naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2014 rok,
zobowigzanie w kwocie 6 002,46 zt z tytulu naliczenia sktadek ZUS od dodatkowego
wynagrodzenia rocznego oraz zobowigzanie w kwocie 11 871,00 zt wobec Urzedu

Marszatkowskiego z tytulu optaty za korzystanie ze srodowiska za 2014 rok.

Na podstawie faktur oraz wyciagéw bankowych stwierdzono, ze zobowigzania w tgczne;
kwocie 142 342,33 zI wobec 27 dostawcow zostaly zaplacone zgodnie z terminem
okreslonym w wystawionych fakturach. Zobowiazania z tytutu dodatkowego wynagrodzenia
rocznego w kwocie 29 177,25 zi, sktadek ZUS od dodatkowego wynagrodzenia rocznego
w kwocie 6 002,46 zt oraz oplaty za korzystanie ze srodowiska w kwocie 11 871,00 zt zostaly

uregulowane terminowo.



2.2. Rozliczenie srodkéw dotacji.

Na podstawie Uchwaly Budzetowej na rok 2014 Nr X1./260/14 z dnia 29 stycznia 2014 r.
Rada Gminy Hyzne ustalila dotacje przedmiotowa dla Zaktadu Uslug Komunalnych i
Rekreacyjnych GOSIR w Hyznem w kwocie 211 358,00 zi, jako doptate do:

-m?® wody 0,50 zt x 79 000 m* =39 500 zt

- m? $ciekow 2,00 z1 x 63 000 m* =126 000 zt

- m? sprzatania miejsc publicznych 21,20 zt x 1 400 m*> =30 758 zt
- 1 imprezy sportowo — rekreacyjnej 800,00 zt x 2 =1 600,00 zt

- 1 sztuki biletu na kapielisko 8,00 zt x 1 500 sztuk =13 500,00 zi

W trakcie roku Rada Gminy Hyzne zwickszyla wysoko$¢ dotacji przedmiotowej o kwote
1 600,00 zt jako doptatg¢ do 1 imprezy sportowo ~ rekreacyjnej. Lacznie wysokos¢ dotacji
jako doptata do 1 imprezy sportowo — rekreacyjnej po zmianie wynosita 3 200,00 zt.

W trakcie roku Rada Gminy Hyzne zmniejszyta wysoko$¢ dotacji przedmiotowej o kwote
9099,00 zl jako doptate do 1 sztuki biletu na kapielisko. Lacznie wysoko$¢ dotacji jako
doptata do 1 sztuki biletu na kapielisko po zmianie wynosita 4 401,00 zi.

Lacznie wysokos$¢ dotacji przedmiotowej dla Zaktadu Uslug Komunalnych i Rekreacyjnych
GOSIR w Hyznem w 2014 roku wynosita 203 859,00 zi(211 358,00 zt + 1 600,00 zt —
9 099,00 zt) i taka kwota zostata przekazana na rachunek bankowy zakladu.

Dyrektor Zaktadu Ustug Komunalnych i Rekreacyjnych GOSIR w Hyznem dokonat

rozliczenia otrzymanej dotacji przedmiotowej w kwocie 203 859,00 zt w sposdb nastepujacy:

- dotacja w kwocie 39 500,00 zt jako doptata do 1m?® wody 0,50 zt x 79 000 m*® wykorzystana
w pelnej kwocie gdyz ilo$¢ sprzedanych m® wody w 2014 roku wynosita 79 022 m® i przy
stawce 0,50 zl za 1m?® wody dotacja wynikajgca z faktycznej sprzedazy bylaby o 11,00 zi
wyzsza i wynositaby 39 511,00 zi

- dotacja w kwocie 126 000,00 zt jako doptata do 1m?* §ciekow 2,00 zt x 63 000 m® nie
wykorzystana w pelnej kwocie, tylko w kwocie 119 532,00 zt gdyz ilo$¢ faktycznie
sprzedanych $ciekow byla nizsza od planowanego o 3 234 m?, planowano sprzedaz 63 000 m*

$ciekow, faktycznie sprzedano 59766 m*. Roéznica w kwocie 6468,00 zt jako



niewykorzystanej kwoty dotacji zostala zwrécona przez Zakiad Ustug Komunalnych

i Rekreacyjnych GOSIR w Hyznem na rachunek budzetu Gminy Hyzne w dniu 31.12.2014 1.

- dotacja w kwocie 30 758,00 zl jako doptata do 1 m? sprzatania miejsc publicznych 1 400 m?
x 21,97 zt wykorzystana w pelnej kwocie gdyz ilo$¢ sprzedanych m* sprzatanych miejsc
publicznych w 2014 roku wynosita 1 400 m?, byta zgodna z planowana i przy stawce 21,97 zt
za 1 m? dotacja wynikajaca z faktycznej sprzedazy wynosita 30 758,00 zt i byla zgodna

z kwotg przekazanej dotacji.

- dotacja w kwocie 3 200,00 zt jako doplata do 1 imprezy sportowo - rekreacyjnej
4 x 800,00 zt wykorzystana w pelnej kwocie gdyz ilo$¢ zorganizowanych imprez sportowo —
rekreacyjnych wynosita 4, byla zgodna z planowang i przy stawce 800,00 zt za 1 impreze
dotacja wynikajaca z faktycznej sprzedazy wynosita 3 200,00 zt i byla zgodna z kwotg

przekazanej dotacji.

- dotacja w kwocie 4 401,00 zt jako doptata do 1 sztuki biletu wstepu na kapielisko 489 x
9,00 zt wykorzystana w pelnej kwocie gdyz ilo$¢ sprzedanych biletéw na kapielisko wynosila
489, byta zgodna z planowang i przy stawce 9,00 zl za 1 sztuke biletu wstepu na kapielisko
dotacja wynikajgca z faktycznej sprzedazy wynosita 4 401,00 zt i byla zgodna z kwotg

przekazanej dotacji.

Dotacja przedmiotowa w kwocie 203 859,00 zt przyznana z budzetu Gminy Hyzne dla
Zakladu Ustlug Komunalnych i Rekreacyjnych GOSIR w Hyznem zostala rozliczona
w sposéb prawidlowy.

W kontrolowanym 2014 roku Zaktad Ustug Komunalnych i Rekreacyjnych GOSIR
w Hyznem otrzymat dotacj¢ celowa z budzetu Gminy Hyzne z przeznaczeniem na

.»,Modernizacj¢ oczyszczalni $ciekéw” w kwocie 104 136,84 zl.

Powyzsza dotacja zostala ujeta w budzecie gminy w Uchwale Budzetowej na rok 2014
Nr XL/260/14 z dnia 29 stycznia 2014 r. — kwota 50 000,00 zt, Nr XLIII/280/14 Rady Gminy
Hyzne z dnia 28 maja 2014 r. — zwigkszenie kwota 50 000,00 zt, Nr XLIV/288/14 Rady
Gminy Hyzne .z dnia 27 czerwca 2014 r. — zwigkszenie kwota 30 000,00 zt oraz
Nr XLVII/310/14 Rady Gminy Hyzne z dnia 13 listopada 2014 r. — zmniejszenie kwota
25 863,16 zi. Laczna kwota dotacji 104 136,84 zl.



Dyrektor Zakladu Ushig Komunalnych i Rekreacyjnych GOSIR w Hyznem dokonat

rozliczenia otrzymane] z budzetu Gminy Hyzne dotacji w kwocie 104 136,84 zi. Do

rozliczenia przedtozyt kserokopie faktur:

a)

b)

2

h)

)

k)

D

Nr FA/20/2014/09 z dnia 23.09.2014 r. wystawiona przez Przedsi¢biorstwo Ustugowo
— Produkcyjno — Handlowe ,,OTECH” spétka z o.0. z Gorlic na kwote 93 234,00 zt
brutto

Nr 587/10/2014 z dnia 20.10.2014 r. wystawiona przez Przedsigbiorstwo Handlowo —
Produkcyjno — Ustugowe ,,ZAGRODA” spoétka z 0.0. ze Strzyzowa na kwote 679,32
zt brutto

Nr 2057/08/2014 z dnia 31.08.2014 r. wystawiona przez SGS EKO — PROJEKT
spotka z 0.0. z Pszczyny na kwote 959,40 zt brutto

Nr 2620/07/2014 z dnia 31.07.2014 r. wystawiona przez SGS EKO — PROJEKT
spotka z 0.0. z Pszczyny na kwote 479,70 zt brutto

Nr 2621/07/2014 z dnia 31.07.2014 r. wystawiona przez SGS EKO - PROJEKT
spotka z 0.0. z Pszczyny na kwote 479,70 zl brutto

Nr 622/07/2014 z dnia 09.07.2014 r. wystawiona przez SGS EKO — PROJEKT spotka
Z 0.0. z Pszczyny na kwote 479,70 zi brutto

Nr GK/2014/3454-FVS z dnia 11.07.2014 r. wystawiona przez Gospodarke
Komunalng w Btazowej spélka z 0.0. na kwote 2 164,19 zi brutto

Nr 92/14/VAT z dnia 11.07.2014 r. wystawiona przez Komunalng Biologiczng
Oczyszczalnie Sciekéw spotka z 0.0. z Nowej Sarzyny na kwote 7 452,00 zt brutto

Nr SZPK z dnia 24.07.2014 r. wystawiona przez Zaklad Doswiadczalny Organika
spbtka z 0.0. z Nowej Sarzyny na kwote 487,08 zt brutto

Nr FV002486 z dnia 31.07.2014 r. wystawiona przez Tyczynska Fabryke Urzadzen
Wentylacyjnych ,,TYWENT” spdtka z 0.0. na kwote 319,80 zt brutto

Nr FV002346 z dnia 22.07.2014 r. wystawiona przez Tyczynskg Fabryke Urzadzen
Wentylacyjnych ,, TYWENT” spétka z 0.0. na kwote 750,00 zt brutto

Nr 1012/14/3 z dnia 08.07.2014 r. wystawiona przez Firm¢ Handlowo — Ustugowo —
Produkcyjna z Lubziny na kwote 1 436,12 z1 brutto

m) Nr FO0050/14 z dnia 04.07.2014 r. wystawiona przez KLIMAPOL Spéika z o0.0. z

Dabrowicy na kwotg 15 876,00 zt brutto

Laczna kwota netto z przedstawionych faktur 104 136,84 zt i takg tez kwotg zaklad

otrzymat z budzetu Gminy Hyzen na ,,Modernizacj¢ oczyszczalni sciekow”.



Do rozliczenia dotacji, zaktad przedtozyl oprécz w/w faktur réwniez plan modernizacji
oczyszezalni §ciekéw w Hyznem, protokot odbioru i protokét konicowy odbioru robét z dnia
23.09.2014 r., protokoty montazu z dnia 08, 24 i 31 lipca 2014 r. oraz protokét koncowy
wykonania ustugi z dnia 30.06.2014 r.

Dotacja w kwocie 104 136,84 zt na ,Modernizacj¢ oczyszczalni $ciekow” zostala

rozliczona w sposob prawidlowy i wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.
2.3. Nadwyzka Srodkéw obrotowych.

W 2014 roku Zaktad Ustug Komunalnych i Rekreacyjnych GOSIR w Hyznem nie planowal
wplaty do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych.
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Informacji i wyjasnien udzielili:

1) Krystyna Wojtyto — Wjt Gminy Hyzne

2) Janina Btonska — Zastepca Wéjta Gminy

3) Urszula Idziniak — Skarbnik Gminy Hyzne

4) Wactaw Mikulski — Sekretarz Gminy Hyzne

5) Jolanta Moton — Inspektor U.G.

6) Maria Walas — Inspektor U.G.

7) Lucyna Trzyna — Inspektor U.G.

8) Ewelina Mazur — Kierownik USC

9) Dorota Pecka — Inspektor U.G.

10) Grazyna palac — Inspektor U.G.

11) Aneta Rybka — Podinspektor U.G.

12) Piotr Wilk —Inspektor U.G.

13) Joanna Groszek — Inspektor U.G.

14) Stanistawa Trzyna — Inspektor U.G.

15) Marta Kowal — Gtéwny Ksiegowy GZEAS w Hyznem
16) Katarzyna Siwiec — Gtowny Ksiggowy ZUKiR GOSIR w Hyznem

Integralng czes¢ protokolu stanowi zalacznik:
Nr I — Protokét kontroli kasy
Nr II — Wykaz akt kontroli
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Wéjt Gminy Hyzne zostal poinformowany o przyshugujacych mu uprawnieniach
przewidzianych rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie
siedzib i zasiegu terytorialnego regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegétowej
organizacji izb, liczby cztonkéw kolegium i trybu postepowania (Dz. U. Nr 167, poz. 1747)
w szczegllnoscei o prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciagu trzech dni od daty
jego podpisania pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Protokot niniejszy zostal sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktdre po
odczytaniu zostaty przedlozone do podpisania.

Jeden egzemplarz protokotu oznaczony Nr 2 wreczono Wojtowi Gminy Hyzne w dniu
podpisania.

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Gminy Hyzne pod poz. 2/20135.

Hyzne, dnia 19 pazdziernika 2015 r.

Podpisy:
Kontrolowany: Kontrolujgcy:
-~ -

/ é/, ol R uun
Krystyna Wojtylo — Wojt Janusz Spirata — Starszy Inspektor
Gminy Hyzne RIO w Rzeszowie

|| __./-- "//.__.:
| ‘ o _///

Ll __-/’_1; ) _,-"."Hj'"_ '-,// ,,\__,_ﬂ__,...____
................. I| cesrrsrenerentteanen .[;_'.:_..'.’-.;;/.jyrt._._.'.......................-
Urszula Idziniak - Skarbnik Wojciech Duda — Starszy Inspektor
Gminy Hyzne RIO w Rzeszowie

..............................................

RIO w Rzeszowie
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Zakacznik nr IT do protokotu kontroli
Nr WK.610 — 50/3/2015

WYKAZ AKT KONTROLI

Lp. Nr akt St:;::l y Nazwa dokumentu
1. /1 1 -4 | Zakres czynnosci Pana Bartlomieja Nowaka
2. 12 1-3 | Umowa o §wiadczenie ustug prawnych z dnia 30.12.2014 1.
3. I/3 1 Zarzadzenie Nr 18/2011 Woéjta Gminy Hyzne z dnia 17 marca 2011 r.
4. 1/4 1-2 | Pisma z dnia 28.03.2011 r. Zastgpcy Wojta oraz Wojta Gminy Hyzne
5. I/5 1 -2 | Wybrane strony Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w HyZznem
6. 1/6 1—-2 | Wybrane strony Regulaminu Pracy GZEAS w Hyznem
7. /7 1 Pismo Nr 113/12/04 z dnia 31.12.2004 r. Wéjta Gminy Hyzne
Wyjasnienie Wojta Gminy w sprawie pelnienia przez Panig Janing
8. I/8 1 Blofiskg funkcji Zastgpcy Wojta Gminy i Kierownika GZEAS w
Hyznem. B
Zakresy czynnosci Pani Urszuli Idziniak - Skarbnika Gminy, Pani
0. /1 1-8 | Marii Walas, Pani Jolanty Molon oraz Pani Lucyny Trzyny —
Inspektoréw U.G. Hyzne —
Wybrane strony Instrukcji obiegu, kontroli i arChiwizowania
2 1-7 dokumentow finansowo — ksiggowych w Urzedzie Gminy Hyzne oraz
10. faktury Nr FV00020/N1301/00471200/G/11/14 z dnia 28*41.2014 1. i
Nr FV00015/N1301/00471200/G/12/14 z dnia 30.12.2014:%
11. 11/3 1—-2 | Faktura Nr FV003951HD z dnia 31.12.2014 1. _
Przykladowe sprawozdania jednostkowe Rb — Z o stanie zobowigzan
12. 11/4 1-6 | wg tytutdéw dluznych oraz poreczen i gwarancji wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r.
13. I/1 1-6 Zakresy czynnosci 2 Inspektoréw ds. podatkéw i oplat.
14. Tezy do kontroli skutkéw obnizenia gornych stawek podatkowych na
11/2 1
2013 rok. .
15. /3 1-2 Zestawienie do wyliczenia jednostkowych skutkéw obnizenia gornych
stawek podatkowych w 2013 roku.
Zestawienie do kontroli skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkéw,
16. TI/4 1 skutkéw udzielonych ulg i zwolnien oraz skutkéw decyzji wydanych
przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa za
2013 rok.
Wyniki kontroli skutkéw obnizenia gémych stawek podatkéw,
17. U5 1 skutkéw udzielonych ulg i zwolnien oraz skutkéw decyzji wydanych
przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa za
2013 rok.
18. I1/6 1 - 17 | Upomnienia podatnikéw Nr kart.: 04/0212, 04/1416, 04/1577.
19. 111/7 1-9 | Tytuly wykonawcze dla podatnikéw Nr kart.: 04/0212, 04/1577.
20. 111/8 1-9 | Upomnienia podatnikow Nr kart.: 05/1094, 06/1004.
21. 111/9 1-3 | Tytul wykonawczy dla podatnika Nr kart.: 05/1094.
22. /10 1-4 | Upomnienia podatnika NIP 813-336-49-69.




23. /11 1-3 Zakres czynnosci Podinspektora ds. geodezji i gospodarki
nieruchomos$ciami.
24, Zestawienie nadptaconej dla Przewodniczacego Rady Gminy diety w
nr12 1-11 | okresie od stycznia 2011r do listopada 2014r, oraz przykladowe listy
plac z 2014,
25. /13 17 Uchwata nr XXII/139/12 Rady Gminy Hyzne z dnia 10 pazdziernika
2012r, w sprawie przyjecia GPPiRPA na 2013r,
26. 1I/14 1-6 Uchwala Nr XXXIX/252/13 Rady Gminy Hyzne z dnia 20 grudnia
2013r, w sprawie zatwierdzenia GPPiRPA na 2014r,
27. 1I/15 1-17 | Umowy zlecenia z czlonkami GK ds. P i RPA za 2013 i 2014 rok,
28. Rachunki Czionkéw GKRPA z czerwca 2014r, wraz z zestawieniem
11/16 1-13 , ;
potracen ( skladek ) od tych wynagrodzen,
29. Zarzadzenie Wojta Gminy Hyzne Nr 201/13 z dnia 29 maja 2013r i
/17 1-2 | Zarzadzenie Nr 276/14 z dnia 9 kwietnia 2014r, w sprawie powolania
GKRPA w Hyznem,
30. /18 1-4 Porozumienie z dnia 31.01.2014r, oraz potwierdzenie realizacji
dyspozycji przelewu srodkéw z dnia 3.04.2014r,
31. 1/19 12 Aneks z dnia 21.08.2014r, oraz potwierdzenie realizacji przelewu
srodkow z dnia 2.10.2014r,
32. Vi1 1—4 Polecenia wyjazdéw stuzbowych Nr 1/14, 3/14 i 7/14 pracownikéw
GZEAS w HyZznem
33. Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 2/111/2014 pracownika ZUKIiR
V/2 1-2 .
GOSIR w Hyznem
34, V/3 1-2 Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 2/II/2014 pracownika ZUKiR

GOSIR w Hyznem




Zalacznik nr 1 do protokotu
kontroli nr WK.610-50/3/2015

Protoko6t

kontroli kasy Urzedu Gminy Hyzne, 36 — 024 Hyzne 103

przeprowadzonej w dniu 04.09.2015 r. od godz. 08.30 do godz. 09.15

przez Janusza Spirale — Starszego Inspektora RIO w Rzeszowie

Kontrolg przeprowadzono w obecnosci: Pani Eweliny Mazur — Inspektora ds. obstugi kasowej i tajnej kancelarii
Pani Urszuli Idziniak — Skarbnika Gminy Hyzne

W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje :

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie 2 180,85 zi
stan gotéwki na godz. 08.48 wedtug raportu kasowego Nr 000038/1/09/2015 2 000,00 zi
stan gotéwki na godz. 08.48 wedtug raportu kasowego Nr 000039/1/04/2015 91,00 zi
stan gotowki na godz. 08.48 wedtug raportu kasowego Nr 000023/1/02/2015 58,85 zt
stan gotdwki na godz. 08.48 wedlug raportu kasowego Nr 000036/1/01/2015 31,00 zt
Razem stan gotéwki na godz. 08:48 wg w/w raportow kasowych 2 180,85 z1
Stan gotdwki w kasie zgodny ze stanem gotowki wynikajacym z raportow kasowych.

2. Stan innych waloréw (depozytdw) kontrolowanej jednostki przechowywanych w kasie:

- czeki gotowkowe(wydatki budzetowe) od nr 1012962856 do 1012962862 — sztuk 7

- czeki gotdéwkowe(kapitat ludzki) od nr 1005286156 do 1005286160 — sztuk 5

- czeki gotdowkowe(sumy depozytowe) od nr 1003696238 do 1003696240 — sztuk 3

- czeki gotowkowe(fundusz ochrony $rodowiska) nr 1003696244 — sztuka 1

- czeki gotowkowe(ZFSS) od nr 1007369634 do 1007469637 — sztuk 4

Stan innych waloréw(depozytéw) przechowywanych w kasie zgodny z ewidencjg prowadzong w ksigzce
drukow Scistego zarachowania zalozong w dniu 03.01.2011 r.

(U5}

. Jednostka kontrolowana posiada ustalone w Instrukcji Kasowej pogotowie kasowe w wysokoéci 2 000,00 zt.

I

. Kasjerka jest zaznajomiona z obowigzujacymi przepisami kasowymi.

W

. Kasjerka zlozyla deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej za powierzona jej gotéwke i inne walory
znajdujace si¢ w kasie — o§wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej z dnia 02.03.2015 r.

6. Ostatnig kontrole kasy przeprowadzita w dniu 31.12.2014 r. Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:
* Justyna Bazan — Przewodniczaca Komisji
¢ Ewclina Oslizto — Czlonek Komisji
¢ Aneta Rybka — Czlonek Komisji

Komisja Inwentaryzacyjna nie stwierdzit roznic inwentaryzacyjnych(niedobér/nadwyzka).

7. Uwagi o brakach w zabezpieczeniu pomieszczenia kasy:

Kontrolujacy nie wnosi uwag w sprawic zabezpieczenia pomieszczenia kasowego. Pomieszczenie kasowe jest
w prawidtowy sposob zabezpieczone przed wlamaniem i kradzieza zgodnie z ustaleniami zawartymi w Instrukeji
kasowe;j.

Kasa zajmuje pomieszczenie samodzielne na II pigtrze, ktére jest wyposazone w kase pancerna, okna
okratowane oraz drzwi antywlamaniowe. Pomieszczenie kasy uniemozliwia swobodny dostep do kasy osobom
postronnym. Gotowka przechowywana w Kkasie jest ubezpieczona w Towarzystwie Ubezpieczen Wzajemnych.

Protokot niniejszy zostal sporzadzony w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisany po uprzednim
odczytaniu.

(podpis kontrolujgcego) (podpis kasjera)

(podpisy skarbnika lub O_'sdby upowaznionej)



