Gmina ' Hyzne, dnia 18.12.2023 r.

HYZNE

ZAMAWIAJACY:
Gmina Hyzne
36-024 Hyzne 103
tel. 17 23 045 60

Realizujac zamowienie na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019
roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.)

ZAPRASZAM

) Do ztozenia oferty cenowej na zadanie:
Swiadczenie ustug w zakresie doreczania przesylek listowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru oraz przesyiek zwykilych na terenie gminy Hyzne

1. Opis przedmiotu zamowienia:

a) Doreczanie zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego, korespondencji wychodzacej z Urzedu Gminy Hyzne (dalej:
Urzad), do odbiorcéw na terenie gminy Hyzne, z nalezyta starannoscia.

b) Listy przygotowane do doreczenia Zleceniobiorca odbiera z sekretariatu Urzedu
codziennie w dni pracy Urzedu w godz. 7:30 — 15:30. Zleceniobiorca potwierdza
fakt odebrania korespondencji w odpowiednich rejestrach prowadzonych przez
sekretariat Urzedu. Potwierdzenie zawiera informacje o rodzaju i ilosci przesytek
oraz date ich odbioru.

¢) Zleceniobiorca zobowigzany jest do rozniesienia i rozliczenia si¢ z pobranej
korespondencji w ciggu dwoéch dni roboczych od dnia jej odebrania,
z zastrzezeniem, ze korespondencja kierowana do radnych Rady Gminy Hyzne
doreczana jest w ciggu jednego dnia roboczego od dnia jej odebrania, chyba Ze
Zleceniodawca postanowi inacze;j.

d) Zleceniobiorca bedzie dyspozycyjny w sytuacjach nagtych wymagajgcych pilnego
doreczenia pisma. W tej sytuacji Zleceniobiorca jest zobowigzany do odebrania
korespondencji w czasie 4 godzin od chwili zawiadomienia o koniecznosci
wykonania tej czynnosci i podjecia proby doreczenia przesytki w tym samym dniu
roboczym. W przypadku niemoznosci doreczenia przesytki w tym samym dniu
roboczym, Zleceniobiorca niezwlocznie w tym samym dniu poinformuje
Zleceniodawce o tym fakcie telefonicznie lub w inny uzgodniony sposob.

e) Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ do zachowania w S$cistej tajemnicy wszelkich
informacji poufnych uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy oraz po jej
rozwigzaniu lub wygasnieciu, niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich
zrédia.

f) Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za powierzong mu przez Zleceniodawce
korespondencje.



Umowa obowigzywaé bedzie od dnia 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

Orientacyjna liczba przesytek listowych w roku 2024:
3800 szt. — przesyiki listowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
700 szt. — przesylkki listowe zwykie

a) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do niewykorzystania petnego limitu
ilosciowego przedmiotu zamoéwienia, jednakze nie wiecej niz 30 % bez prawa
do roszczen z tego tytutu przez Zleceniobiorce.

b) Zleceniodawca dopuszcza mozliwosé zwiekszenia ilosci przesylek nie wiecej
jednak niz 30 %.

Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j:

a) Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim, wszystkie dotgczone do oferty
dokumenty réwniez nalezy sktadac¢ w jezyku polskim.

b) Oferte cenowa nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego droga elektroniczng na
adres mailowy g.jedynak@hyzne.pl

c) W ofercie nalezy podaé¢ cene brutto za doreczenie 1 przesytki listowej za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz cene brutto za doreczenie 1 przesyiki
listowej zwyktej.

d) W przypadku ztozenia ofert cenowych, przez co najmniej 2 Wykonawcow
w réwnych cenach, Zamawiajgcy zwrdci sie z wnioskiem o zlozenie ofert
dodatkowych.

. Odpowiedz na Zaproszenie do skfadania ofert ma zawiera¢:

a) Formularz odpowiedzi ,Oferta cenowa” — wedtug zatgczonego wzoru.

. Termin ztozenia oferty cenowej:

Oferte cenowg nalezy przestaé na adres email: g.jedynak@hyzne.p! do dnia
27.12.2023 r. do godz. 10:00.

UWAGA: oferty, ktére wptyna po terminie wskazanym powyzej nie beda brane
pod uwage.

Kryteria dokonania wyboru:
¢ Cena: 100%

Informacje dotyczace zawarcia umowy: umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktéry
zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

Osoby uprawnione do kontaktow:
a) Gabriela Jedynak — tel. 17 23 045 60
b) Joanna Groszek — zaméwienia publiczne, tel. 17 23 045 80

10. Zatgezniki

e Oferta cenowa
¢ Projekt umowy

WOJT GMINY

Barttomiej
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