ZARZADZENIE NR 105/24
Woéjta Gminy Hyzne
z dnia 15 listopada 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U
z 2023 r. poz. 120 t.j.)

Wéjt Gminy Hyzne ustala, co nast¢puje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych w Urzedzie
Gminy Hyzne przez Stata Komisjg Inwentaryzacyjng w nastgpujgcym sktadzie osobowym:

1. Dionizy Beda- Przewodniczacy Komisji
2. Dorota Pecka — Z-ca Przewodniczacej Komisji
3. Aneta Rybka — Czlonek Komisji
4. Magdalena Buda — Cztonek Komisji
§2
Przeprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Hyzne inwentaryzacj¢ za 2024 rok metoda:

1. spisu z natury na dzien 31.12.2024 r.

- paliwo w Ochotniczych Strazach Pozarnych oraz Urzedzie Gminy (agregat pradotworezy,
motopompy, samochody strazackie, samochod stuzbowy);

- materialy biurowe w urzedzie gminy oraz inne materiaty bedace na stanie Urzgdu Gminy,
- gotdbwka w kasie,
- druki $cistego zarachowania,

2. uzyskania potwierdzenia sald — wedlug stanu na 30.11.2024 r.

3. weryfikacji ~ uzgodnienia sald aktywow i pasywéw w drodze poréwnania danych ksiag
rachunkowych z dokumentami zrédtowymi na dzien 31.12.2024 r.



§3

Powoluje zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji w skladzie:

- do przeprowadzenia spisu z natury zapasoéw rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych —
materiaty:

I. zesp6t spisowy (paliwa w OSP Brzezowka, Hyzne, Wélka Hyznenska, Urz¢dzie Gminy,
w tym paliwo w samochodzie stuzbowym i agregacie pradotwérczym i materialy biurowe
w Urzegdzie Gminy, itp.):

1. Anna Zolnierczyk — Przewodniczacy zespotu spisowego,

2. Grazyna Patac — Czlonek Zespotu Spisowego,

3. Pawel Fudali — Czlonek Zespolu Spisowego.

11. zesp6t spisowy (paliwa w OSP Dylagéwka, Szklary, Grzegorzowka, i inne materiaty bgdgce
na stanie Urzedu Gminy np. z odzysku ):

1. Kinga Osypka — Przewodniczacy Zespolu Spisowego,

2. Anna Mokrzycka — Czlonek Zespolu Spisowego,

3. Beata Czerwonka — Cztonek Zespotu Spisowego

I1I. zesp6t spisowy do przeprowadzenia spisu z natury gotowki w kasie i drukow $cistego
zarachowania:

1. Magdalena Rybka — Przewodniczaca zespotu spisowego,

2. Wioletta Czapla — Cztonek zespotu spisowego,

3. Beata Cwynar — Cztonek zespotu spisowego.

IV. zesp6l do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji i potwierdzenia sald
sktadnikow majatkowych w skladzie:

1. Kinga Osypka

2. Beata Czerwonka

3. Zbigniew Urbanski

4. Ewelina Mazur

§4

1. Okresla si¢ terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:
a) rozpoczeeie na dzien 15.11.2024 r.
b) zakonczenie na dzien 15.01.2025 r.

§5
Harmonogram inwentaryzacji stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§6

Stala Komisja Inwentaryzacyjna oraz zespoly spisowe pelnig swoje obowiazki zgodnie
z Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwalym i  inwentaryzacji.



§7

Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Gminy Hyzne do zapewnienia harmonijnej pracy zespolow
spisowych.

§8
Osoby merytorycznie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.

§9
Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czynig¢ Przewodniczacego Stalej
Komisji Inwentaryzacyjnej Gminy Hyzne.

§11

1. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ewidencje sktadnikéw majgtkowych z Referatu
Budzetu i Finansow, badz wyznaczony pracownik.

2. Protokét rozliczen wynikéw inwentaryzacji przygotuje Stata komisja Inwentaryzacyjna
i przedstawi do zaopiniowania

§ 12

Nadzér nad prawidlowym przebiegiem inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 13

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

u



Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr 105/24 Wéjta Gminy
Hyzne z dnia 15 listopada 2024 roku

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI NA ROK 2024

rozliczenie w ksiggach
rachunkowych

Czynnosé Etap Termin od .... do .... Osoba
inwentaryzacji odpowiedzialna
Powolanie i przeszkolenie . od15li dad Wojt, Przewodniczacy
. . przygotowawczy 1stopada do
zespolow spisowych 21 listopada 2024 r. SKI
Przygotowanie dokumentéw 0d 22 listopada do Skarbnik, Pracownik
inwentaryzacyjnych przygotowawczy 25 listopadzP 2024 r. whasciwy ds.
ksiegowosci
budzetowej,
Przewodniczacy SKI
Przygotowanie pola . Osoba odpowiedzialna
Od 26 listopada do
spisowego przygotowawczy 30 listopadap2024 r. materialnie
i i Od 1 grudnia do —
Spis z natury Spisowy 31 grudnia 2024 r. Zespbt spisowy
Inwentaryzacja w drodze - Od 30 listopada 2024 r
uzgodnienia sald spisowy do 15 styczpnia 2025. . Pracownicy ds.
ksiegowosci budzetowej
Inwentaryzacja w drodze dbiso 0d 30 listopada 2024 r Zespol wervfikacyin
weryfikacji stanow pisowy do 15 stycznia 2025 1. P Yy Iy
ksiggowych z dokumentami
Sprawozdanie z zakonczonej ) ) s
. tarvzacii spisowy Od 1 grudnia do qupol SpiSOWY
nwentaryzac) 31 grudnia 2024 r. Zespot weryfikacyjny
Wycena spisanych i ) .
kladnikow rozliczeniowy Do 9 stycznia 2025 | pragownik wiasciwy ds.
ksiggowosci budzetowej
Wyjas’menie przyczyn réznic rozliczeniowy Do 15 stycznia 2025 . Przewodnicza.}cy SKI,
inwentaryzacyjnych Osoba odpowiedzialna
Protokot rozliczenia réznic ) . Do 1 a2 i
e rozliczeniowy 0 15 stycznia 2025 1. Przewodniczacy SKI
Podjecie decyzji w sprawie .
rozljigzenia rc?)lzzglic pr rozliczeniowy Do 15 stycznia 2025 r. Woijt
inwentaryzacyjnych
Ujecie roznic ] ' Pracownik wiasciwy ds.
inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniowy Fod dag> [12202€ # Ksiggowosci
budzetowej

v’du;




