Zarzadzenie Nr 41/24
Woéjta Gminy HyZne
z dnia 11 lipea 2024 r.

w sprawie zmiany w systemie zastepstw w Urzedzie Gminy HyzZne.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U z 2024 r., poz. 609)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zmieniam tres¢ zatgcznika Zarzadzenia nr 49/19 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 1 kwietnia
2019 r. w sprawie wprowadzenia systemu zastepstw w Urz¢dzie Gminy Hyzne oraz
Zarzadzenia nr 18/24 z 26 stycznia 2024 r. w sprawie zmiany w systemie zastgpstw w Urzedzie
Gminy Hyzne na tre$¢ wskazang w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia,

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia
nr 41/24
z dnia 11 lipca 2024 r.

KIEROWNICTWO URZEDU

Zast¢gpowany | Zast¢pujacy Zakres zastgpstwa
Bartlomiej Kuchta Dionizy Beda catosé
Wojt Z-ca Wojta

' Dionizy Beda Bartlomiej Kuchta catosé
Sekretarz, Z-ca Wojta Wt
Monika Szmyd Kinga Osypka catos¢
Skarbnik Inspektor BiF
URZAD STANU CYWILNEGO

Zastepowany Zaste¢pujacy Zakres zastepstwa

Ewelina Mazur Magdalena Buda | catogé

REFERAT ORGANIZACYJNY I SPRAW OBYWATELSKICH

Zastepowany Zastepujacy Zakres zast¢pstwa
Magdalena Buda Renata Filip calos¢
Renata Filip Magdalena Buda catos¢
Anna Mokrzycka Zbigniew Urbanski catoscé
Zbigniew Urbanski | Anna Mokrzycka calosé
Pawetl Trojanowski Aneta Rybka Sprawy informatyczne,
Magdalena Buda CEDIG, Profil zaufany
Gabriela Jedynak Renata Filip Sekretariat ]
*w przypadku nieobecnosci
zastepujacego sekretariat
obstugiwany bedzie przez
pracownikow referatow
wyznaczonych na dany dzien
przez kierownikéw referatow, po
uzgodnieniu z sekretarzem.

REFERAT INWESTYCJI I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

Zastepowany ( Zastepujacy Zakres zastepstwa
Wioleta Czapla | Pawel Fudali catosé
*w przypadku nieobecnosci
| zastgpujacego zastepstwo
| obejmuje Marta Smaron
| Pawet Fudali ‘ Wioleta Czapla catosé




*w przypadku nieobecnosci
zastepujacego zastepstwo
obejmuja: Marta Smaron (Beata
Czerwonka) / Joanna Groszek.

' Beata Czerwonka Pawel Fudali catosé
Magdalena Rybka Aneta Rybka catosé

j_ Aneta Rybka Magdalena Rybka catos¢ B
Joanna Groszek Marta Smaron catos¢
Marta Smaron Joanna Groszek calosé

REFERAT BUDZETU I FINANSOW

Zastepowany Zastepujacy Zakres zastepstwa
' Monika Szmyd Kinga Osypka catodé
Jolanta Moton Kinga Osypka dekretacja dokumentow,
ewidencja wydatkow,
inwentaryzacja i ewidencja
srodkow trwatych
Monika Szmyd sporzadzanie dokumentow

OTi1PT

Kinga Osypka

Jolanta Motlon

ewidencja i rozliczanie
podatku VAT,

Beata Cwynar ewidencja dochodow
Monika Szmyd sprawozdawczos¢
Grazyna Patac ‘ Dorota Pecka calos¢
Dorota Pecka Grazyna Patac calos¢

Beata Cwynar

Kinga Osypka

[ Jolanta Moton

wystawianie faktur, not
ksiggowych, sporzadzanie
przelewow i list plac
ksiggowanie organu




