Zarzadzenie Nr 98/24
Wojta Gminy HyZne

z dnia 04.11.2024r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej, okreslenie trybu jej pracy oraz
zasad i sposobu likwidacji skladnikow majatkowych Gminy Hyzne

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 z p6z. zm.), art. 4, 5, i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z péz. zm.) oraz §21 pkt. 2 Instrukcji
w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym i inwentaryzacji stanowigcej zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 22/16 Wéjta Gminy Hyzne z dnia 15 grudnia 2016 roku w sprawie gospodarki
majgtkiem trwalym i inwentaryzacji Wéjt Gminy HyZne postanawia co nastepuje:

§1

Powoluje stata Komisj¢ Likwidacyjna, zwang dalej ,,Komisja” do oceny przydatnosci
i przeprowadzania likwidacji $rodkéw trwatych, pozostatych s$rodkéw trwatych
w uzytkowaniu oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaewidencjonowanych w ksiggach
rachunkowych Urzedu Gminy Hyzne, w nastgpujacym skladzie:

1) Anna Zolnierczyk - przewodniczacy komisji,

2) Beata Czerwonka - zastepca przewodniczacego komisji,

3) Dorota Pecka - czlonek komisji,

§2

Ustala si¢ Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji Likwidacyjne;j.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 119/20 Wojta Gminy Hyzne z dnia 4 wrzesnia 2020 r. w sprawie
powolania statej Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz zasad i sposobu
likwidacji sktadnikow majatkowych Gminy Hyzne.

§5
Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 98/24
Wojta Gminy Hyzne

z dnia 4 listopada 2024 roku

REGULAMIN DZIALANIA STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

§1

Komisja dokonuje czynnoéci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy Hyzne.

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej 3 osobowym, przy
czym w pracach komisji obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub
zastepca Przewodniczacego Komisji.

Do zadan Komisji nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

dokonanie oceny przydatnosci skladnika do dalszego wuzywania, po
przeprowadzeniu  ogledzin proponowanego do likwidacji skladnika
majatkowego oraz analiza dostarczonej dokumentacji;

zbadanie czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane,
zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.;

ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw poprzez: sprzedaz, zgniecenie, spalenie, zlomowanie,
utylizacje itp.;

dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majgtkowych,
stanowigcych wiasno$¢ Urzedu Gminy w HyZnem;

sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego
wzér stanowi zalgeznik Nr 2 do niniejszego regulaminu i protokohu fizycznej
likwidacji, ktory stanowi zalacznik Nr 3.

§2

Osoba odpowiedzialna materialnie za dany sktadnik majatku jest jednoczesnie
Whnioskodawcg likwidacji sktadnikéw majatkowych. Dziala w porozumieniu z
pracownikiem uzytkujacym dany sktadnik majatku.

W przypadku stwierdzenia, w toku biezacej dzialalnosci jednostki albo w trakcie
przeprowadzania inwentaryzacji, ze skladniki rzeczowe majatku:

nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki,

nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzglgdu na zly stan techniczny lub
niemoznos¢ wspolpracy ze sprzgtem typowym,

posiadaja wady lub uszkodzenia zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw albo
najblizszego otoczenia,

catkowicie utracity warto$é uzytkows,

sg technicznie przestarzate,

1))
2)

3)

4)
3)



nastepuje pisemne zlozenie wniosku przez osobe odpowiedzialng za sktadniki majatku o
wycofanie z uzytkowania wraz z pisemnym uzasadnieniem, celem zaakceptowania i
zatwierdzenia przez Woéjta Gminy Hyzne. Wz6r wniosku stanowi zalgeznik Nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

3.

Do wniosku dolacza sie¢ dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie uzytkownikow
danego skladnika — umozliwiajace ocene przydatnosci rzeczowych skladnikéw
majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku, kiedy oplata za
wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego skiadnika
majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia osoby
np. pracownika posiadajacego stosowna wiedzg¢ i wyksztalcenie informatyczne.
Komisja moze zgda¢ opinii eksperta spoza Urzedu.

Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sig¢ w
Urzedzie Gminy.

§3

. Przewodniczacy Komisji lub jego zastgpca po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng

dokumentacjg ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

Protokoty dotyczace likwidacji wystawia si¢ w 3 egzemplarzach, jeden egzemplarz do
Referatu Budzetu i Finanséw, drugi dla wnioskujgcego o likwidacje, a trzeci dla Komisji
Likwidacyjne;.

Protokét likwidacyjny podpisujg cztonkowie komisji uczestniczacy w likwidacji
sktadnikéw majatku.

Po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Hyzne, protokot likwidacyjny wraz z dolgczonymi
dowodami przekazywany jest do Referatu Budzetu i Finanséw, w celu wyksiggowania
danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania.

§4

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na

surowce wtorne albo poprzez zniszczenie zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
likwidacyjnym.

Fizycznej likwidacji sktadnikoéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci pracownika
odpowiedzialnego za dany sktadnik.

Pracownik prowadzacy ewidencje analityczng, ktora objety jest likwidowany przedmiot
wykresla go z ewidencji po przeprowadzonej fizycznej likwidacji.

Dowodem dokonania fizycznej likwidacji sktadnikéw majatkowych jest Protokol
fizycznej likwidacji sktadnikéw majatkowych, sporzadzony przez Komisj¢
Likwidacyjna zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu.

W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulator itp. podlegaja one utylizacji zgodnie z
odr¢bnymi przepisami.

Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego
sprzetu.



7. Faktycznej likwidacji skfadnikéw majatku dokonuje w przypadku:
1) Fizycznej likwidacji przedmiotéw wskazanych w Tabeli 1 - pracownik
odpowiedzialny materialnie za dane sktadniki,
2) Utylizacji przedmiotéw wskazanych w Tabeli 2 — zgodnie z odrgbnymi przepisami
— pracownik odpowiedzialny materialnie za dane skladniki,
3) Nieodptatnego przekazania przedmiotow nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania —
pracownik ds. ksiegowosci w Referacie Budzetu i Finansow.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu dzialania

Komisji Likwidacyjne;j

WNIOSEK Nr .....

Do Komisji Likwidacyjnej w sprawie likwidacji rzeczowych skladnikéw majgtkowych
zaewidencjonowanych w ksiggach rachunkowych Urzgdu Gminy w Hyznem
(Uwaga! Wniosek nalezy sktadaé oddzielnie dla Srodkéw trwalych, pozostatych §rodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych, wyposazenia ujetego w ewidencji pozabilansowej)

Whioskodawca (osoba odpowiedzialna materialnie):
1. Imig i nazwisko Aneta Rybka
2. StANOWISKO ...vvuvenine it e

3. Wnosze o likwidacje:

Lp. |Nazwa skladnika majatku | Nr inwent. | Rok produkeji | Warto§¢ |Umorzenie |Lokalizacja

brutto sktadnika
1| Szafka mata Brak Brak brak Pokoj 12
2 | Kalkulator CITIZEN | Brak Brak brak Pokgj 12

345FP

4, Uzasadnienie likwidacji: sprzet zuzyty, nie nadajacy si¢ do dalszego uzytku
Hyzne, dnia 16.10.2020 r. Podpis Wnioskodawcy

Uzgodniono ze Skarbnikiem



Zalacznik Nr 2
do Regulaminu dziatania

Komisji Likwidacyjnej

Protokol likwidacji
Srodkéw trwalych, pozostalych §rodkéw trwalych, wyposazenia ujgtego w ewidencji pozabilansowej
(przedmioty niskocenne), warto$ci niematerialnych i prawnych
(Uwaga! Protokdt nalezy sporzqdzié oddzielnie dla srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwalych,

przedmiotéw niskocennych, wartoSci niematerialnych i prawnych)

Komisja Likwidacyjna w Skladzie:

U S Y - przewodniczacy/zastgpca przewodniczacego
Ut PR - cztonek
K T U=V I — czlonek

Po zapoznaniu si¢ z wnioskiem nr ..... z dnia ...l dokonata w dniu .........c.ooiiniinn
ogledzin nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych i stwierdzit, ze (opisaé stan przedmiotéw oraz
oceni¢ ich przydatnos$é do dalszego uzytkowania)
W zwiazku z powyzszym Komisja Likwidacyjna wnioskuje o:

1) Dokonanie fizycznej likwidacji przedmiotow wskazanych w Tabeli 1,

2) Utylizacje przedmiotéw wskazanych w Tabeli 2 zgodnie z odrgbnymi przepisami,

3) Sprzedaz przedmiotéw nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania wskazanych w Tabeli 3,

4) Nieodptatne przekazanie przedmiotéw nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania wskazanych w

Tabeli 4.



Tabela 1.

Lp. |Nazwa skladnika majatku |Nr inwent. |Ilo$¢ Cena Wartosé Sposéb fizycznej
likwidacji
Stownie wartosé w ZIotych: ... ..ot
Tabela 2.
Lp. |Nazwa sktadnika majatku | Nr inwent. |Ilosé¢ Cena Wartosé Sposob fizycznej
likwidacji
Stownie warto$€ W ZEotYCh: .....oviiiiii i
Tabela 3.
Lp. | Nazwa skladnika majatku |Nr inwent. |Ilo$¢ Cena Wartos¢ Spos6b fizycznej

likwidacji

Stownie wartos$C w ZIotych: ... e




Tabela 4.

Lp. | Nazwa skladnika majgtku | Nr inwent. |Ilos¢ Cena Wartosé Sposob fizycznej
likwidacji
Slownie warto$€ W ZEOtYCh: ....o.vveer i
Podpisy cztonkéw komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Zatwierdzam likwidacje

(pieczeé i podpis kierownika jednostki)

*niepotrzebne skresli¢




Zatacznik Nr 3
do Regulaminu dziatania

Komisji Likwidacyjnej

PROTOKOL FIZYCZNEJ LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

Woodniu e w obecnosci Komisji Likwidacyjnej

w skladzie:

U N - przewodniczacy/zastgpca przewodniczacego
e e - cztonek
C - cztonek

Dokonano fizycznej likwidacji sktadnikéw majatkowych wymienionych ponize;j.
Tabela

Lp. | Nazwa skladnika majatku |Nrinwent. |Ilo$¢ |Cena Wartosé Sposéb fizycznej

likwidacji

Protokoét zakonczono na pozycii .......

Podpisy czltonkéw Komisji Likwidacyjne;j:



