Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego dot.
Swiadczenia ustug w zakresie doreczania
przesylek listowych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru oraz przesylek zwyktych

na terenie Gminy Hyzne w 2025 r.

UMOWA ZLECENIE
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Gming Hyzne z siedzibg 36-024 Hyzne 103, reprezentowang przez Wojta Gminy
Hyzne — Barttomieja Kuchte, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Hyzne — Moniki
Szmyd, NIP: 813-33-03-324, REGON: 690582080

zwanej dalej Zleceniobiorcg

...............................................................................................................

zwanym/zwang dalej Zleceniobiorcg.

Na podstawie § 14 ust. 9 pkt 2 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 9/2022 Woéjta Gminy Hyzne z dnia 17
stycznia 2022 r w sprawie powofania statej Komisji Przetargowej oraz wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych ze zmianami (Zarzadzenie nr 109/24
Wéjta Gminy Hyzne z dnia 19 listopada 2024 r.), zostata zawarta umowa o
nastepujacej tresci, zwana dalej: ,Umowg”:

§1

1. Zleceniodawca zleca, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do doreczania zgodnie z
ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
korespondencji wychodzacej z Urzedu Gminy Hyzne (dalej: Urzad), do
odbiorcow na terenie gminy Hyzne, z nalezytg starannoscia.

2. Listy przygotowane do doreczenia Zleceniobiorca odbiera z sekretariatu Urzedu
codziennie w dni pracy Urzedu w godz.: poniedziatek 7:30 — 17:00, wtorek-
czwartek 7:30 — 15:30, pigtek 7:30 — 14:00. Zleceniobiorca potwierdza fakt
odebrania korespondencji w odpowiednich rejestrach prowadzonych przez
sekretariat Urzedu. Potwierdzenie zawiera informacje o rodzaju i ilosci
przesytek oraz date ich odbioru.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do rozniesienia i rozliczenia sie z pobranej
korespondencji w ciggu dwodch dni roboczych od dnia jej odebrania, z
zastrzezeniem, ze korespondencja kierowana do Rady Gminy Hyzne
dorgczana jest w ciggu jednego dnia roboczego od dnia jej odebrania, chyba,
ze Zleceniodawca postanowi inacze;j.

4. Zleceniobiorca bedzie dyspozycyjny w sytuacjach nagtych, wymagajgcych
pilnego doreczenia pisma.



5. W sytuacji o ktérej mowa w ust. 4 Zleceniobiorca jest zobowigzany do odebrania
korespondencji w czasie 4 godzin od chwili zawiadomienia o koniecznosci
wykonania tej czynnoéci i podjecia préby doreczenia przesytki w tym samym
dniu roboczym. W przypadku niemoznoéci doreczenia przesytki w tym samym
dniu roboczym, Zleceniobiorca niezwtocznie w tym samym dniu poinformuje
Zleceniodawce o tym fakcie telefonicznie lub w inny uzgodniony sposéb.

6. Zawiadomienie o konieczno$ci wykonania czynnosci, o ktérej mowa w ust. 4 i
5, nastgpi w formie telefonicznej na numer  Zleceniobiorcy

7. W celu sprawnego doreczania korespondencji Zleceniobiorca ma obowigzek
utrzymywac biezacy kontakt z sekretariatem Urzedu i kierownikami referatow
Urzedu.

8. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich
informacji poufnych uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy oraz po jej
rozwigzaniu lub wygasnieciu, niezaleznie od formy przekazania tych informaciji
i ich zrodia.

9. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ =za powierzong mu przez
Zleceniodawce korespondencije. Przesyiki objete przedmiotem umowy bedg
nadawane w kopertach i opakowaniach Zamawiajgcego. Opakowanie
przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed
dostepem do jej zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w
czasie przemieszczania.

10.Zleceniodawca jest zobowigzany wykonac¢ przedmiot umowy osobiscie, nie
moze powierzy¢ jego wykonania jakiejkolwiek osobie trzeciej.

§ 2

1. Za wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zleceniobiorca otrzyma

wynagrodzenie:
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za jedna przesytke listowg zwykia.

2. Czas wykonania czynnosci okreslonej w § 1 ust. 1 u jednego mieszkarnca gminy
szacuje sie na 5 minut.

3. Kwota brutto uwzglednia: zaliczke na podatek dochodowy, sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy, a takze inne
naleznosci publicznoprawne zleceniobiorcy zwigzane z realizacjg umowy.

4. Wyptata wynagrodzenia nastgpi za kazdy miesiac, z dotu, w ciggu 7 dni od
ztozenia prawidtowo wystawionego rachunku przez Zleceniobiorce przelewem
na rachunek
] PP
Dniem zaptaty wynagrodzenia bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

5. Kazdy przediozony przez Zleceniobiorce rachunek podlega przed zaptatg
sprawdzeniu pod wzgledem ilosciowym i warto$ciowym przez pracownika
sekretariatu Urzedu oraz zatwierdzeniu przez Sekretarza Gminy.



. Zleceniodawca przewiduje do doreczenia w okresie obowigzywania umowy:

3800 szt. — przesytek listowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

700 szt. — przesytek listowych zwyktych, przy czym:

a) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do niewykorzystania petnego limitu
ilosciowego przedmiotu zamoéwienia, jednakze nie wiecej niz 30% bez prawa
do roszczen z tego tytutu przez Zleceniobiorce.

b) Zleceniodawca dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenia ilosci przesytek nie
wiecej jednak niz o 30%.

§3

. Potwierdzenie liczby doreczonych przesytek zgodnych z realizacjg zlecenia,
bedzie dokonane po jego zakorczeniu poprzez przekazanie Zleceniodawcy
ewidencji przesytek doreczonych wedtug okreslonego wzoru (faktura
Zleceniobiorcy), ktéry powinien zgadzaé sie z ewidencjg prowadzong przez
pracownika sekretariatu.

. Zleceniodawca po otrzymaniu w/w ewidencji dokonuje jej sprawdzenia i jesli nie
wnosi zastrzezen zatwierdza ewidencje.

§4

. Zleceniodawca ma prawo do rozwigzania Umowy za dwutygodniowym okresem
wypowiedzenia.

. W przypadku nienalezytego wykonania umowy przez Zleceniobiorce, w tym
niewykonania zlecenia w terminie, Zleceniodawca ma prawo do rozwigzania
Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym.
. Zleceniobiorca ma prawo do rozwigzania Umowy z waznych powodow za
dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

§5
. Strony ustalaja, ze Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 01.01.2025 r.
do 31.12.2025r.

§6

. Wszelkie istotne zmiany tresci Umowy mogg nastgpi¢ za zgodg obu Stron
wyrazong w formie pisemnego aneksu.

§7

. Spory zwigzane z realizacja Umowy niedajace sie rozstrzygngc przez Strony w
drodze negocjacji, beda rozstrzygane przez Sad wiasciwy dla siedziby
Zleceniodawcy.

§8

. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.



§9

1. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwéch dla
Zleceniodawcy i jednym dla Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:

Sprawdzono pod wzglgdem
formalno-prawnym
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